Activos Fljos

e Registro de Nuevo Activo Fijo

e Registro de Nueva Depreciacién




Registro de Nuevo Activo Fijo

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaﬁeola en tu ordenador e ingresa el usuario y contrasefa

proporcionado por tu técnico. "'

Haz clic en Ingresar

neola

Hombre de Usuario
admin
Contrasefa

L .‘I O

4 ENTER
Ingresar Cancelar
Compalible ¢on
NeotaCloud | Contad | Maitre

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu ~ en la parte superior izquierda.
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Un el menu principal ingresar en el médulo Contabilidad, selecciona-> "Activos Fijos"
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- Dar clic en el botén de edicidn, posteriormente en limpiar, esto se lo realizara para que los
campos se restablezcan.
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- Una vez limpios los campos se debera llenar para que el sistema le realice los célculos necesarios
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- Una vez llenos los campos, para guardar se deberd dar clic en “Edicion” posteriormente en
“Crear o Guardar”
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Registro de Nueva Depreciacion

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaﬁeola en tu ordenador e ingresa el usuario y contrasefa

proporcionado por tu técnico. "'
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-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu ~ en la parte superior izquierda.
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- Para crear la depreciacién ingresamos a la pestafia Depreciaciones, se selecciona el mes a crear
y posteriormente dar clic en “Crear Asiento”
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Nota: En caso de haber ingresado un o varios nuevos items dentro de una depreciacién ya creada,
se debera realizar el mismo proceso, eligiendo el mes de la fecha de adquisicidn posteriormente
dar clic en “Crear Asiento”, el sistema NO duplicard los items sino que hard un reproceso
afadiendo el nuevo item.

Ver movimientos Contables

- Dar clic en la pestafia “Depreciaciones” posteriormente dar clic sobre el item a mostrar
movimientos contables
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- Dar clic en "Ver Movimientos Contables"
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- Se abrird la pantalla de los movimientos de dicho item seleccionado
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Nota: Tomar en cuenta que el movimiento contable se genera por cada item seleccionado
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