Conciliacidon Bancaria

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a conciliacion bancaria

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Contabilidad"

X

- Selecciona la opcién "Conciliacion Bancaria"

X

Conciliacion Bancaria

- En la ventana principal selecciona el banco del cual deseaa realizar la conciliacién bancaria.
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EMPRESA ABC SA 12345

( EMPRESAABCSA ) -

Fecha Actualizacion |

Inicia Server: 177777.226.75 | Equipo: M5l | Meola v2.0 “Activado™

[
Edicién | Transacciones | Bilsqueda | Herramientas |
Cuentas | LibroBancos || Estadode Cuenta | Reportes | Cheques | ChgVentas-Protes. |

Cuenta Bancaria

Tipo de Transaccidn

000000001 / PICHINCHA /

Conciliado

Par Cuenta Contable

TIPO
CHEQUE
CHEQUE
NOTA DE...

CHEQUE v
Para Elegir Cuenta hacer Click en “== Buscar” == Buscar Varias Cuentas
N Cierre de Caja
Valor N° Cheque / Documento | 17326521
Beneficiario & =
Fecha 221002025 w| Cheque | 22/10/2025 |v I(ingreso), E(Egreso), D(Diario), C{Caja)
Descripcion /I\
M Doc Debe Haber Fecha Beneficiario Observacion
17326514 @ 2822-@1-81 prueba prueba  ANULADO
17326515 @ 2822-82-88 Prueba Cheque Anulade  AN...
123456 le@.88 2822-82-24 PRUEBA PRUEBA (AUTOMATICO)

- Se mostrardn los registros que no han sido conciliados en blanco en la parte sefialada:

EMPRESA ABC 5A (

Inicio

EMPRESA ABC5A ) -

1234567

Fecha Actualizacion

Tipo de Tran

Conciliado

&
Edicidn | Transacciones |
Cuentas | LibroBancos |

Cuenta Bancaria

saccion

Par Cuenta Contable

TIPO
CHEQUE
CHEQUE
NOTA DE...

Busqueda | Herramientas |

Estado de Cuenta | Reportes | Cheques | ChqgVentas-Protes. |
000000001 / PICHINCHA f

CHEQUE v

Para Elegir Cuenta hacer Click en “== Buscar” == Buscar
Valor | N° Cheque / Documento | 17326521
Beneficiario
Fecha | 2201002025 ~| Cheque | 2211012025 |v
Descripcidn
M Doc Debe Haber Fecha Beneficiario

17326514 @ 2822-81-21 prueba

17326515 @ 2822-82-88 Prueba

123456 1@6.86 2022-82-24 PRUEBA

Varias Cuentas

N Cierre de Caja

28

I{ingreso}), E(Egreso), DiDiario), C(Caja)

il

Observacion
prueba  ANULADOD
Cheque Anulado  AN...

PRUEBA (AUTOMATICO)

- Presiona doble clic sobre los registros que no han sido conciliados, se mostrara la siguiente

ventana:
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Edician X

Mo. Comprobante 123456
Fecha Emision 2022-02-24
Documento SIN CONCILIAR -
Fecha Concilia 2210/2025 -
Observacion PRUEBA (AUTOMATICO)
Actualizar

- En la opcién "Documento"”, se mostraran los registros del estado de cuenta que coincidan con el
registro seleccionado en el libro bancos.
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Fecha Emisidn

SIN CONCILIAR -

Documento

Toer s SIN CONCILIAR

2022-02-24 Comp. 123456 Valor. 100.00 PRUEBA
PRUEBA (AU TOMATLCO

Observacidn

Actualizar

- Selecciona el registro y presiona el botén "Actualizar"
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Edicign X

Mo. Comprobante 123456

Fecha Emisidn 20

Documento SIN CONCILIAR M

SIN CONCILIAR
2022-02-24 Comp. 123456 Valor. 100.00 PRUEBA

Fecha Concilia

Observacion

Actualizar

- A continuacién regresaras a la pantalla principal y los registros constaran como conciliados.

= Inicia Server: 177771.226.75 | Equipo: M5I | Neola v2.0 *Activado™

[£]
Edician | Transacciones | Busqueda | Herramientas |
Cuentas || LibroBancos || Estado de Cuenta | Reportes | Cheques | ChgVentas-Protes. |
SllElniai 000000001 / PICHINCHA /
Tipo de Transaccidn CHEQUE v
Por Cuenta Contable Para Elegir Cuenta hacer Click en "==< Buscar” == Buscar Warias Cuentas
M Cierre de Caja
Valor N° Cheque / Documento | 17326521
Beneficiario & p
Fecha 22/10/2025 w | Cheque | 29/10/2025 |v i(ngreso), E(Egreso), D(Diario), C(Caja)
Descripcidn ’I\
Conciliado TIPO N Doc Debe Haber Fecha Beneficiaric Observacion
CHEQUE 17326514 @ 20822-81-81 prueba prueba ANULADD
HEQUE 17326515 @ 2822-82-88 Prucba Cheque Anuladc  AN...
NOTA DE... 123456 lae.88 2822-82-24 PRUEBA PRUEBA (AUTOMATICO)

NOTA: Para realizar la conciliacion bancaria primero se debe subir el estado de cuenta
respectivo.
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