?Conciliacidon de tarjetas

?Ir al moédulo cartera

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Contabilidad"
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- Selecciona la opcién "Cartera"
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- A continuacioén, el sistema mostrara las siguiente pantalla.

&

Edicién | Opciones | Harramientas | Activar | Ayuda |

Estad i

stado | Pendientes " Pen Emesa  Como.  Desc SVA Sw»15% Sw0% [VAIS%  Towl  Emisién  Vence Crid  Sddo  Abonado ...
Pend. de Entrega Todos -

Empresa

N® Compr.

Buscar por Fechas

Emigitn Vencim. Creacion

19/06/2026 |v | 19/06/2026 |w
Desde Hasta
Comprobantes Vencidos

Vendedor - A
Efectivo Con Sin
Che... Con Sin
Tarjeta Con Sin
Retenci... Con Sin
M. de Crédito Con Sin
M. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- Posteriormente, haga clic en la pestafna “Herramientas” y seleccione “Conciliacion Terjetas”.

&

Edicién | Opciones | Activar | Ayuda |
Exportar 2

Estade Pendientes

Comprobantes Electrénicos posc S IVA Subli% Sul% WAL Todl Emesion Vence  Crédio Saldo Abonado ...
Pend. de Entrega Todos Liarmar Excel
Empresa Subir en Blogue »
N Compr. Limpiar Filtros
Buscar par Fechas Cambiar BlO% a No Objeto VA (Ventas)
Emizitn encim. Cambiar BlO% a Exento VA (Wentas)

19/06/2026 |v | 19/0t Cetalle Agencias

Desde
Comprobantes Vencic =~ AT -Formada Pago
ATS - Dividendos

ATS - Exportaciones

Vendedor -
X Unificar Comprobantes a Borrador

Efectivo Con
Che... Con SAl
Tarjeta Con Cerrar Consignaciones
Retenci... Con
M. de Crédito Con
M. de Débito Con Regallas 3
Depdsi... Con

Cerrar Liguidacion

- A continuacién, el sistema mostrara las siguientes pantalla.
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Edicion |  Opciones |
MNuevo Cierre | Reportes |  Pagoes por Caja |

BANCO DE MACHALA 1230080640

g
Fecha de Liquidacidn Total Tarjeta Liguidacior
Valor Retencidn Renta Total Depositado 1900612026 - B
Valor Retencidn va otel faretas =
Valor Comision Centro de Costo
Generar Liguidacion

Otras Comisiones Elija Centro Costo || .
Observacion

Todas - Desde| 19/06/2026 |v Hasta | 19/06/2028 |v Seleccionados Buscar

Seleccionar COCUmE ntd MNum total Fecha Doc fecha_pago Total_tarjeta Propina

Sumatoria: 0.0 $

- Seqguidamente, utilice los filtros disponibles: en la barra de blsqueda escriba el nombre del banco

para encontrarlo mas rapido, establezca el rango de fechas (desde y hasta) y haga clic en
“Buscar”.
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Edicion |  Opciones |

MNuevo Cierre | Reportes | Pagos por Caja |

BANCO DE MACHALA 1290090640 -
Fecha de Liquidacidn

19/06/2026 hd

Valor Retencidn Renta Total Depositado

Valor Retencidn Iva

Valor Comisidn Centro de Costo

Generar Liguidacion

Otras Comisiones Elija Centro Costo A

Observacian

- Desdel 19/06/2026 - I Hastl 19/06/2026 vI Seleccionados I Buscar I

Seleccionar COCUmE ntd MNum total Fecha Doc fecha_pago Total_tarjeta Propina

Sumatoria: 0.0 $

- Luego, se mostraran todas las facturas correspondientes a la fecha seleccionada.

Edicion |  Opciones |

| Nueve Cierre | Reportes | Pagos por Caja |

BANCO D¢ -
Fecha de Liquidacion Tois ] Teisis L
Valor Retencidn Renta Total Depositado : o
- 19/06/2026 - .
. otal Tarje
Valor Retencidn Iva
Valor Comision Centro de Costo
Generar Liguidacion
| Otras Comisiones Elija Centro Costo v
Observacion
Todas ~ Desde | 0110612026 |~ Hasta | 19/06/2026 |~ [ Seleccionados Buscar
Seleccionar documento MNum total Fecha_Doc fecha_pago Total_tarjets Fropina
26268 15.8 86-B5-2826 2826-86-86 19:41... 15.8 8.8 R
- - .. 26285 15.8 86-86-2826 2026-06-86 20:00. .. 15.8 8.8 RL
26215 13.8 86-86-2826 2826-86-86 28:31... 13.8 8.8 RS
- - : .. 26264 17.8 87-86-2826 2826-86-87 15:18... 17.8 8.8 R
26433 15.8 18-86-2826 2826-86-18 15:45... 15.8 8.8 R
- - .. 26488 45.5 11-86-2826 2826-86-11 14:52... 45.5 8.8 RS
26585 15.8 11-85-2826 2826-86-11 18:32... 15.8 8.8 R
- - .. 28521 33.5 11-86-2826 2826-06-11 26:16... 33.5 8.8 RI
26561 15.5 12-B6-2826 2826-86-12 18:35... 15.5 8.8 RS

Sumatoria: 24099.54 $
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- En la columna correspondiente, haga doble clic sobre la tarjeta que se ba a liquidar; esta se
identificara con la letra “SI1”

Edicion |  Opciones | X
| Nuevo Cierre | Reportezs |  Pagos por Caja |
BANCO -
Fecha de Liquidacian
Walor Retencidn Renta Total Depositado
P 19/06/2026 -
Walor Retencidn va
Valor Comision Centro de Costo
Generar Liguidacion
| Otras Comisiones Elija Centro Costo hd
Observacidn
Todas + Desde | 0110612026 | Hasta | 19/06/2026 |~ [ Seleccionados Buscar
Seleccionar doCuUMmento MNurm total Fecha_Doc fecha_pago Total_tarjeta Fropina
5T . - » . 26288 15.8 86-86-2826 2826-86-86 19:41... 15.8 8.8 RS
Sl - - - 26285 15.8 86-86-2826 2826-86-856 20:80. .. 15.8 8.8 R
sI 26215 13.8 86-85-20826 2826-86-86 28:31... 13.@ @.2 RS
Sl = - - 26264 17.8 87-86-2826 2826-86-87 15:18... 17.8 8.8 RS
51 26433 15.8 18-85-2826 2826-86-18 15:45... 15.8 8.8 R
45.5 11-86-2826 2026-86-11 1 ) 2.2 R4
26585 15.8 11-86-2826 2826-86-11 18:32... 15.8 8.8 RS
- - - 26521 33.5 11-86-2826 2826-86-11 26:18... 33.5 8.8 R
-~ . 26561 15.5 12-85-2826 2826-86-12 18:33... 15.5 @.2 RS

Sumatoria: 455 %

- Finalmente, ingrese si hubo el Valor de Retenciéon de Renta, Valor de Retencion de IVA,
Valor de Comision y seleccione la fecha de liquidacion. Ademas, registre el Total Depositado
y, por ultimo, haga clic en “Generar Liquidaciéon”
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Edicion |  Opciones |

Nuevo Cierre | Reportes |  Pagos por Caja |
BANCO DL -
Fecha de Liquidacion
alor Retencion Renta 15 Total Depositado | 14|
L 19/06/2026 -
alor Retencidn lva 15
alor Comisidn 15 Centro de Costo
Generar Liguidacion
Otras Comisiones Elija Centro Costo v
Observacion
Todas + Desde | 01/06/2026 |+ Hasta | 1910612026 |~ | Seleccionados Buscar
Seleccionar documento MNum total Fecha_Doc fecha_pago Total_tarjeta Propina
51 Far v o .. 26288 15.8 86-856-2826 2826-86-86 19:41... 15.8 a8.8 RS
51 Fiw il - - .. 25285 15.8 86-86-2826 2026-086-06 20:00... 15.8 a8.8 RL
51 d . 28215 13.8 86-86-2826 2826-86-85 28:31... 13.8@ @.8 RS
51 - - - .. 26264 17.8 87-86-2826 2826-86-87 15:18... 17.8 @.8 RS
51 .. 26433 15.8 18-86-2826 2826-86-18 15:45... 15.8 a.8 RS
51 . e - - - © .. 26488 45.5 11-86-2826 2826-86-11 14:52... 45.5 a.8 Rf
2/585 15.8 11-856-2826 2826-86-11 18:32... 15.8 @.8 RL
—— . 28521 33.5 11-86-20826 20826-86-11 28:10... 33.5 @.8 RS
26561 15.5 12-86-2826 2826-86-12 18:33... 15.5 @.8 RS

Sumatoria: 455 %

- Por ultimo, se eliminaran las facturas ya procesadas, quedando Unicamente las facturas
pendientes.
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Edicion |  Opciones |

Nuevo Cierre | Reportes | Pagos por Caja |
BANCO Df b d
Fecha de Liquidacian Toie | Temis Lig
Valor Retencidn Renta Total Depositado '

19/06/2026 -

Walor Retencidn va

Valor Comision Centro de Costo
Generar Liguidacion
Otras Comisiones Elija Centro Costo hd
Observacidn
. .siswxa |
Todas + Desde | 0110612026 | Hasta | 19/06/2026 |~ [ Seleccionados Buscar
Seleccionar documento MNurm total Fecha_Doc fecha_pago Total_tarjeta FPropina
262688 15.8 86-86-2826 2826-86-86 19:41... 15.8 8.8 RS
- - .. 26285 15.8 86-86-2826 2826-86-856 20:80. .. 15.8 8.8 R
26215 153.8 @86-856-2026 2826-86-86 28:31... 13.@ @.a Rf
- - i .. 26264 17.8 87-86-2826 2826-86-87 15:18... 17.8 8.8 RS
26433 15.8 18-85-2826 2826-86-18 15:45... 15.8 8.8 R
- - .. 26488 45.5 11-86-2826 2826-86-11 14:52... 45.5 @.8 RS
26585 15.8 11-86-2826 2826-86-11 18:32... 15.8 8.8 RS
. - - .. 26521 33.5 11-86-2826 2826-86-11 26:18... 33.5 8.8 R
26561 15.5 12-86-20826 2826-86-12 18:33... 15.5 @.8 Rf

Sumatoria: 24099.54 $
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