Registrar cheque anulado

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a conciliacion bancaria

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Contabilidad"

X

- Selecciona la opcién "Conciliacion Bancaria"

X

Registrar cheque anulado

- En la pestafia "Libro Bancos" , selecciona la cuenta bancaria y el tipo de transaccién que es "
Cheque"
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- Ingresa los datos de cheque que se registrardn como anulado, es importante colocar en el valor
el nimero "0", tal como se muestra en la imagen:
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- Para registrar el cheque, ve al menu "Transacciones" y selecciona la opcién "Crear débito
(Cheques)"
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- Se mostrard una ventana con el mensaje "¢Desea ingresar cheque como anulado?" presione
el botén "Si"

Meola v2.0 X

9 Desea Ingresar Cheque como Anulado?
—— JaT

- En la siguiente ventana aparecerd el mensaje "Desea crear débito" presione el botén "Si"

-

Meola v2.0 >

0 Desea Crear Débito
= -

- Se mostrard el siguiente mensaje, seleccione Aceptar.

Mensaje et

o Anulacion Realizada


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/8I4image.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/rKMimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/dF2image.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/m59image.png

- Al cerrar la ventana del egreso, el cheque ya se mostrara como anulado en el libro bancos.
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©2025 Todos los Derechos Reservados Grupo Maitre & Neola

Revision #5
Creado 22 octubre 2025 17:01:47 por Disefio
Actualizado 8 junio 2026 16:04:29 por Editor


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/H8fimage.png

