
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- Una vez en el menú principal, selecciona-> "Contabilidad"

- Selecciona la opción "Conciliación Bancaria"

- En la pestaña "Libro Bancos" , selecciona la cuenta bancaria y el tipo de transacción que es "
Cheque"

Registrar cheque anulado

? Ingreso al sistema

Ingreso a conciliación bancaria

Registrar cheque anulado
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- Ingresa los datos de cheque que se registrarán como anulado, es importante colocar en el valor
el número "0", tal como se muestra en la imagen:

- Para registrar el cheque, ve al menú "Transacciones" y selecciona la opción "Crear débito
(Cheques)"
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- Se mostrará una ventana con el mensaje "¿Desea ingresar cheque como anulado?" presione
el botón "Si"

- En la siguiente ventana aparecerá el mensaje "Desea crear débito"  presione el botón "Sí"

- Se mostrará el siguiente mensaje, seleccione Aceptar.
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- Al cerrar la ventana del egreso, el cheque ya se mostrará como anulado en el libro bancos.
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