
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- Una vez en el menú principal, selecciona-> "Contabilidad"

- Selecciona la opción "Conciliación Bancaria"

- Selecciona el banco y el tipo de transacción correspondiente

Registrar movimientos en el
banco

? Ingreso al sistema

Ingreso a conciliación bancaria

Registrar depósito de caja
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- Presiona el botón "Buscar" y selecciona la cuenta contable correspondiente de acuerdo al
movimiento.

- Ingresa en el formulario los datos del depósito, se debe colocar correctamente los valores que
corresponden al depósito.
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- Luego ve al menú "Transacciones" y selecciona la opción "Crear crédito o débito" según
corresponda.

- Finalmente, se mostrará una ventana con el mensaje "Desea crear crédito" presione el botón "
Sí"

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-02/TA0image.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-02/s97image.png


- El sistema le mostrará el comprobante de ingreso creado.
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