Anulacion de Compras por
Registro Erroneo

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

- Ingresar al médulo de Contabilidad, posteriormente en la secciéon Cartera
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- En el menu izquierdo podré aplicar filtros para localizar y seleccionar facilmente el comprobante
que desea anular.

EA
Edicidn | Opciones | Herramientas | Activar |  Ayuda |
COMPRAS v
Estad i
stado | Pendientes "W co. Emresa  Comp.  Desc SIVA Swi5% Sw0% IVAIS%  Tod Vence Créfio  Sddo  Abonado ...
Tipo Todos v JAVIER ... 12
Empresa
N® Compr.
Buscar por Fechas
Emigidn Vencim. Creacion
18/06/2026 ||| 18/06/2026 |~
esde Hasta

Vendedor - -
Efectivo Can Sin
Che... Can Sin
Tarjeta Con Sin
Retenci... Con Sin
M. de Crédito Con Sin
M. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- Una vez localizado el comprobante, selecciénelo y haga clic en Opciones. A continuacién,
seleccione la opcion Anular Comprobante.
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Activar | Ayuda |

COMPR,
Estado Vista Previa Impresian _

np. Desc S_IVA Subli% Subl% IVAIS%  Toa Emsion

Imprimir Comprobante

Buscar |
Emisitn Visualizar Abonos
18/06/202
Desde Ingresar Documento Anulado

Eliminar b

Compro Ing resar Otros Documentos Anulados
Vendedor Movimientos Contables

Efectivo Afiadir Asiento al Comprobante

Che... .

Tarjeta ‘Contabilidad General 2
Retenci... Facturacion Electrénica >
N. de Crédit

M. de Débite Peporte de Chegues Posfechados 2
Depdsi... Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ltem

MNuevo Egreso Varios

- Finalmente, confirmar la eliminacién del comprobante

NOTA: DESPUES DE REALIZAR LA ELIMNACION PODRA REALIZAR NUEVAMENTE EL
INGRESO DEL COMPROBANTE CORRECTAMENTE
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