? ¢ Como crear un proveedor?

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

? Ir al modulo compras

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"

X

- Selecciona la opcién "Compras"

X

? Crear proveedor desde el mddulo compras

- En Razon social, coloca el nuevo nombre del proveedor y presiona la tecla Enter



https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/AJwpersonal.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/EQmimage.png

- Se mostrard una ventana de confirmacién con el mensaje "Desea crear nuevo proveedor",
confirma con un clic en el botén "Si"

- Luego ingresa toda la informacién requerida del proveedor en los campos indicados

- Cuando ya tengas todo esto listo, jya puedes realizar una orden de compral!
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