
Una vez validado el archivo XML o el número de autorización de la compra, el sistema mostrará la
pantalla de ítems. Desde esta pantalla se puede proceder con la creación del ítem.

- Para ello, haga doble clic sobre el ítem que desea registrar en el sistema.

- A continuación, el sistema mostrará la siguiente pantalla con la información del ítem.

�� Importante:
Coloque el rubro, subrubro, ítem y la unidad de medida correctos antes de guardar los
cambios.

?? Crear ítem desde compras

? Opción 1: Crear ítem desde la ventana de
ítems

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-05/dar-click-item.png


- Una vez ingresados los datos correspondientes, haga clic en la opción “Edición” y seleccione 
“Grabar” para guardar la información del nuevo ítem.

? Opcion 2: Creación de ítem mediante ingreso
directo

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-05/ver-item.JPG
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-05/grabar.png


Esta opción se utiliza cuando se registra una nota de venta o cuando el ítem no ha sido
creado previamente desde la ventana principal de ítems.

En la opción “Ítem”, ingrese el nombre del ítem que desea crear y presione la tecla
Enter.
El sistema mostrará una ventana de confirmación con el mensaje: “¿Desea
ingresar nuevo ítem?”
Presione “Sí” para continuar con el registro.

 

- A continuación, el sistema mostrará la siguiente pantalla con la información del ítem.

�� Importante:
Coloque el rubro, subrubro, ítem y la unidad de medida correctos antes de guardar los
cambios.

- Una vez ingresados los datos correspondientes, haga clic en la opción “Edición” y seleccione
“Grabar” para guardar la información del nuevo ítem.

- Finalmente, podrá visualizar el producto creado en el área de “Ítems” del sistema.

©2025 Todos los Derechos Reservados Grupo Maitre & Neola

Revisión #18
Creado 8 octubre 2025 15:54:15 por Diseño
Actualizado 20 mayo 2026 18:08:49 por Editor


