Edicion de Comprobantes de
Compras

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

- Ingresamos al Médulo Contabilidad seguidamente en la opciéon Cartera
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- Escogemos la seccion de Compras
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Edicidn | Opclomes | Hermamientas | Acthvar | Aywda |
endienies v . . .
Co.. Empmsa Comp. Desc S_VA Subl5% Sabl% VAID%  Tod Emsidn Vence Ceidc  Saldo Abcrado
Tipo Todas -
Empresa
M* Compr.
Buscar por Fechas
« | Emisidn Creacin
28/07/2026 |~ | 28/07/2026 |~
Desde Hasta
Comprobantes Vencidos
Vendedor - b
Efactivo Con Sin
Che... Con Sin
Tarjeta Con Sin
Retenci.. Con Sin
. de Crédito Con Sin
. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- Seleccionamos el comprobante que deseamos editar

L
Edicién | Opclones | Hermamientas | Activar | Ayuda |
Estado | Pendientes Y |co. Emowsa  Coms  Desc SIVA Subi% Sub0% IVAS% Tl  Emsde  Vewe Cedo Sl Aboado ......
Tipo Todos -
Empresa
JAVIER

MN* Compr.

Buscar por Fechas
«'| Emis f Creacién

78 26/07/2026 |

Desde Hasta

Comprobantes Vencidos

Vendedor - -
Sfectivo Con Sin
she.. Con Sin
larjeta Caon Sin
etenc... Con Sin
4. de Crédito Caon Sin
4. de Débito I Con | | Sin
Jeposi.. Con Sin

- Una vez seleccionado el comprobante, nos dirigimos a la pestafia Opciones - Editar
Comprobante
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iaad remmires | Ao 1 A

COMPR.  Vista Previa
Estado Vista Previa Impresion _
Impririr Comprobante ve.  Desc SVA Sub1%9% Sub0% IVAISS:  Toml  Emsin  Vesce Ceidp  Sado i

Ingresar Pagos

Tipo

Visualizar Abonos
Eliminar 3

T Ingresar Documento Anulado
Compre  Ingresar Otros Documentos Anulados
Vendedor Movimientos Contables

Sfactivo Afiadir Asiento al Comprobante

zhe..

Farjeta Contabilidad Ceneral b
etenc... Facturacion Electronica 3
. de Crédit ~

\_ da Débitc Reporte de Chagues Posfechados 3
Jeposi.. Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ftem

Muevo Egreso Varios

Anular Comprobante sin Modificar Abonos
Anticipos Clientes / Proveedores / Otros
Culs ge Bamisidn 3

Recupsrar Factura Anulada

i Y

- Para cambiar el nombre del item se debera dar clic, sobre el nombre del item

Edicién | Ayuda | MODIFICAR COMPROBANTE %

COMPRA

Cambiar por: RUC -

N* Serie ootoo1  MNCOMPC 3800 e Compr2 N* Autorizacion | 505400120010010000038991234567813

Emisidn w [Dias Credito 0 Fecha de Vencimiento :15/04/2026

Observacion | [CENCTA CONTABLE ABRIL 2026
Sustento Tributario 02 - COSTO O GASTO PARA DECLARACION DE IMP. A LA RENTA (SERVICIOS... -

Tipo Comprobante EACTURA -
Tipo de Pago SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD = Compras Mayores e lgual a 1000$ Es Reembolso
Documentos COMPRAS - Agregar Anexos de Reembolscs

Cartdad h Medds P. Costio T.Coste  T.Descl T Dese? T Descd CPrset  Presertacdn I

‘.2.I S02019801 - AGUA IANID&I‘. 12.500000 15000 0.00 0.00 0.00 00

La edicion no recalculara los costos en el kardex

Fecha USuan0 maguna hsanvacion
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- En la ventana que me salga a continuacién, ingresamos el nombre del item al cual vamos a
cambiar, y finalmente damos clic en el boton Cambiar

Saleccions ltem/Sendicio a Camblar *

L W

- Una vez cambiado se mostrara el item con el nuevo nombre seleccionado

Edicidén | Ayuwda | MODIFICAR COMPROBANTE »

COMPRA

Cambiar por: RUC

N Serie ootoo1  MCOMPC 3800 N Compr2 N* Autorizacion | 555.400120010010000038091234567813
Emisign 150412026 + Dias Credito 0 Fecha de Vencimiento :15/04/2026

Obsenacion | TCENCTA CONTABLE ABRIL 2026
Sustento Tributario 02 - COSTO O GASTO PARA DECLARACION DE IMP. A LA RENTA (SERVICIOS... ~

Tipo Comprobante FACTURA -
Tipo de Pago SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO  ~  comoras Mayores ¢ Igual a 10008 Es Reembolso
MP - Agregar Anexos de Reembolsos
Decalie Methda P.Coss T O T.Desel TDese? TDesed CPresent Presentacdn
120 INSUMO B MILILITR.. 12500000 150000 0 0m 0 00

La edicion no recakculara los costos en el kardex

Fecha uSUBAG AR chdaryation
V-8 125238 NEOLA COORDINACION Cambio de hem "INSLIND B® & *502011801 - AGUA"

- Finalmente, para guardar el cambio se debera dar clic en la pestafia de Edicion -» Guardar
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MODIFICAR COM

PROBANTE

Cambiar por: RUC -

N® Serie ootoor  N'COMPN | 3800 e Compr 2 N* Autorizacion  505400120010010000038091234567813

Emisién v Dias Credito | 0 Fecha de Vencimiento -15/04/2026

Observacion | | 1rEMCTA CONTABLE ABRIL 2026
Sustento Tributario 02 - COSTO O GASTO PARA DECLARACION DE IMP. A LA RENTA (SERVICIOS.. ~

Tipe Comprobante FACTURA -

Tipo de Pago SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO = | Comoras Mayores e Igual a 10005 s Reembalso

Documentos COMPRAS - Agregar Anexos de Reembalsos
Medda P Cosp T.Cosv T.Descl! T Desc? T.Descd CPessmt  Pressestacin Marca Bodega Lot=

MILILITR. 130.00 0.00 0.00 0.00

La edicion no recalculara los costos en el kardex

Fecha [F magana chesrvacion
006-07-28 125239 NEQLA COORDINACION Cambe de lem "INSUMO B" 2 "S12011501 - AGUA

NOTA: TENER EN CUENTA QUE LA EDICION DE LOS iTEMS NO RECALCULARA LOS COSTOS
EN EL KARDEX, EN CASO DE HABER INGRESADO UN VALOR ERRONEO, SE DEBERA
ANULAR EL COMPROBANTE, SI NECESITA MAS INFORMACION SOBRE LA ANULACION DEL

COMPROBANTE INGRESE EN EL SIGUIENTE ENLACE DANDO CLIC AQUI.
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