Emision de Ligquidacion de
Compras

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

?Ir al modulo compras

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"

X

- Selecciona la opcién "Compras"

X

Ingreso de datos comprobante
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- Para iniciar ingrese los datos del proveedor, digite la cédula o RUC en el campo "Razén Social", a
continuacién las coincidencias se mostraran en pantalla.

- Para elegirlo con doble clic o enter, y los datos del proveedor se cargaran automaticamente.

Nota: Si se necesita ingresar el proveedor con nimero de pasaporte, ingrese los datos del
proveedor e ingrese el nimero de pasaporte agregando la terminaciéon "EX" al final. Esto permitira
que el sistema lo identifique y valide correctamente como un pasaporte.

&
Edicidn | Herramientas | Ayuds |
Comprobantes
JATOS DEL PROVEEDOR G XML ® LEI° Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social Teléfano Contacto
PASAPOR AATT76227EX » Emai Celular
Direccidn Copia Email Clasificacién - -
DATOS DEL COMPROBANTE . TEMS
. SubTotal 0.00
COMPRAS - G i
Serie Compr. Autorizacidn . Descuento 0.00
Emisién |noresar Fecha  |Dias Crédito | O Fecha de Vencimiento -21/08/2026 Medios | SubFinal 0.00
Sustento Tributario Elija Sustento v Transporte 0.00 | Base Imponible
Obsernvacion Adicional VA 159% 0.00
Tipo de Comprobante - VA 0% 0.00 -
Tipo de Pago / SRI M - 0.00
‘ . Compras Mayores e Igual a 5008, Ficha SRl al 22-ene-2025 Compr. 2 No OBJ. IVA 0.00
Mercaderia Provisional "
Exento IVA 000 | #

>
TOTAL

<<

Elegir documento liquidacion de compras

Elegir documento Liquidacion de bienes y servicios en la opcion "Tipo de Comprobante"

Ingresar Item
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Seleccione la pestafa "ITEMS".

-En el campo Item's digite el Producto, Servicio, Cédigo, se desplegara una lista de
coincidencias, si el Producto/Servicio se encuentra en dicha lista con las teclas T | seleccionarlo y
con enter ¢ escogerlo.

-Ingrese los siguientes datos, utilizar enter « para cambiar al siguiente campo y terminar
seleccionando el botén Ingresar Item.

e Cantidad
e Precio Subtotal
e Porcentaje de Descuento 1,2,3

-Presione el botén "Ingresar ltem"

-Repita el procedimiento hasta ingresar todos los productos que haya adquirido en esa compra.

Crear comprobante

Edicidon, haga clic en la opcién Crear Comprobante.
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Crear Comprobants

aaiir HML ® E‘} Mombre Comercial SERVICIOS ABC DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social EMPRESA ABC 5A Teléfono 2323453 Contacto
CEDULA 1753126927 + Email servicios@gmail.com Celular
Direccidn GUAMANT Copia Email Clasificacién B -
DATOS DEL COMPROBANTE . TEMS
. SubTotal 0.00
COMPRAS ~ || 001001 || 2 2108202603099338102000120010010000000021234567818 || (@ 4
Seria Compr. Autorizacidn . Descuento 0.00
Emisién | oresar Fecha  |Dias Crédito | O Fecha de Vencimiento :21/08/2026 Medios | SubFinal 0.00
Sustento Tributario 06 - INVENTARIO - CREDITO TRIBUTARIO PARA DECLARACION DE VA v Transporte 000 | Base Imponible
Observacidn Adicional VA 15% 0.00
Tipo de Comprobante LIQUIDACION DE BIENES Y SERVICIOS - VA 0% 0.00 -
Tipo de Pago / SRI OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO v ~ 0.00
‘ - Compras Mayores e lgual a 5008, Ficha SRIal 22-ene-2025 Compr. 2 No OBJ. IVA 0.00
Mercaderia Provisional ~
Exento IVA 000 | &

MNComprobante EMISION observacion

>
TOTAL
<

A continuacién, se mostrard una ventana de con un mensaje de confirmacién, verifique los datos y
presione el botén "SI".
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