
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

-Una vez en el menú principal, selecciona->"Transacciones" y luego seleccione "Orden de
Compra"

- Se abrirá la siguiente pantalla 

- En la pantalla llena todos los campos que se observan en la imagen 

? Realizar Órdenes de Compra

? Ingreso al sistema

Ir al módulo compras

Realizar una orden de compra
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- Selecciona los productos que requiera

- Coloca la cantidad de producto y su costo, luego selecciona "Ingresar"
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- Una vez ingresados todos los productos, selecciona "Edición" y "Crear o Guardar"

- En el siguiente cuadro de confirmación, selecciona SI 

- Finalmente, puedes observar el comprobante que se genera la orden de compra.

- 
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