? ¢ Como crear Centros de
Costo?

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaﬁ!ola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia
proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu ~ en la parte superior izquierda.

X

?Ingreso a plan de cuentas

- En el menu principal, selecciona la pestafa "Contabilidad"
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- Selecciona después la opcién "Plan de cuentas"
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Crear centro de costo

- Se visualizara la siguiente pantala. En el menu Edicién selecciona la opciéon Configuracion
Global

EMPRESA ABC 5A  ( EMPRESA ABCSA ) - 1234367¢

Fecha Actualizacién (JAI 025 - BD: 14/10/2025)

neol

Inicio Server: 1117717.226.75 | Equipo: M3l | Neolav2.0 *Activado®™
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NN Exportara Excel ~ | [ Cuenta de Movimiento
HEnsEirmtes Configuracién Global
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Exportar Plan de Cuentas
Cartera Ingresar Clave Administrador Buscar
Salir [
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Cheques 1 ACTIVO
e P 101 ACTIVO CORRIENTE
P 10101 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
1010101 CAJAS
101010101 CAJA GENERAL
niento Caja 101010102 CAJACHICA
101010103 FONDOS ROTATIVOS
Transacciones v 101010104 CUENTA DE PRUEBA No 2
101010105 Cuenta de prueba
Repoites 1010102 BAMCOS LOCALES

101010201 AUXILIAR POR BANCOS (PICHINCHA, BOLIVARIANO ETC. )

Soporte

Mantenimiento

Manual

- Se mostrardn los campos a continuacioén para llenarlos correctamente

Edician

Centro de Costos Compras / Gastos Ventas Bancos Cajas Retenciones Activos Fijos  GENERAL ROLES Kardex MAS

Cod-D 0

Centro de Costo FARIBCA

Tipo Centro Costo -

Activo
Control de Integridad

Centro de Costo
ADMINISTRACION
FABRICA
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-Una vez completados, en el menu Edicién selecciona la opcién Crear/Guardar

' Edicién |
i Limpiar

wpras [ Gastos  Ventas Bancos Cajas Retenciones Activos Fijos GEMERAL ROLES Kardex MAS
i Crear / Guardar
L I{)
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Salir FARIBCA
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Centro de Costo

ADMINISTRACION

FABRICA

- Aparecera una ventana de confirmacién con el mensaje "Desea crear nuevo centro de costo",
seleccione SI

r '

Meola v2.0 X

0 Desea Crear Mueva Centro de Costo

Si Mo

Listo! Ya tienes creado tu centro de costos.
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