
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

-En la pestaña Inicio, seleccione la opción "Rubros y SubRubros"

?? ¿Cómo editar un nombre de
rubro ya creado?

? Ingreso al sistema

Ingreso a Rubros y Subrubros
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-En la parte inferior se mostrará una lista de los rubros que se encuentran ya creados en nuestro
sistema.

-Haz doble clic en el rubro que deseas modificar, los datos del mismo se visualizarán en la parte
superior.
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-Ingresa el nombre actualizado en el campo "Rubro"

-Para finalizar, selecciona el menú "Edición" y elige la opción "Crear o Guardar"

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/waWimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/vdmimage.png


-Una vez realizado este proceso, ya podrás visualizar la información actualizada
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