
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- El usuario deberá dirigirse al menú principal y seleccionar -> "Contabilidad"

- Posteriormente seleccione la opción "Conciliación Bancaria"

- En la pestaña "Libro Bancos"  ingresamos toda la informacion 
Cuenta Bancaria
Tipo de transacción: es este caso como es un anticipo de cliente el tipo será, NOTA DE CRÉDITO
Cuenta Contable: Anticipo Clientes

? Anticipos Clientes

? Ingreso al sistema

Ingreso a conciliación bancaria

Registrar Anticipo de cliente
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Valor y No. de Documento

- Para cargar el beneficiario, debemos anclar la cuenta, dando clic en el ícono que se indica en la
imagen 

- En este caso se anclará la cuenta del cliente que está realizando el anticipo, buscamos la cuenta
y enter.

- Se visualizará de la siguiente manera 

- Una vez que ya tengamos todos los datos, clic en la pestaña Transacciones y Crear crédito 
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