
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- El usuario deberá dirigirse al menú principal y seleccionar -> "Contabilidad"

- Posteriormente seleccione la opción "Conciliación Bancaria"

- Dentro del módulo de Conciliación Bancaria, proceda a Registrar Anticipo de Proveedor en el
Libro Bancos.

Complete la información solicitada:

? Anticipos Proveedores

? Ingreso al sistema

Ingreso a conciliación bancaria

Registrar Anticipo de Proveedor
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�� Cuenta bancaria.
�� Tipo de transacción
�� Cuenta contable.
�� Valor.
�� Número de cheque o documento.

Para seleccionar el beneficiario, haga clic en el ícono de persona �� .
Busque al proveedor por su nombre.
Selecciónelo de la lista.

Selección del Beneficiario
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-

Una vez completados todos los campos, diríjase a la sección Transacciones.
Seleccione Crear débito (cheques).
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