? Anticipos Proveedores

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a conciliacion bancaria

- El usuario debera dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Contabilidad"

X

- Posteriormente seleccione la opcién "Conciliacion Bancaria"

X

Registrar Anticipo de Proveedor

- Dentro del médulo de Conciliacién Bancaria, proceda a Registrar Anticipo de Proveedor en el
Libro Bancos.

Complete la informacién solicitada:
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[I] Cuenta bancaria.

[[] Tipo de transaccion

[1] Cuenta contable.

(1] Valor.

e [[INUmero de cheque o documento.
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Seleccidon del Beneficiario

e Para seleccionar el beneficiario, haga clic en el icono de persona [T].
e Busque al proveedor por su nombre.
e Seleccionelo de la lista.
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dicion Transaccionas | Busgueda | Herramientas

Cuentas | Libro Bancos || Estado de Cuenta || Repories | Chegues | Chg Ventas-Protes. |

Cuenta Bancaria

000000001 / PICHINCHA /

Tipo de Transaccidn NOTA DE DEBITC BANCARIO

Por Cuenta Contable

1.01.04.02.01 ANTICIPO PAGO APROVEEDORES

Valar 100 MN® Cheque / Documento 436
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b
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N Cierre de Caja

2

T
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Descripcidn
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i
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Cuenta Bancaria 000000001 / PICHINCHA /
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Creacion de la transaccion

e Una vez completados todos los campos, dirijase a la secciéon Transacciones.
e Seleccione Crear débito (cheques).

=
Edicidn Transacciones | Bisgueda | Harramientas
Cuentas | Limnpiar || ChgWVentas-Protes. |
Cuenta B4 I Crear Débito (Chegues) I
Crear Crédito
Tipode Tr - o rcar M
PorCy ~ Ereerters Bl 0 APROVEEDORES <<Buscar | {JVarias Cuentas
Eliminar Transaccidn NIGiora da Caja
Anular Transaccion
o s/ Documento | 436
Imprimir Chegue
Cambiar de Cuenta Bancaria > - CRUZY ASOCTIADOS & P
i ) , CRUZ Y ASQCIADOS
“ista Previa Egreso / Ingreso
Editar Asiento ] it I{Ingre=o), E(Egreso), D(Diario), C(Caja)
Imprimir Egresc Formato /I\
Imprimir Ingress Formato
Conciliz Haber Facha Benaficiario Observacion

Impresign Directa Diario/Egreso/Ingreso Ctrl+P
Conwvertir a Pago Devuelto (DEP / VENTAS)

Conciliar Begistros sin Estado de Cuenta
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