
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

�� :
Contabilidad → Plan de Cuentas

Crear Año Contable

? Ingreso al sistema

? Acceso al Plan de Cuentas

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/AJwpersonal.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/EQmimage.png


Se abrirá la pantalla del Plan de Cuentas.

Ubicarse en la sección Año Contable.
Dar clic en el botón ➕  (Nuevo).

El sistema abrirá el formulario del nuevo año contable.

?? Crear Año Contable
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�� Cerrar el sistema completamente.

�� Volver a abrir el sistema.
Al ingresar nuevamente, el año contable creado ya estará visible y disponible para su
uso.

✨  Listo
El año contable ha sido creado correctamente y ya puede utilizarse en los procesos contables ��

? Actualización del sistema
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