? Crear asiento diario

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a plan de cuentas

- El usuario debera dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Contabilidad"
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- Posteriormente seleccione la opcién "Plan de cuentas"
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- Al ingresar a plan de cuentas se mostrara la siguiente pantalla.
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Crear asiento contable

- Seleccione la pestafna "Asientos Contables"
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- Seleccione la fecha con la que va a registrar el asiento contable.

C.C

Encerar Afio

Encerar Afio
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- Ingrese una descripcidn y para seleccionar la cuenta contable presione el botén "Buscar"

—
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- Se desplegara una lista con el plan de cuentas para que seleccione la cuenta contable.
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- Una vez seleccionada la cuenta contable ingrese el valor, y seleccione si va al "Debe" o0 al "
Haber", posteriormente de clic en el botén "Ingresar Registro".

tro de Costo Elija Centro Costo hd
1.01.01.01.04 CUENTA DE PRUEBA Mo 2 == Buscar 0 B0 | Debe hd I Ingresar Registro Borrar Registro
Cuera TpOE Debe
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Generar Asiento

- Al momento de ingresar registro, aparecera un cuadro de referencia, seleccione aceptar.
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- Cuando ya tenga ingresados los registros presione el botén "Generar Asiento"

Centro de Costo Clijd \WEMNLUU LUSLU -
Para Elegir Cuenta hacer Click en  "<< Buscar” == Buscar Debe hd Ingresar Registro Borrar Registro
Cuenta mporte
Cuenta Detalle Debe Haber Referencia C.C
1.81.81.81.84 CUENTA DE PRUEBA Mo 2 58. 88 PRUEBA 1 Sin CC
1.81.81.01.05 Cuenta de prueba 5@.92 PRUEBA sin CC

- Se mostrara una ventana con el mensaje "Desea crear registro", presione el botén "Si"

f Meola v2.0 X

I e Desea Generar Registro

D | No

- A continuacién se mostrard la vista previa del asiento generado.
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EMPRESA ABC SA
RUG: 1234567850001

[;:- :] CALLE A OEB-115Y CALLE B
COMPROBANTE DE DIARIO No. 000142
21 DE OCTUBRE DEL 2025
COMTABILIZACION
CoDIGo DETALLE DEBE HABER
CUEMNTA DE PRUEBA Mo 2
iRl Rt N EN ¢
1.01.01.01.04 R=f: PRUECEA 1 £0.00
Cuenta de prueba
od 0l 0% 06 BN §
1.01.01.01.05 R=f: ERLEBA 50.04)
COMCEPTO: /. Prueba 2
Creado por: NEOLA 50,0 50,0

Fecha Registro: 2025-10-21 12:08:40

f) RECIBI ) Contador

- Al cerrar esa ventana se finalizara el proceso con una ventana con el mensaje: "Registro

Contable Generado"

Mensaje

o Registro Contable Generado
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