?Emisidon de retencion por pagos
de dividendos

? Ingresar al modulo de Compras

- Seleccione la opciéon “Inicio”.

Pagina Principal - Usuario: NEOLA | Permise: Administrador | Servidor: 7772722675 | Maquina NEOLA = ®
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Fecha Actualizacion (JAR 11/

Tnicio Server: 777777.226.75 | Equipo: NEOLA | Neolav2.0 *Activado” 12/04/2024 - 0913 [ m
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- Posteriormente, seleccione la opcién “Compras” para ingresar al médulo correspondiente.
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- A continuacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

L)

Edicidn | Herramientas

Comprobantes

DATO'S DEL PROVEEDOR G

Razdn Social

RUC
Direccidn

DATOS DEL COMPROBANTE
COMPRAS
Emisidn
Sustento Tributario

Obsemvacion Adicional

Tipo de Comprobante

Tipo de Pago / SRI

Compras Mayores e lgual a 5005, Ficha SRl al 22-ene-2025

Mercaderia Provisional

- Ingrese el nimero de serie y el numero de comprobante.

Ingresar Fecha

Elija Sustento

FACTURA

O LElo Nombre Comercial

Teléfono
+ |Email
Copia Email
TEMS
Compr. Autorizacidn
o] Fecha de Vencimiento :22/06/2026

Compr. 2

==

et

DATOS DEL CONTACTO

Contacto

Celular

Clasificacién - v
SubTotal 0.00

Descuento 0.00

SubFinal 0.00

Transporte 000 pBase Imponible
IVA 15% 0.00

IVA 0% 0.00 -
- 0.00

No OBJ. IVA 0.00

Exento IVA 0.00 !

TOTAL
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&

Edicién | Herramientas | Ayudzs |
Comprobantes
DATOS DEL PROVEEDOR G XML o E‘o Mombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social Teléfono Contacto
RUC + | Email Celular
DIEEELT Copia Email Clasificacion - v
DATOS DEL COMPROBANTE . MEMS
. SubTotal 0.00
COMPRAS « || ses990 9999999994 G 3
Serie Compr. Autorizacion Descuento 0.00
Emisidn Ingresar Fecha Dias Crédito | O Fecha de Vencimiento :22/06/2026 Wedios SubFinal 0.00
SU=tentopbutas Elija Sustento e Transporte 000 ' Base Imponible
Observacidn Adicional VA 15% 0.00
Tipo de Comprobante FACTURA - VA 0% 0.00 -
Tipo de Pago / SRI v - 0.00
‘ N Compras Mayores e Igual a 5003, Ficha SRl al 22-ene-2025 Compr. 2 No OBJ. IVA 0.00
Mercaderia Provisional >
Exento IVA 000 | #

=
TOTAL
ot

- Luego, seleccione el proveedor en el campo “Razoén Social”.

(2]

Edicidn | Herramientas | Ayuda |

Comprobantes

DATOS DEL PROVEEDOR G XML ® F‘o Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO

Razdn Social I gLy, leléfono Contacto

CEDULA Cliente Codigo Telefono Direccion

Direccidn [ —— — 0401002183 (- g = - I v
DATOS DEL COMPI

COMPRAS
Emisidn Ingres
Sustento Tributario

:ase Imponible

Observacidn Adicio

Tipo de Comproban

Tipo de Pago / SRI
o e THU LR T A b

"3
Exento VA 000 | &

- _
TOT,
<<

Mercaderia Provisional

- Posteriormente, se visualizardn todas las facturas del proveedor seleccionado.
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- Seguidamente saldra la siguiente ventana.

Edicién | Herramientas |  Ayuds |
Comprobantes
DATO'S DEL PROVEEDOR G XML O |__=]° Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razon Social v Teléfono (s 9 9 J Contacto
CEDULA g + [Email - 2 < Celular
Direccién ! Copia Email Clasificacién | PERSONA NATURAL v
DATOS DEL COMPROBANTE MEMS
. SubTotal {000.0000
COMPRAS v || comoz || 5 270 SO TS 0 212002 wst2seet | @ | 4
Serie Compr. Autorizacidn Descuento 0.0000
Emisidn Ingresar Fecha Dias Crédito | O Fecha de Vencimiento :22/06/2026 Wedios SubFinal W000.0000
Sustento Tributario 10 - DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS, BEMEFICIOS O UTILIDADES v Transporte 000 | Base Imponible
Observacidn Adicional VA 153 0.0000
Tipo de Comprobante | cOMPROBANTES DE PAGO DE CUDTAS O APORTES - VA 0% 0.0000 -
Tipo de Pago / SR OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO - - 0.0000
, - Compras Mayores e Igual a 500%, Ficha SRl al 22-ene-2025 Compr. 9 No OBJ. VA 0.0000
Mercaderia Provisional &\
000.0000 | A
NComprobants EMISION observacion o Exento VA
TOTAL
<=
- Luego, dirijase a la pestafia “Items”.
(&)
Edicién | Herramientas | Ayuds |
Comprobantes
DATOS DEL PROVEEDOR G XML ® E]o Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social 1 Teléfono Laromas o o 4 Contacto
CEDULA g + [Email - . < Celular
Direccidn : Lopia Email Clasificacién | PERSONA NATURAL v
DATOS DEL COMPROBANTE MEMS
. SubTotal {000.0000
COMPRAS v || comoz || 5 22O TS e AKI2002 ost2sestt || @ || 4
Serie Compr. Autarizacion . Descuento 0.0000
Emision | oresar Fecha  |Dias Crédito | 0 Fecha de Vencimiento -22/06/2026 Medios | SubFinal | 1000.0000
Sustento Tributario 10 - DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS, BENEFICIOS O UTILIDADES v Transporte 0.00 | Base Imponible
Observacidn Adicional VA 15% 0.0000
Tipo de Comprobante | cOMPROBANTES DE PAGO DE CUOTAS O APORTES - VA 0% 0.0000 -
Tipo de Pago / SR OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO | 0.0000
Compras Mayores e lgual a 5005, Ficha SRl al 22-ene-2025 Compr. 9 No OBJ. IVA 0.0000

8
Exento VA | 0000000 || &

TOTAL
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Edicién | Herramientas | Ayuda |
Comprobantes
DATO 'S DEL PROVEEDOR G XML ® E‘o Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social 3 Teléfono 0 Contacto
CEDULA q + |Email Celular
Direccién Copia Email Clasificacién ~ PERSOMA NATURAL v
DATOS DEL COMPROBANTE . TEMS
- - SubTotal 0.00
Bodega | Principal v Elija Orden de Compra/Servicio =
Descuento 0.00
ltem's »~ [<] @ - unpapes ~
Cantidad  Pr. SubTotal Pr. Costo %Dsc1 %Dsc.. %Dsc3 Cod-Fabrica INGRESAR ITEM SubFinal 0.00
ELIMINAR ITEM Transporte 000 | Base Imponible

_ VA 15% 0.00
NOOBJETOL. +  IVA ~ [ Elija Centro Costo v
! IVA 0% 0.00 -

Cant Detale Medida P. Unit Tetd  Descl Desc? Descd  lmp. C.C. CPresent  MPres: 0.00
No OBJ. IVA 0.00
Exento VA 0.00 f

TOTAL

- A continuacién, busque el item deseado.

(£
Edicisn | Herramientas | Awyuda |
Comprobantes
DATOS DEL PROVEEDOR G AL ® & Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Sacial L § L Teléfono s 92 958 Contacto
CEDULA + |Email i Celular
Direccidn - Caopia Email Clasificacion | PERSONA NATURAL -
DATOS DEL COMPROBANTE . TEMS
- . SubTotal 0.00
Bodega | Principal vi.. Elija Orden de Compra/Servicio -
Descuento 0.00
tems [ » |[%] @ - unDADES v
: i 0.00
Cantidad T - T ——— I INGRESAR ITEM SubFinal
Transporte 0.00 | Base Imponible
1120301 - E1120301 - | ELIMINAR ITEM P o
E1120303 - 61120303 VA 15% 000
NO OBJETY ) ) -
IVA 0% 0.00 -
Cant C.C.  CPresent M. Presz 3 0.00
No OBJ. IVA 0.00
Exento VA 0.00 i

- Ingrese la cantidad y el precio subtotal (Pr. Subtotal); luego, haga clic en “Ingresar item”.


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-06/Zou6.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-06/cvO7.png

&)

Edicién | Herramientas | Ayuda |
Comprobantes
DATOS DEL PROVEEDOR G XML ® E‘g Mombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social Teléfono T Contacto
CEDULA + |[Email ol Celular
Direccidn Copia Email Clasificacion | PERSONA NATURAL v
DATOS DEL COMPROBANTE TEMS
- . SubTotal 0.00
Bodega | Principal A Elija Orden de Compra/Servicio
. Descuento Q.00
femis | 61110111 - Wi SR uBuie s Mmspun » |[x] @ - | unDADES v
i Pr. Costo %Dsc1 %Dsc.. %Dsc3 Cod-Fabrica I INCRESAR ITEM I SubFinal 0.00
61110111 ELIMINAR ITEM Transporte 000 Base Imponible
143 _ VA 15% 0.00
CON VA v | IVA - _ Elija Centro Costo v -
! VA 0% 0.00
Cant Detalle Medida  P.Uni Tod Descl Desc? Descd Imp. CC. CPresent  MPres: 0.00
No OBJ. IVA 0.00
Exento IVA 0.00 j
TOTAL
- Por dltimo, se visualizara el item registrado.
|
Edicidn | Herramientas | Ayuda |
Comprobantes
BATUSEECERCVEEHCE 6 XML ® | (B Nombre Comercial DATOS DEL CONTACTO
Razdn Social [ L Teléfono ¥ Contacto
CEDULA ( J # [Email - Celular
DL - - Copia Email Clasificacion | PERSONANATURAL
DATOS DEL COMPROBANTE TEMS
- — SubTotal {000.0000
Bodega | Principal - Elija Orden de Compra/Servicio -
Descuento 0.0000
ltem's » [=] @ - unDaDES -
Cantidad Pr. SubTotal Pr. Costo %Dsc1 %Dsc.. %Dsc3 Cod-Fabrica INCRESAR [TEM SubFinal 1000.0000
ELIMINAR ITEM Transporte 000 | Base Imponible
_ VA 15% 0.0000
CON VA || VA - [ Elija Centro Costo - -
: VA 0% 0.0000
Cant Detale Medida P. Unit Tod  Descl Desc? Descd ccC C.Present. M. Prese B 0.0000
20 61110111 - 61110111 - W ... UNIDADES ¥.0
Mo OBJ. VA | 0.0000

ExentolvA | 0000000 &

TOTAL

- Luego, nos dirigimos a Contabilidad — Cartera.
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- A continuacién, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

E Inicio Server: 77777735.2.15 | Equipo: COORDINACION | Meola v2.0 *Activado”
(&
Edicidn | Opciones | Herramientas | Activar | Ayuds |

e -

Estado | Pendientes v Comp.  Desc SIVA Subli% Subl% IVAIS%  Tod
Pend. de Entrega Todos - 1
Empresa &
N G 5 )
ompr. CONSU.. % W07 BO 27000 OT03 04072023 o 20|
?“_S_C_a’ por Fec“_as ) CONSU... 60 304 036 340 18072 1807023 34
s Ve (Q)EcR DISTRIB... B2 %78 414 41200 18072023 1807023 N4 AU
2210612026 | [ 22106/2026 |~ EMPRES.. 65 5804 6% 6500 2807023 2807 TN |
Desde Hasta CONSU... 66 1071 129 1200 3U07203 31077023 12
Comprobantes Vencidos CONSU... 68 60.71 ] GB.00 08092023 0809023 ]
v - CONSU... 0 B 004X W00 1209203 1208903 B 1500
) : CONSU.. T7 8929 1071 10000 15032024 150302024 100
Efectivo Con Sin
Che. Con | |Sin ANDREA... T8 2% 044 340 05012025 (501206 34
Tarjeta Con || sin ANDREA... 8 100.00 1500 11500 27032025 270302026 115
Retenci... Con Sin
g Con e ANDREA... 8 100.00 100.00 7032005 270302026 100
M. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- En tipo seleccionamos Comprobantes de pago de cuotas o aportes
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£

Edicitn | Opciones | Herramientas | Activar | Ayuda |

o

Estado | Todas " |Co. Empesa  Comp.  Desc SVA Swbf5% Sud% IVA1S%  Ted | Emisicn  Vence  Crédio

Tipo COMPROBANTE. .. = ( I 232216 132216 18112025 181172005

Empresa  Todos 23216 1811205 181172025 0 2321

o FACTURA TMETY 0052025 20N0520% 0 741679
OMPT 1 OTA O BOLETA DE VENTA 7679 20052026 20052006 0 741679

Buscart | |aUIDACION DE BIENES Y SERVICIOS
Emision  BOLETOS O ENTRADAS A ESPECTACULOS PUBLICOS
22/06/202 TIQUETES O VALES EMITIDOS POR MAQUINAS REGISTRADORAS
Doode PASAJES EXPEDIDOS POR EMPRESAS DE AVIACION
Compro DOCUMENTOS EMITIDOS POR INSTITUCIONES FINANCIERAS

Vendedor
| Efectiva

B () J \
[ERES CARTA DE PORTE AEREQ
Tarjeta

Retenci. COMPROBANTE DE VENTA EMITIDO POR REEMBOLSO
N. de Créditt N/C POR REEMBOLSQ EMITIDA POR INTERMEDIARIO

N. de Débito y/DPOR REEMBOLSO EMITIDA POR INTERMEDIARIO
Depdsi... v =

- Posteriormente, se mostraran todos los comprobantes realizados.

&)

Edicién | Opciones | Harramientas | Activar | Ayuda |

e T —

Estado  Todas T |co. Emwesa  Comp.  Desc SIVA Swb1S% Subl% VAT  Tod  Emisén | Venes | Cridi

Tipo COMPROBANTE... ~ - N 16 NI016 WIAB 181105

Empresa . 999909 2016 23216 1112025 181172025 0 2321
. ).. %9 1679 741679 20052025 200520% 0 741679
N Compr. %509 T416.79 TA16.79 20052026 20052025 0 74678

Buscar por Fechas

Emigidén encim. Creacion

22/06/2026 |v 22/06/2026 |

Desde Hasta
Comprobantes Vencidos

Vendedor - v
Efectivo Con Sin
Che... Con Sin
Tarjeta Con Sin
Retenci... Con Sin
M. de Crédito Con Sin
M. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- Luego, seleccionamos “Herramientas” y posteriormente “ATS - Dividendos”.
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|

Edicién | Opciones | Activar | Ayuda |
Exportar 2

Estado Todas

Comprobantes Electranicos p sc S IVA Sub15%  Subl%% VARG Tosd Emesitn Wence  Crddio Sado
Tipo COMPROB! | jamar Exccel 213216 2132216 18112025 181172025 0
Empresa SLbir &n BloaLe ’ 23216 2132216 18112005 181172025 0 213221
P Limpiar Filtros T416.78 741678 0052006 20052026 D THETS
7416.78 741675 20052026 20052026 D THETS

Buscar por Fechas Cambiar BI0% a No Objeto VA VMentas)

Emisitn Vencim. Cambiar BIO% 2 Exento VA (WVentas)

2210t Detzlle Agencizs

22/06/2026 | -
H ATS - Exportaciones

Desde

Comprobantes Venci ATS _Formade Pago
Vendedor -

Unificar Comprobantes a Borrador

Efectivo Con

Che... Con SAl

[Tan eta. Con Cerrar Consignaciones

Retenci... Con

M. de Crédito Con Concilizcion Tarjetas

M. de Débito Con Regslias )
Depdsi... Con

Cerrar Liguidacion

- A continuacién, el sistema mostrara la siguiente pestafa.

Edicidn ot

FORMACION DE PAGO DIVIDENDOS |

Fecha del Pago del Dividendo

martes 18 de noviembre de 2025 -
IR asocizdo al Dividendo 15883
Afo en gue se genarard |as utilidades 2024

? Ingresar pago a comprobante

- Seleccionamos el comprobante deseado.
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(&)

Edicidn | Opciones | Harramientas | Activar | Ayuda |

o T —

Estado | Todas V| lco. Emoesa  Comp.  Desc SIVA Suwi5% Sub0% IVATS% Tod  Emiign | Vence Cridio  Sddo  Abonado ...
Tipo COMPROBANTE... ! 13216 21322.16 181172025 181172025 -I 2132 16
Empresa . 2132216 21322.16 181172025 181172025 0 213216

. D.. W9 679 TANE.TY 200052026 200052026 0 74679
N* Compr. 9599 1679 741679 20052026 20052026 0 741679

Buscar por Fechas

Emision Vencim. Creacion

22/06/2026 |v 22/06/2026 |+
Desde Hasta

Comprobantes Vencidos

Vendedar - v
Efectivo Con Sin
Che... Con Sin
Tarjeta Con Sin
Retenci... Con Sin
N. de Crédito Con Sin
N. de Débito Con Sin
Depdsi... Con Sin

- Luego, seleccionamos “Opciones” y posteriormente “Ingresar Pagos”.

|

Edicidn |

SV | samasasmseess

Estado Vista Previa Impresion
ne. Desc  S_IVA Subl3%  Subl% IVAI3%  Towl Emision Vence  Crédio

Herramientas | Activar | Ayuda |

Imprimir Comprobante

Tipo A32.16 21322.16 18 1871172025
Empresa = AIN16 3216 BN 18112025 0 213016
NG Anular Comprobante 41679 TA1679 200572026 20052025 0 741679
Bu::::: Editar Comprobante 1679 T41679 20052026 200052026 0 741679
Emisin Visualizar Abonos
— - Eliminar b
2210 U2
Desde Ingresar Documento Anulado

Compro Ingresar Otros Documentos Anulados
Vendedor Movimientos Contables

Efectivo Afiadir Asiento al Comprobante

Che... -

Tarjeta Contabilidad General b
Retenci... Facturacién Electrénica 4
N. de Crédit

N. de Débitc Peporte de Chegues Posfechados b
Depdsi... Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ltem

Nuevo Egreso Varios

Anticipes Clientes / Proveedores / Otros
Gula de Remisién b
Fecuperar Factura Anulzda

Cortes b

- Finalmente, llenamos todos los campos requeridos y presionamos “Abonar”
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X

Lista de Documentos Agregar Cuenta
9290 - N* Docum: 999999 Total: 21322.16 Empresa: - % aaia 3

EFECTIVO m

CHEQUE 0-00 CHEQUE | TARJETA | RETENCION N CREDITO X COBRAR TRANSFEREMCIA AJUSTE | AUX
@ GUAYAQUIL TaT * | MNo. Cierre de Caja
TARJETA 0.00 " Cuenta J
Banco GUAYAQUIL
DEPOSITO 0.00
N® Cheque 2692
N® INGRESO Monto
ops. Compr. 999999 Beneficiario
Fecha de Emisidn | 2210612026 |v
TOTAL DE PAGO
Fecha de Cheque | 22062026 |v
VUELTO Estado del Cheque Pagado -

TOTAL DE RETENCION

TOTAL NOT. CREDITO .
Agregar Eliminar

Monte N Chegue Banco Estado

ABONAR

CANCELAR Salir

2026-06-22 12:23:04 -

Revisién #2
Creado 22 junio 2026 14:16:30 por Editor
Actualizado 22 junio 2026 17:36:35 por Editor
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