?Generar balance general por
dias

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a plan de cuentas

- Seleccionar -> "Contabilidad"
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- Posteriormente seleccione la opcién "Plan de cuentas"
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Edicin | Opciones | Herramientas |
Afio Contable 2022 | *
Plan de Cuentas Asientos Contables Libro Diario y Mayor Estados Jenera
Fecha 21102025 - GEN: 142
Tipo de Asiento ASIENTO DIARIO = Ne. Cierre de Caja T

N* Ultimo Asiento 173

ipo de Comprabante

Descnipeién Contabilidad General
Centro de Costo Elya Centio Costo -
Para Elegir Cuenta hacer Click en "=< Buscar” == Buscar Debe * Ingresar Registio
Cuenta Importa
Cusnta Detalle Debe Haber Referencia

Borrar Registro
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- Al ingresar a plan de cuentas se mostrara la siguiente pantalla.
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Seleccione la pestana "Estados"
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En la opcidon "Seleccione Reporte" elija "Balance General"

Encerar Afio

Encerar Afio
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En el menu "Herramientas" seleccione la opcién "Visualizar dias"
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Ingrese los parametros de bdsqueda que desee en los campos gue se habilitaron para los dias:
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En la parte central de la pantalla tendra las opciones para obtener el reporte, Excel, PDF o una
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