
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- Seleccionar -> "Contabilidad"

?Generar balance general por
días

? Ingreso al sistema

Ingreso a plan de cuentas
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- Posteriormente seleccione la opción "Plan de cuentas"

- Al ingresar a plan de cuentas se mostrará la siguiente pantalla.
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Seleccione la pestaña "Estados"

En la opción "Seleccione Reporte" elija "Balance General"

Generar balance general por días
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En el menú "Herramientas" seleccione la opción "Visualizar días"

Ingrese los parámetros de búsqueda que desee en los campos que se habilitaron para los días:

En la parte central de la pantalla tendrá las opciones para obtener el reporte, Excel, PDF o una
vista previa.
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