Generar mayor de una cuenta
contable

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a plan de cuentas

- El usuario debera dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Contabilidad"
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- Posteriormente seleccione la opcién "Plan de cuentas"
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-Seleccione la pestana "Libro Diario y Mayor"
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- Active la opcién "Mayorizado por cuenta" y seleccione la cuenta contable de la cual requiere
obtener la informacién.
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- Una vez seleccionada la cuenta, presione el botén "Buscar", la informacién de la cuenta se
mostrara en la parte inferior de la pantalla, misma que puede exportarse a PDF y EXCEL con los
botones sefalados a continuacion:

EMPRESA ABCSA | EMPRESAABCSA ) - T BIOOO Fecha Actualiz
E Inicie Server: 777777352 15 | Equipo: NEOLA | Neola v2.0 *Activado®
|
Edicidn | Opciones | Herramientas |
Afio Contable | 2026 v+
Plan de Cuentas . Asientoz Contables . Libro Diario y Mayor . Eztados . General / Configuracion nventarioc .| Corte Proveedores | Regenerar
Estado Situacidn Inicial Buscar por Fechas Desde | 1 v || Enero ¥ Hasta | 14 * || Abril v
Asientos Diarios Tipo Todo -
© Mayorizado Por Cuenta  Elia Centro Costo | . Mk EVEgrana); INCRTIGHLCICEM)
Buscar
2.01.03.01.01 PROVEEDORES <= B\I&ﬂ
. : . Blsqueda Detallada
Hasta Para Elegir Cuenta hacer Clicken << Buscar <= lasal
PODF SIM AUX EX AUX EX
FECHA CUENTA DESCRIPCION ASIENTO Detalle DEBE
Saldo Acumulado
V. COMPRAS No. F-001003-00000153 SOPORTE TCNICO
REUMIN LLUNES 19 ENERO PARA DEFINIR PROCESOS DE
2826-81-21 2.61.683.81.81 PROVEEDORES DIA-158 INGRESC DE MERCADERA Y CONTROL DE STOCK
F-001003-00000159 - JAVIER ALEJANDRO TANDAZO
ESTRELLA
V. COMPRAS No. F-001003-00000012 SOPORTE TCNICO
REUMIN LUNES 19 ENERO PARA DEFINIR PROCESOS DE
2826-01-21 2.01.03.01.81 PROVEEDORES DIA-151 INGRESC DE MERCADERA Y CONTROL DE STOCK
F-001003-00000012 - JAVIER ALEJANDRO TANDAZO
ESTRELLA

Revision #2
Creado 14 abril 2026 17:56:12 por Master
Actualizado 8 junio 2026 16:18:50 por Editor


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-04/3HSimage.png

