
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- El usuario deberá dirigirse al menú principal y seleccionar -> "Contabilidad"

Generar mayor de una cuenta
contable

? Ingreso al sistema

Ingreso a plan de cuentas
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- Posteriormente seleccione la opción "Plan de cuentas"
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- Al ingresar a plan de cuentas se mostrará la siguiente pantalla.

-Seleccione la pestaña "Libro Diario y Mayor"
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- Active la opción "Mayorizado por cuenta" y seleccione la cuenta contable de la cual requiere
obtener la información.
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- Una vez seleccionada la cuenta, presione el botón "Buscar", la información de la cuenta se
mostrará en la parte inferior de la pantalla, misma que puede exportarse a PDF y EXCEL con los
botones señalados a continuación:
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