Registrar nota de credito
(Compras)

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ir al modulo cartera

- El usuario debera dirigirse al menu principal seleccionando la opcién "Contabilidad"

X

- Seleccione la opcién "Cartera"

X

Registrar notas de crédito (Compras)
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- Con la ayuda de los filtros busque la factura de compra en la cual debe registrar la nota de
crédito, seleccione la factura, dé clic en “Opciones” y seleccione la opcién “Ingresar pagos”.
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Ingresar Pagos
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- Se mostrard la siguiente pantalla, que es el médulo de pagos, una vez dentro del médulo de
pagos, dirijase a la pestana “N CREDITO", el sistema ya toma los datos de la factura seleccionada
anteriormente.
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Lista de Documentos Agreqgar Cuenta
7 - N Docum: 6 Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ

EFECTIVO m

CHEQUE 0-00 CHEQUE TARJETA RETEMNCION KX COBRAR DEPOSITO AJUSTE AUX
B Cambiar a Néta de Débito
TARJETA 0.00 Saldo de 7-N* Docum: 6 Total: 25 Empresa; PEDRO PAZ v
- Inventario de T-N* Doecum; & Tetal: 25 Empresa; PEDRC PAZ - Buscar Compr.
DEPOSITO 0.00 : °
- Afecta a 7 - N° Docum; & Total: 25 Empresa; PEDRO PAZ -
N® INGRESO N° de Serie 001001 F“‘it." NT Crédito
mprimir
ops. Compr. 6 Autorizacién - Agregar Detalle
Secuencial Fecha 111172025 ‘ Eliminar
R Cant Detalle P. Unita Total Iwa
TOTAL DE RETEMNCION
TOTAL NOT. CREDITO
Bl VA 0.00 ICE 0.00 Mo VA 0.00
Salir OBSERVACION Descuento 0.00 Transporte 0.00

CANCELAR 0.00
Anulacién VA 12% v - .
VA 0% 0.00 Total 0.00

- Active la opcién “Emitir NT Crédito”, automaticamente se tomara el valor total de la factura y
todos los items facturados para la nota de crédito, si el valor es correcto, presione el botén "
Abonar/Cancelar”.
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Lista de Documentos Agregar Cuenta
7 - N* Docum: 6 Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ

EFECTIVO 0.00
CHEQUE 0-00 CHEQUE TARJETA RETEMCION MW CREDITO X COBRAR DEPOSITO AJUSTE AUX
B Cambiar a Néta de Débito
TARJETA Q.00 Saldo de 7 - N Docum: 6 Total: 25 Empresa; PEDRQ PAZ -
. Inventario de 7 - N° Docum: & Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ - Buscar Compr.
= 0'00 Afecta a 7 - N° Docum: 6 Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ v
N INGRESD N® de Serie 001001 - I E Emitir NT Credito I
miprimir
ops. Compr. 6 Autorizacidn | 1234567820 Agregar Detalle
Secuencial 8 Fecha | 111112025 ‘v Eliminar
= Cant Detalle P. Unita Total hva
VU ELTO 5.8 PRODUCTO A - UNIDADES 4.4643 22.3288 2.6784
TOTAL DE RETEMCION
TOTAL NOT. CREDITO
Bl VA 22 32 ICE 0.00 Mo VA 0.00
ABONAR Salir OS-E!‘,-EUR%‘?MCIGN o §Uhmtal t ZESE T rt ggg
escuento I I
CANCELAR 5 cs [N
Anulacion VA 12% - - Total 250
VA 0% 0.00 e

-Si el valor de la nota de crédito es otro, por ejemplo un descuento por pronto pago, seleccione el o
los items de la parte central de la pantalla y presione el botén "Eliminar" hasta que quede vacio.
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Lista de Documentos Agregar Cuenta
7 - N* Docum: 6 Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ

EFECTIVO 0.00
CHEQUE 0-00 CHEQUE TARJETA RETENCION MW CREDITO X COBRAR DEPOSITO AJUSTE AUX
B Cambiar a Néta de Débito
TARJETA Q.00 Saldo de 7 - N Docum: 6 Total: 25 Empresa; PEDRQ PAZ -
: Inventario de 7 - N° Docum: & Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ - Buscar Compr.
DEPOSITO 000 : b
- Afecta a 7 - N° Docum: & Total: 25 Empresa: PEDRO PAZ A
N® INGRESO N° de Serie | 001001 - Emitir NT Crédito
Imprimir
ops. Compr. 6 Autorizacidn | 1234567820 - Agregar Detalle
Secuencial 8 Fecha 111112025 ‘v Eliminar
B Cant Detalle P. Unita Total Iva
VU ELTO 5.8 PRODUCTO & - UNIDADES 4,4643 22.3208 2.6734
TOTAL DE RETEMNCION
TOTAL MOT. CREDITO
Bl VA 22 32 ICE 0.00 Mo VA 0.00
o,
ABONAR Salir O:;-EURJE’ACION " §Ub10ta|t 2§3§ T it ggg
escuento I I
CANCELAR 5 6 Sl
Anulacion VA 12% - - Total 250
VA 0% 0.00 e

- Posteriomente, presione el botén "Agregar detalle", en esta pantalla usted puede ingresar una
observacion (detalle) o un item, coloque la informacién necesaria y presione "Edicion" e "Ingresar
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- Finalmente, verifique que todos los datos sean correctos y presione el boton "Abonar/Cancelar"
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Lista de Documentos Agregar Cuenta
66 - N® Docum: 51 Total: 24 Empresa: Consumidor Final

EFECTIVO 0.00
CHEQUE 0.00 CHEQUE  TARJETA RETENCION N CREDITO X COBRAR DEPOSITO AJUSTE ALK
B Cambiar a Néta de Débito
TARJETA Q.00 Saldo de 86 - N° Docum: 51 Total: 24 Empresa: Consumidor Final -
. Inventario de 85 - N°* Docum: 51 Total: 24 Empre=a:; Consumidor Final - Buscar Compr.
2ERLETL 0'00 Afecta a 88 - N°* Docum: 51 Total: 24 Empresa: Consumidor Final -
N* INGRESO N° de Serie 001001 - T
Imprimir
0BS. COmDr- 51 Autorizacian 1234567890 Agregar Detalle
Secuencial Fecha | 1111112025 |~ Eliminar
ISIMERES AR Cant Detalle P. Unita Total Iva
VUELTO 2.8 PRODUCTD B - UNIDADES 18,7143 21.4388 2.5716
1.8 O0BSERVACION = 16. 8288 18.8a28 1.2884
TOTAL DE RETEMCION
TOTAL NOT. CREDITO
Bl VA 3143 ICE 0.00 Mo VA 0.00
o,
ABONAR Salir OS;-EURJffACION " Summalt 3[1]:3 T rt ggg
escuento I 1
CANCELAR ol
Anulacién a2 v | 377
VA 0% 0.00
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