? Registro de retencion de
compras

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ir al modulo cartera

- El usuario debera dirigirse al menu principal seleccionando la opcién "Contabilidad"

X

- Seleccione la opcién "Cartera"

X

Registro de retencion de compras



https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/AJwpersonal.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/EQmimage.png

- Con ayuda de los filtros en la parte izquierda, ubique la compra de la cual se va a registrar la
retencion.

£
Eiciér | Dpciore_s | Harramigntas | Activar | Ayuds |
Estado | Todas - Desc SVA Sbi5% Sw0% IVATS%  Tosl  Emision o Saldo
Tipo Todos - 1 0
Empresa 11200 191002021  19/10/2021 0
. F 168.00 191002021 19/10/2021 0
N® Comer. F 60 2N 22102021 0
Buscar por Fechas e 20160 912021 0912021 0
Emision Wencim. Creacion F W07 150N 1503022 0 1807 I
23/06/2026 |v | 23/06/2026 || QIF DISTRIB... 5 2500 2800 OTavr2022  OTAOTI022 0 2800
Desde Hasta F EMPRES... 9 4000 A B0 OTAT2022 07072022 0 44 80
Comprobantes Vencidos F  CRUZY.. 928 15.00 16.80 151272022 11202 0 163
v B v F GARCIA. 177 8928 1072 10000 160105 16012023 0 10000
L. ) F  ADESGA.. 30509 268 0.32 3.00 020272023 (2022023 0 300 I
fectivo Con Sin
Ehe. Con [ Sin F EMPRES. 56 001 M0 2401 132NB 1MVAB 0 2401
arjeta Con Sin F BRAVO .. 20085 1430 172 16.02 27052023 2705023 0 16.02 I
petenc.. con | Sin F GEOCO. % 1800 216 2016 5082023 25082023 0 2 |
n. de Credito Con Sin
H. de Débito Can Sin F GEOCO.. X7 20 P 2464 2508023 25082023 0 2464
Depdsi... Con Sin F NARANJ... 14 455113 455113 26009023 260972023 0 45113
F JAVIER.. & 15.00 1.80 16.80 290172024  20001/2024 0 16.80
F  JAVIER.. & 1339 1.61 15.00 000372024 (0c/03/2024 0 15.00

- Una vez ubicada la compra, seleccione el comprobante y dirijase al menu "Opciones" y
seleccione "Ingresar pagos"
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Edicidn | Herramientas | Activar | Ayuds |
coupR, Ve Preve I
Vista Previa Impresion

Estado o . Desc SIVA Swi5% Swl% IVATS%  Ted o

T Imprimir Comprobante

ipo 216 5

Emprosa SR 23216 12025 BT 0 2132216

e Anular Comprobante 4679 741679 00520% 20052025 0 741679
5 MR Editar comprobante 679 741679 20052026 200052026 0 741679
uscar |

Emision Visualizar Abonos

22/06/202 Eliminar k
Desde Ingresar Documento Anulado

Compra Ingresar Otros Documentos Anulados

Vendedor Movimientos Contables

Efectivo Afiadir Asiento al Comprobante

Che... .

Tarjeta Contabilidad General b
Retenci... Facturacion Electrénica 4
M. de Crédit

N. de Débitc Peporte de Chegues Posfechados b
Depdsi... Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ltem

MNuevo Egreso Varios

| [OTRRSSRRIT LSRR 0 0-c:c 00 o115+ 000 B 747750 VA5 000 Toral 5747750 Saldei 000

Anticipos Clientes / Proveedores / Otros
Gula de Remisidn b
Pecuperar Facturs Anuladz

Cortes »

- Se mostrard la siguiente pantalla, el cual es el médulo de pagos, una vez dentro, dirijase a la
pestafa “Retencion” y llene todos los campos requeridos, y de clic en "Abonar Cancelar"
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X

Lista de Documentos Agregar Cuenta
29 - N° Docum: 4568792 Total: 392 Empresa: CRUZ Y ASQOCIADOS

EFECTIVO 0.00

CHEQUE TARJETARETENCION [N CREDITO X COBRAR TRANSFERENCIA AJUSTE AUX
CHEQUE 0.00 -

Documento 29 - N° Docum: 4568792 Total: 302 Empresa: CR_. ~

TARJETA 0.00 .
) M® de Serie 001001 M 6
DEPOSITO 0.00
M® de Autorizacion || 1234967850 -
N* INGRESO

L Retencidn Pendients
MN® de Retencidn

oss. Compr. 4568792

Fecha de Emisidn T hd

TOTAL DE PAGO Tipo de Retencion {555 _ 409; _ Honorarios profesionales y demas pagos...

VU E LTO Ejercicio Fiscal 2021 e

L‘mﬂl [=n N
Agragar Enviar al Correo

TOTAL DE RETEMNCION

Maonto Secuencial Tipo

TOTAL NOT. CREDITO

ABONAR
CANCELAR

2026-06-23 11:55:44 -

- La retencién quedara registrada
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