Reimpresion de Comprobantes

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ir al modulo cartera

- El usuario debera seleccionar la opcién "Contabilidad"

X

- Seleccione la opcién "Cartera"

X

- Como primer paso, seleccione el Tipo de Comprobante haciendo clic en la opcién
correspondiente y eligiendo el tipo de documento que desea consultar o reimprimir.
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- Aplicando los filtros ubicados en el lado izquierdo de la pantalla, podra buscar el comprobante
gue desea reimprimir. Una vez localizado, selecciénelo para proceder con la reimpresién.

£
Edicién | Opciones | Harramientas |
FACTURA v
Estado Pendientes -
Pend. de Entrega Todos -
Empresa
N® Compr.
Buscar por Fechas
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30/07/2026 | - | 30/07/2026 |-
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Comprobantes Vencidos
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Ayuda |
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Reimprimir diario

- Seleccione el comprobante del cual desea imprimir el diario, dirijase a la pestafia "Opciones" y
seleccione la opcién "Movimientos contables"
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LI Cpciones | Herramientas | Activar | Ayuda |

Estado Vista Previa Impresion
| imir G bant np. Desc  S_IVA Subli% Subl% IVAIS%  Tod Saldo Abonado ...
Pt o) mprimir Comprobante 24_
Empresa Ingresar Pagos 30 03 340 T4 1042023 34
NG Anular Comprobante k1) 036 340 3005023 23062023 34
* Compr
Busca‘: Editar Comprobante 4107 893 2000 MOTAB 40T I |
B Visualizar Abonos M 0% 340 1807023 1807083 34
S i , 37.86 M4 4200 180772023 18072023 3896 nan
11/11/202 inar .04 696 G5.00 28072023 2807208 ¥ |
Desde|  Ingresar Documento Anulado 1071 129 1200 30T0B 31072023 12
Compreg Ingresar Otros Documentos Anulados 6071 ] 68.00 08092023 08092023 68
vendeaor | Movimientos Contables | BI 000 4% 0.0 12002023 1208208 7B 150
o B 8A 10.71 100.00 150372024 15032024 100
Efectivo Afadir Asiento al Comprobante
'?:;é.t.a Contabilidad General b
Retenci..; | Facturacién Electrénica b
: g: g;eb?;: Reporte de Cheques Posfechados »
Depési Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ltem

Muevo Egreso Varios L

| [ATRTSANINATNT SR : =000 o115 650,54 B0 5000 VATs 97 26 Tota 105120 Saiso 7620 |
Anticipos Clientes / Proveedores / Otros

Gura de Remisién b

Recuperar Factura Anulada

Cortes b

- Aparecera la siguiente ventana, dirijase a la pestafia "Edicién" y seleccione "Vista previa"

Herramientas X

i Editar Asiento

1 Vista Previa
Exportar a Bxcel Detalle Debe Haber Caja
Imprimir Egreso/Ingreso Formato
Salir DADES ORDINARIAS QUE NO GENEREN INTERESES 24 .88 a
4.81.61.61 VENTA MATRIZ 21.43 a
2.81.67.81.83.81 12% IVA EN VENTAS POR PAGAR (499) 2.57 a

Ref: V/. Segln FACTURA 51

- Se abrird el comprobante de diario, dirijjase a la pestafia "Edicién" y finalmente seleccione
“Imprimir como"
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Lirnpiar

Enviar por Email

I lrprimir Comao

Ctrl+P | EMPRESA ABC SA

Irnprirnir

Toda la Pantalla

RUC: 123458785001
CALLE A QES-115Y CALLE B

COMPROBANTE DE DIARIO No. 000069

Sali 14 DE ABRIL DEL 2023
alir
CONTABILIZACION

CODIG0 DETALLE DEBE HABER

1.01.02.06.02 DE ACTIVIDADES ORDINARIAS QUE NO GENEREN INTERESES 2400

4.01.01.01 WENTA MATRIZ 21,43

2.01.07.01.03.01] 12% IVA EN VENTAS POR PAGAR {455) Z.87]
COMCEPTO: W/, Sagin FACTURA 51

2400 2400

Creado por: MEOLA
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