Visualizar reporte de cheques

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a cheques

- Seleccionar -> "Contabilidad"

- Posteriormente seleccione la opcién "Cheques"


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/AJwpersonal.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/EQmimage.png

EMPRESA ABC SA ( EMPRESAABCSA ) - 1234567

Inicio

Fecha Actualizacidn (JAR:

22675 | Equipo: MSI | Neolav2.0 *Activado*

Personal
Contabilidad
Plan de Cuentas
Auditoria
Cartera
Conciliacion Bancaria

Cheques

Rol de Pagos

imiento Caja

Transacciones

Reportes

Soporte

Mantenimiente

Manual

Al ingresar a cheques se mostrard la siguiente pantalla.

EMPRESA ABC 5A ( EMPRESA ABCSA ) - 1234567390001 Fecha Actualizacion (JAR: 2023 - BD: 06/11/2025)
= Inicio Server: 717777.226.75 | Equipo: M5l | Neolav2.0 *Activado™
[£]
Edicién Opciones
Documento TODAS LAS COMPRAS A4
Estado Todos los Estados v
N® Cheque N°® Comprobante
Empresa
N Comp Empresa MCHQ  Total Pago Fecha Registro  Fecha Cobro Estado Depasito
5 CRUZY ASOCIADOS 1 168.0 20211019 A11019 Pagado
4 CRUZY ASOCIADOS 2 120 211019 211019 Pagado
4558792 CRUZY ASOCIADOS 152 3520 20211108 AN1020 Pagado
137 GARCIA ANDRADE ANDREA GABRIELA 17326518 100.0 2023006116 02306016 Pagado
6 CRUZY ASOCIADOS 17326520 50 NEan2 a2 Pagado

Reporte de cheques

- En la opcién "Documento" usted puede seleccionar si desea visualizar los cheques de compras o
ventas.
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-En la opcién "Estado" puede filtrar los cheques por ejemplo si estan posfechados, pagados, etc.

EMPRESA ABC 5A

Documento I

TODAS LAS COMPRAS

TODAS LAS COMPRAS

= Inicio Server: 777777.226.75 | Equipo: M5!l | Neolav2.0 *Activado®
[
Edicién Opciones

TODAS LAS VENTAS

COMPRAS N° Comprobante

COMPRA NO TRIBUTARIA

FACTURA

P Emision () Cobro Desoe [T oes | Hasta | 11M112025
Empresa NCHQ  Total Pago Fecha Registro Fecha Cobro Estado

CRUZ Y ASOCIADOS 1 168.0 20211019 019 Pagado
CRUZ Y ASOCIADOS 2 112.0 202111019 22111019 Pagado
CRUZ Y ASOCIADOS 152 3920 A211108 211020 Pagado
GARCIA ANDRADE ANDREA GABRIELA 17326518 100.0 2023006116 AEH616 Pagado
CRUZ Y ASOCIADOS 17326520 50 20230812 2308012 Pagado

EMPRESA ABCSA ) -

1234567890001

Fecha Actualizacion (JAR: 27

Depasito

/2025 - BD: 06/11/2025)

E Inicio Server: 777777.226.73 | Equipo: M5! | Neolav2.0 “Activado™
5
Edicion Opciones
Documento TODAS LAS COMPRAS -
Todos los Estados v
N° Cheque Todos los Estados .
Todos los Pendientes s
Empresa Sin Cobrar
Pagado I e
Fechas ! Posfechado | Hasta | 11/11/2025
N Comp Depositados Pago  FechaRegistro  Fecha Cobro Estado Depésito
5 cfg_No Depositados 168.0 202171019 211019 Pagado
4 CRUZ Y ASCCIADOS 2 1120 20211019 2211019 Pagado
4568792 CRUZ Y ASCCIADOS 152 3520 20211108 0211020 Pagado
137 GARCIA ANDRADE AMDREA GABRIELA 17326518 100.0 20230616 02306016 Pagado
[ CRUZ Y ASCCIADOS 17326520 5.0 20230912 20230812 Pagado
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-Adicional el sistema cuenta con varios filtros para visualizar los cheques seguln los parametros de
bUsqueda que usted ingrese.

= Inicia Server: 777777.226.75 | Equipo: M5l | Neola w2.0 *Activado™

Ediciagn Opciones

Documento TODAS LAS COMPRAS -
Estado Todos los Estados A
N* Cheque M® Comprobante
Empresa

Fechas © Emisién (| Cobro Desde | 11/11/2025 Hasta | 11/11/2025

N Comp Empresa NCHQ  Total Pago Fecha Registro  Fecha Cobro Estado Depésito
3 CRUZY ASOCIADOS 1 168.0 202110019 22110019 Pagado
4 CRUZY ASOCIADOS 2 1120 20211019 221110019 Pagado
4568752 CRUZY ASOCIADOS 152 3920 20211108 2211020 Pagado
137 GARCIA ANDRADE ANDREA GABRIELA 17326518 100.0° 2023105/16 22306016 Pagado
6 CRUZY ASOCIADOS 17326520 530 0230912 22302 Pagado

-La informacién se mostrara en la parte central de la pantalla.
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