FORMATOS

e Formato de Estado de Cuenta

e Estado de cuenta (Formato Banco), conversion de Excel a CSV (Macintosh)




Formato de Estado de Cuenta

1?? Descargar los archivos necesarios

e Descarga desde tu banco el estado de cuenta correspondiente.

e Luego, descarga el formato estandar de carga Descargar

(1] Este formato ya contiene 5 lineas de ejemplo para que sepas cémo llenar cada campo.

a A
Archivo Inicio Insertar Disposicion ¢ Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda

@ A % = O

Formato condicional ¥

FiZ Dar formato como tabla ~

Cli

Portapapeles = Fuente  Alineacién =~ Mimero Celdas = Edicién »
N N N - B2 Estilos de celda ~ N -
Estlos Confidencialidad
M34 v i fx
A B c D E F G H I J K M
7 446 OGmay25  900.08 440 Omy 18044 455 1Dmay
® 453 12may25 79386 47 13may 555 454 1amay 627.2
B 258 14moy2s 28492 261 15my 99555 456 16my 77386
2 457 10may25 21149 451 22may 25289 439 7may 20866
7 443 Bmay25 23373 435 2Gmy 19979
2
23 | DETALLE DE MOVIMIENTOS
24 FECHA  OFIC. NDOC.  DESCRIPCION DEBTO  CAEDTO  SALDD
5| Tmey25 12 5305012 TRANSFERENCIAINTERNET 0 9 -0457.05
% 1mw2s 12 5335012 PAGOSOLCA 005 0 34571
27| rma2s 8386 441 PAGO CHEQUE CAMARA. 17011 0 362711
3| 1my2s 12 20753860 TRANSFERENCIAINTERNET 15 0 a2z
% 1meydS 12 26747950 TRANSFERENCIAINTERBANCARIA RECIE 0 2525 348071
0| Tmay2s 12 29779568 TRANSFERENCIAINTERNET 7115 0 -3660.86
N 1mey2s 12 30017084 TRANSFERENCIAINTERNET 0 5 assses
2| 1ma25 12 32326899 TRANSFERENCIAINTERBANCARIA \ECIE 0 4737 31826
B Tmeyp2s 12 46252953 TRANSFERENCIAINTERNET 0 2 315016
M| Tma2S 12 52550931 DEPCNB 1717043508001 0 S0 310036
| 1my2s 12 71946661 13548376 DINERS CLUBDEL-N2-15475 0 67.85 -303251
| Smap25 12 3043507 TRANSFERENCIAINTERNET 1704 0 320201
7| Smw2s 12 3106326 TRANSFERENCIAINTERNET 500 0 70281
®| Smap2s 12 10178218 TRANSFERENCIAINTERNET 0 56 308731
B SmepdS 12 10178218 PAGOSOLCA 017 3607.48
©| Smoy2s 12 20892653 TRANSFERENCIAINTERNET 0 100 -3597.48
41| Smay25 12 23708511 TRANSFERENCIAINTERNET 0 10221 348527
2| Smuy2s 205 26943256 DEPOSITO 0 78611 27396
43 Smar2S 265 26947528 DEPOSITO 0 26745 244171
44| Smy25 12 27534523 TRANSFERENCIAINTERNET 0 as 243821
| Smw2s 12 34370469 TRANSFERENCIAINTERNET 0 7 243171
4| SmapdS 12 76703382 TRANSFERENCIAINTERNET 0 923 247188
47| Smoyp25 12 90965353 +*COMISION TRANSFERENCIAINTERBAY 036 0 242234
@ EmoydS 12 60065383 VACOBRADO 005 0 242239
48| Smy25 12 50965353 TRANSFERENOIA INTERBANCARIA ENVIA 400 0 282239
50| Smy25 12 §7029280 DEPCNBO401454087001 0 80 274239
51| Smay25 12 G7974576 TRANSFERENCIAINTERNET 0 € -2679.39
52| Smoy25 12 110244804 TRANSFERENCIAINTERNET 0 44 263839
53| Smw25 12 113596727 TRANSFERENCIAINTERNET 0 42 250339
mayo luz + i e >
Listo F® 7% Accesibiidad: No disponible B m - §— + 6a%

9. Q. s

EstadoDeCuentaxdsx @) Sin... v el 2 - [w] X

B Adtoguardado (@ )

Archivo Inicio Insertar Disposicion de j Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador Ayuda & E

D A % = O

&l Formate condicional ¥

[ Dar formato como tabla ~

Portapapeles  Fuente  Alineacién ~ Nimero Celdas  Edicién | Confidencialidady | »
N - - N [ Estilos de celda ~ N N -
Estilos Confidencialidad fl
Fi8 ~ S A
FORMATO DE CARGA
A B = D E G &
1 Fecha Documento Observacién Débito Crédito
2 1/2/2025 484848 PAG IVA [ 15.5
3 1/3/2025 56546 PAGO PROVEEDORES 19.65 0
4 1/4/2025 56456 PAG IVA 55.65 0
B 1/5/2025 2525 INGRESOS VARIOS 0 1566.25
6 1/11/2025 122866 PAG IVA 889.9 o
7 1/12/2025 28688 PAGO PROVEEDORES 622.3 0
8 1/13/2025 93654 PAG IVA 1500.55 [}
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
.
19
20
21
22
23
= v
> EstadoDeCuenta + P4 >
Listo E8 7% Accesibilidad: todo correcta :::] m - 1 + 106%

?? 27?7 Completar lainformacion en el formato estandar

Abre el archivo del formato y completa las columnas segun la informacién de tu estado de cuenta,
llenando los datos que el formato requiere, fecha, documento, observacion, débito y crédito:

] C 0 £ F | a4 K
OFIC. N.DOC IJESCR\PC\DM [ |DEB\TO IkRED\TO F\Lno
12" 5EI0TZ -3457.06
12 5335012 PAGO SOLCA 0.05 0 34571
8386 241 PAGO CHEQUE GAMARA 17041 0 362721
12 20753869 TRANSFERENCIAINTERNET 115 0 874221
12 26747960 TRANSFERENCIAINTERBANCARIARECIE 0 2525 348871
12 29779668 TRANSFERENCIAINTERNET 17115 0 -366086
12 30917084 TRANSFERENCIAINTERNET 0 5 365586
12 32326600 TRANSFERENCIAINTERBANCARIARECIB 0 4737 318216
12 46253953 TRANSFERENCIAINTERNET 0 32 -3150.16
12 52650931 DEPCNB 1717943508001 0 50 -3100.16
12 71048661 13548376-DINERS CLUB DEL-N2-1547¢ 0 6765 -303251
12 3043587 TRANSFERENCIAINTERNET 1704 0 -320291
12 3106328 TRANSFERENCIAINTERNET 500 0 370291
12 10178218 TRANSFERENCIAINTERNET 0 56  -3697.31
12 10178218 PAGO SOLCA 017 0 -3697.48
12 20892653 TRANSFERENCIAINTERNET 0 100 -3597.48
12 23799511 TRANSFERENCIAINTERNET 0 10221 -340527
295 26943256 DEFOSITO 0 75611 -273916
295 26947528 DEPOSITO 0 20745 244171
12 27534523 TRANSFERENCIAINTERNET 0 35 243821
12 34379469 TRANSFERENCIAINTERNET 0 7 243121
12 76703382 TRANSFERENCIAINTERNET 0 923 242198
12 90965363 **COMISION TRANSFERENCIAINTERBAN 036 0 242234
12 90965363 IVACOBRADO 0.05 0 242239
12 90965363 TRANSFERENCIAINTERBANCARIAENVIA 400 0 282239
12 97029280 DEPCNB 0401454087001 0 80 274239
12 97074576 TRANSFERENCIAINTERNET 0 63 -2679.39
12 110244804 TRANSFERENCIAINTERNET 0 44 263539
12 113596727 TRANSFERENCIAINTERNET 0 42 250389
12 142363351 TRANSFERENCIAINTERNET 0 265 256689
12 142683534 TRANSFERENCIAINTERNET 0 2 256489
12 144383402 TRANSFERENCIAINTERNET 0 34 256149
12 146567651 TRANSFERENCIAINTERNET 0 65 255499
12 152977302 TRANSFERENCIAINTERBANCARIARECIB 0 20 253499
12 186778190 13551602-DINERS CLUB DEL-N2-2139¢ 0 1884 251615
17 122013316 TRANSFFRENCIAINTFRNFT 6218 0 -a0aaa
< > mayo luz + ]

¢ a B | © 12 E B G
1 Documemo Observacion €bito Crédito
2 0 5335012 $ 0

l 3 1/5/2025 5335012 PAGO SOLCA 0.05 0
4 1/5/2025 441 PAGO CHEQUE CAMAR 170.11 0
5 1/5/2025 20753869 TRANSFERENCIA INTER 115 0
6 1/5/2025 26747960 TRANSFERENCIA INTER 0 252.5
7 1/5/2025 29779668 TRANSFERENCIA INTER 171.15 0
8 1/5/2025 30917084 TRANSFERENCIA INTER 0 5
9 1/5/2025 32326699 TRANSFERENCIA INTER 0 473.7
10 1/5/2025 46252953 TRANSFERENCIA INTER 0 32

" 1/5/2025 52650931 DEP CNB 1717943508( 0 50

12 1/5/2025 71946661 13548376-DINERS CLL 67.65
13 5/5/2025 3043597 TRANSFERENCIA INTER 170.4 0
14 5/5/2025 3106328 TRANSFERENCIA INTER 500 0

15 5/5/2025 10178218 TRANSFERENCIA INTER 0 5.6

16 5/5/2025 10178218 PAGO SOLCA 0.17 0
17 5/5/2025 20892653 TRANSFERENCIA INTER 0 100
18 5/5/2025 23799511 TRANSFERENCIA INTER 0 102.21
19 5/5/2025 26943256 DEPOSITO 0 756.11
20 5/5/2025 26947528 DEPOSITO 0 297.45
21 5/5/2025 27534523 TRANSFERENCIA INTER 0 3.5
22 5/5/2025 34379469 TRANSFERENCIA INTER 0 7
23 5/5/2025 0 9.23

76703382 TRANSFERENCIA INTER

< > EstadoDeCuenta + E



https://neola.cloud/formato/EstadoDeCuenta.xlsx
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/y4oimage.png
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3?7? Ajustar el formato de la fecha (si es necesario)

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
Eliminar...
Borrar contenido
Fech
1) & Analisis rapido
1 Filtrar > PORES
1
1l QOrdenar > 108
v E Obtener datos de Tabla/Rango...
1/ DORES
1/ ﬂ Nuevo comentario
—_— D Nueva nota
1
1 El Formato de celdas...
- Elegir de la lista desplegable...
1
1 Definir nombre...
| 1 o Vinculo >
1
1
; - ] Vinculo a este rango
| L
| 1 7"*' —
5 |aptos r V‘ AA§ v 9% ow
5 N K v 8 48
5-may-25
R-mauv-25K
< > EstadoDeCuenta +

D
Débito

Selecciona la columna de fechas.

Haz clic derecho —» Formato de celdas - Fecha.
Escoge el formato d/m/yyyy y presiona Aceptar []
A Aseguré que el formato de la fecha se haya aplicado correctamente.

6

150

Alineacién Fuente Borde Rellena Proteger

Categoria:
General Muestra
Nimero

1/5/2025
Moneda 2
Contabilidad Tipa:
Fecha p
Hora miyyyy
Paorcentaje h:mm:ss
Fraccién m/d/yyyy hmm
Cientifica mm:ss
Texto mm:ss.0

Especial @
M [h:mm:ss

(S #H0 ) (37 (3050 ") (@)

_(rEEO_(* ERO) ("

_(8* ###0.00)._(5* (###0.00)._(8* "-"?2 (@)

_(* #,##0,000;_(* (£#£0.00)_(" "
d

(@]

@)

Eliminar

Escriba el cadigo de formato de nimero, usando como punto de partida uno de los cadigos existentes.

(1] Esto asegura que el sistema reconozca correctamente las fechas al cargar el archivo

? 4?7 Limpiar el archivo antes de guardar

e Elimina las 5 filas de ejemplo incluidas en el formato.

e Verifica que solo queden tus movimientos reales.
e Revisa que todas las columnas estén completas y no existan celdas vacias.

[11Asi evitaras errores al momento de subir el archivo al sistema.

) V25
%) 1may2s
27| 1may25
28| 1mayds
29| 1may2s
0| 1may2s
31| 1-may-25
2| 1may2s
3| 1mapds
| 1may2s
35| 1may2s
3| 5mayds
3| 5may2s
B/ Smay2s
33| 5-may-25
40| Smayds
4| 5mayds
2| 5may2s
43| Smay2s
4| 5mayds
45| Smay2s
46| Smayds
47| 5-may-25
48| Smay2s
43| Smay-2s
50| 5-may2s
51| 5may25
52| 5may25
53| 5may2s
51| 5may25
55| 5mayd5
5| 5-may25
5| 5may25
58| 5-may-25
59| 5may25
Rl S-mav-25
< >

= I}

N.DOC. I]ESEFUPEION

IDEBIID ]kREI]\TD FALDD

125335012
12 5335012 PAGOSOLCA
8386 441 PAGO CHEQUE CAMARA
12 20753260 TRANSFERENCIA INTERNET
12 26747960 TRANSFERENCIA INTERBANCARIARECIB.
12 29779668 TRANSFERENCIA INTERNET
12 30017084 TRANSFERENCIA INTERNET
12 32326699 TRANSFERENCIA INTERBANCARIARECIB.
12 46252953 TRANSFERENCIA INTERNET
12 52650931 DEPCNB 1717943508001
12 71948661 13548376-DINERS CLUB DEL-N2-1547¢
12 3043507 TRANSFERENCIA INTERNET
12 3106328 TRANSFERENCIA INTERNET
12 10178218 TRANSFERENCIA INTERNET
12 10178218 PAGOSOLCA
12 20832653 TRANSFERENCIA INTERNET
12 23799511 TRANSFERENCIA INTERNET
295 26943256 DEPOSITO
295 26947528 DEPOSITO
12 27534523 TRANSFERENCIA INTERNET
12 34379469 TRANSFERENCIA INTERNET
12 76703382 TRANSFERENCIA INTERNET
12 00965363 **COMISION TRANSFERENCIAINTERBAN
12 90965363 IVACOBRADO
12 90985363 TRANSFERENCIA INTERBANCARIAENVIA
12 97029280 DEP CNB0401454087001
12 97974576 TRANSFERENCIA INTERNET
12 110244804 TRANSFERENCIA INTERNET
12 113596727 TRANSFERENCIA INTERNET
12 142363351 TRANSFERENCIA INTERNET
12 142623534 TRANSFERENCIA INTERNET
12 144383402 TRANSFERENCIA INTERNET
12 146567651 TRANSFERENCIA INTERNET
12 152977392 TRANSFERENCIA INTERBANCARIARECIB,
12 186778190 13551602-DINERS CLUB DEL-N2-2139¢
19 1RAR913216 TRANSFFRFNCIA INTFRNFT

mayo luz +

TRTRTERIET

0.05
170.11
115

0
17115

-3457.05
0 -3457.1
0 -3627.21
0 374221
2525 -3489.71
0  -3660.86
5  -3655.26
4737  -318216
32 -3150.16
50 -3100.16
6765 -303251
0 320281
0 -370281
56 -3697.31
0 -3697.48
100 -3597.48
10221 -349527
75611 -2739.16
29745 244171
35 243821
7 243121
923 242198
0 242234
0 242239
0 -2822.39
80  -2742.39
63 -2679.39
44 263539
42 -2593.39
265 -2566.89
2 256480
34  -256149
65 -255499
20 253499
1884 251615
0 -amaza

i 4

< >

1
2

2 1/5/2025
4 1/5/2025
5 1/5/2025
6 1/5/2025
7 1/5/2025
8 1/5/2025
9 1/5/2025
10 1/5/2025
11 1/5/2025
12 1/5/2025
13 5/5/2025
14 5/5/2025
15 5/5/2025
16 5/5/2025
17 5/5/2025
18 5/5/2025
19 5/5/2025
20 5/5/2025
21 5/5/2025
22 5/5/2025
23 5/5/2025

Documento |Observac|an
533501z 1

5335012 PAGO SOLCA
441 PAGO CHEQUE CAMAR.
20753869 TRANSFERENCIA INTER
26747960 TRANSFERENCIA INTER
29779668 TRANSFERENCIA INTER
30917084 TRANSFERENCIA INTER
32326699 TRANSFERENCIA INTER
46252953 TRANSFERENCIA INTER
52650931 DEP CNB 1717943508(
71946661 13548376-DINERS CLL
3043597 TRANSFERENCIA INTER
3106328 TRANSFERENCIA INTER
10178218 TRANSFERENCIA INTER
10178218 PAGO SOLCA
20892653 TRANSFERENCIA INTER
23799511 TRANSFERENCIA INTER
26943256 DEPOSITO
26947528 DEPOSITO
27534523 TRANSFERENCIA INTER
34379469 TRANSFERENCIA INTER
76703382 TRANSFERENCIA INTER

Esta: doDeCuenta +

Cancelar
1% E F G
€bito Crédito
0

0.05 0
170.11 0
115 0
0 252.5
171.15 0
0 5
0 473.7
0 32
0 50
0 67.65
170.4 0
500 0
0 5.6
0.17 0
0 100
0 102.21
0 756.11
0 297.45
0 3.5
0 7
0 9.23


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/cszimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/ALOimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/y8Yimage.png

5?? Guardar el archivo correctamente

Guarda el documento manteniendo el formato original:
[[1 Tipo de archivo: Excel Workbook (*.xlsx)

A No conviertas el archivo a CSV.
El sistema Neola solo acepta archivos en formato XLSX.

[J iListo! Ya tienes tu estado de cuenta convertido al formato estandar y preparado para ser
cargado al sistema Neola sin errores []



Estado de cuenta (Formato
Banco), conversion de Excel a
CSV (Macintosh)

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu ~ en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a conciliacion bancaria

- El usuario deberd dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Contabilidad"

X

- Posteriormente seleccione la opcién "Conciliacion Bancaria"

X



https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/AJwpersonal.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-10/EQmimage.png

Convertir estado de cuenta xls a
csv (Macintosh)

- Descargar el estado de cuenta Pichincha

- Guardar el estado de cuenta como tipo CSV (Macintosh)

Subir estado de cuenta en csv
(Macintosh)

- En conciliacién bancaria, dirijase a la opcién de "Estado de Cuenta"



EMPRESA ABCSA [ EMPRESAABCSA ) - Fecha Actualizacié

Inicia Server: P???PT226.75 | Equipo: M31| Neola v2.0 “Activado”

3

dicidn = ciongs Harramientas |
Cuentas | Libro Bancos | |Estado de Cuenta | Reportes | Cheques |  ChgVentas-Protes. |
Sin Conciliar

PICHINCHA 000000001 - Desde | 03/02/2026 |+ Hasta | 03/02/2026 |«

Cuenta Bancaria

Facha Documents Débito Crédito Concilizdo obsarvacion

- Es importante limitar el rango de fechas de acuerdo a la informacién que se cargara en el
sistema, activando el check "desde", para validar que no exista ya informacién cargada y evitar

registros duplicados.

Fecha Actualizacion (JAR: 2

SE7E30001

EMPRESAABC SA [ EMPRESAABCSA ) - 1234

— Inicia Server: 77777735215 | Equipo: NEOLA | Neola v2.0 “Activado®
|
Edicién Transacciones Bosgueda | Herramientas |
Cuentas | Libro Bancos | Estado de Cuenta || Repories || Chegues | Chq Ventas-Protes. |
Cuenta Bancaria PICHINCHA 000000001 ~|% Desde | 01012026 |+ Hasta | 31/01/2026 |~ | | Sin Conciliar
Facha Cocurnent DéEbito Crédito Conciliago observacion


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-02/HWRimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-03/image.png

Cuentas |

Bosqueda |
Libro Bancos | Estado de Cuenta |
Cuenta Bancaria

1
PICHINCHA 000000001

Facha

- Luego seleccione la opcién "Herramientas" y de clic en "Subir archivo plano TXT, XLS, CSV"

Unir Transaccionas Seleccionadas

Subir Excel Tarjetas de Crédito

Documento

Subir Archivo Plano TXT, XLS, C5V I

Conciliar Sin Comprobante en Libro Bancos
Crear/Editar Registro en Estado de Cuenta

Eliminar Pegistro n Estado de Cuenta

12/2026 | ||Hasta | 03/02/2026 |«
Exporta 2 Excel Estado de Cuenta

Conciliacion Automnatica

Sin Conciliar
Conciliacidn Manual de Tarjetas de Ventas
Anaxos [ESS

observacion

|
- Abra el archivo que guardo anteriormente en CSV


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-02/6ujimage.png

|2 Selecziona un archivo =
Buscaren: | &| Documentos - @2 E-
T Nombre : Fecha de modifica... Tipo
-y ). Lumion3 05/09/2014146  Carpeta de archi
Sitios recientes L | ,miond 05/09/2014 1:1¢ Carpeta de archi
1 | Zoom 16/04/2022 11:14 Carpeta de archi
22/12/201 15:4 Documento de |
Escritorio Jik4) estado de cuenta marzo 2022 manual |  25/04/202211:44  Archivo de valor
— e imagen 10/02/2022 12:36 Imzgen JPEG
g [@: Mis archivos en Dropbox 17/08/2021 10:25 Acceso directc
Biblictecas Requerimientos 2 20/12/2021 10:11 Documento de |
) Requerimientos 17/11/2021 13:36 Documento de |
mj 1] tarjetas 24/11/2021 12:(4 Documento de [
EqLiﬁn ternpnral_accelzﬂzlﬂlﬂﬁlligztl errores 06/01/2022 12:20 Hoja de calcula
@tmpnral_melzﬂimdlﬁlﬂﬂfﬂ 25/04/2022 10:(7 Archivo de valor
Il %‘ e 01/02/2022 12:18 Hoja de calculs
Red ' TR 01/02/2022 12:(4 Hoja de calcul>

| m

Nombre del  estado de cuenta marze 2022 man.al

Objetos de | Todos los Archivos (")

©2026 Todos los Derechos Reservados Grupo Maitre & Neola
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