
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

-  Una vez en el menú principal, selecciona-> "Inicio"

- Selecciona la opción "Items"

- Se mostrará la siguiente ventana, selecciona el Rubro (Grupo) de productos que deseas
visualizar, en caso de que no tengas esa información, cierra la ventana para visualizar todos los
items o servicios.

? Crear Nueva Bodega

? Ingreso al sistema

Ingreso a Items/Servicios
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- A continuación, se mostrará el módulo de items.

- En la pantalla selecciona la opción "Bodegas"

- En la opción Bodegas, haz clic en el botón "..." 

Crear Nueva Bodega

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/N5Gimage.png


- Se abrirá la siguiente pantalla donde debes colocar el nombre de la Bodega que deseas crear 

- A continuación, selecciona la pestaña Edición, y luego "Crear o guardar"
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- Finalmente, aparecerá la siguiente pantalla, donde debe seleccionar "SI"
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