?7? Crear receta de un producto

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a Items/Servicios

- Una vez en el menu principal, selecciona->"Inicio"

X

- Selecciona la opcién "items"

X

- Se mostrard la siguiente ventana, selecciona el Rubro (Grupo) de productos que desea visualizar,
en caso de que no tengas esa informacion, cierra la ventana para visualizar todos los items o
servicios.
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- A continuacién, se mostrara el médulo de items:

Creacion de nuevo
producto/servicio

- Asegurate de que los campos estén en blanco.

- Ingresa los datos del nuevo producto o servicio, lo importante es colocar nombre, rubro,
subrubro, unidad de medida y el cédigo.

X

- Una vez ingresados los datos, ve al menu "Edicién" > Crear o guardar"

X

- El sistema mostrara una pantalla de confirmacién con el mensaje "Desea agregar nuevo item",
presione el botén "Si"

X

- Se mostrard una ventana donde puedes ingresar el costo de venta del item/servicio y el precio de
venta, es importante sefalar si el item/servicio tiene IVA vy si ese valor estd incluido en el precio

que colocaste.



- Para finalizar presiona el botén "Actualizar precios"

- Se mostrard una ventana con el mensaje "Desea actualizar precios" presione el botén "Si"

Ingresar receta de un producto

- Una vez creado el producto, se mostrara en la parte inferior del médulo:

- Selecciona el producto con doble clic, hasta que los datos del mismo se muestren en el llos
campos y el mdédulo indique que estamos trabajando con el producto:

X

- Una vez seleccionado el producto del cual vamos a ingresar a receta, haz clic en la pestafa de
Componentes.

X

- En la parte izquierda de la pantalla, se mostraran las opciones para seleccionar el item y colocar
la cantidad del mismo, ten en cuenta la unidad de medida con la que fue creado el insumo.

X




- Una vez colocado el componente o ingrediente, haz clic en Edicion > Crear o guardar

X

- Repite el proceso hasta que se haya colocado todos los componentes.

X

- Para editar un componente, selecciénalo con doble clic y edita en los campos correspondientes

X

- Una vez editado, clic en Edicion > Crear o guardar

X

- Para eliminar un componente, selecciénalo con doble clic, luego ve a la pestafia de Edicion >
Eliminar

X
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