
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- Ingresamos al módulo Inicio → Kardex

- Damos clic en el botón Lotes que esta ubicado en la barra de herramientas y posteriormente en
la opción Reportes 

Generación de Reportes y
Análisis de Inventario por Lotes

? Ingreso al sistema
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- En la siguiente ventana, podrá configurar los parámetros para realizar el reporte del lote,
iniciando por la fecha de Corte, la bodega y, si requiere analizar un ítem específico, ingresarlo en
el campo Ítem Contiene.

- Finalmente, haga clic en el botón Generar. Como primera vista, se mostrará el Resumen
Ejecutivo De Lotes.

- En la opción Sección, podrá seleccionar el tipo de reporte que desea generar, de acuerdo con
la información que necesite consultar.
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NOTA: EL SISTEMA PERMITE CONSULTAR EL MOVIMIENTO Y LA TRAZABILIDAD DE UN
LOTE HACIENDO DOBLE CLIC SOBRE EL REGISTRO CORRESPONDIENTE.

- Finalmente, sistema permite generar el reporte en Excel para facilitar la revisión y comprensión
de la información, haciendo clic en el botón correspondiente.

- En caso de requerir una vista gráfica de los reportes, haga clic en el botón GRÁFICOS.

- En la siguiente ventana, encontrará diferentes diagramas para visualizar gráficamente la
información del reporte. Podrá navegar entre ellos haciendo clic en la opción que desee
consultar.
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