? Ingreso de mercaderia

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a movimientos kardex

- Selecciona->"Transacciones" y luego selecciona la opcién "Movimientos"
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- Se mostrard la siguiente pantalla:

EMPRI S [ EMPRESA ABCSA ) - 34 Fecha Actualizac
= Inicio Server: 777777.226.75 | Equipo: MSI | Neola v2.0 “Activado™
£
Edician | Ver | Opciones | Ayuda | Fermatos |

Movimientos | Reporte Movimientos | | Reporte Requisicidn || Reporte de MNO | Reporte P. Fact | -

XML FE

De Bodega Principal ~  ABodega - -
Documento INGRESO DE MERCADERIA A
Fecha Emisidn 111112025 =
Tipo SALDO IMICIAL v Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC 5A
Obsenvacidn SALDO INICTIAL 11-11-2025

ltem Medida Cantidad Costo PVenta T Desc.

Ingresar
-
weo o e
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Total ltems: 0- Lineas: 0 MM
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Ingreso de mercaderia

- En el caso de tener varias bodegas, selecciona a qué bodega se va a realizar el ingreso, caso
contrario seleccione bodega "Principal”

&
Edician | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MMNO | Reporte P. Fact | -
XML F-E
De Bodega Principal ~ | ABodega - -
Documento INGRESO DE MERCADERIA v
Fecha Emisidn 111112025 |'
Tipo SALDO IMICIAL - Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Observacion SALDO IMICTAL 11-11-2025
Item Medida Cantidad Costo P Venta T. Desc.
- Ingresar
we o
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas: 0 MM

- En la opcién "Documento" selecciona la opcién "Ingreso de mercaderia".

(&l
Edicién | Ver | Opciones | Ayuda |  Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicién | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
XML F-E
De Bodega Princ@ + ABodega - -
Documento IINGRESO DE MERCADERIA - I
o INGRESO DE MERCADERIA
Fecha Emision
EGRESO DE MERCADERIA
Tipo SALDT INICTIAL v Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Observacion SALDO INICTAL 11-11-2025
Item Medida Cantidad Costo P Venta T. Desc.
Ingresar
hd
we o e
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas: 0 MM
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- Ingresa la informacién necesaria, como fecha, tipo y observacion, posteriormente selecciona
el/los items a ingresar en la barra de bdsqueda:

(&
Edicién | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |

Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MNO || Reporte P. Fact -

@ Requisicidn KML F-E

De Bodega Principal » ABodega - -
Documento INGRESO DE MERCADERIA A
Fecha Emision 111112025 |'
Tipo SALDO IMNICIAL hd Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC 5A
Observacion SALDO INICTAL 11-11-2025

[tem Medida Cantidad Costo PWenta T.Desc.

PF'OI - Ingresar

PRODUCTO A - UMIDADES

losto T. Costo T. Desc. lote

PRODUCTO B - UMIDADES
PRODUCTO C - UMIDADES
PRODUCTO D - UMIDADES

PRODUCTO E - UNIDADES

ARSRLLSTo ~ LR m s Pee

- Ingresa la cantidad y de ser necesario el costo, posteriormente haz clic en el botén "Ingresar".

—
Edicion | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | | Reporte Requisicidn |  Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
ML F-E
De Bodega Principal + ABodega - v
Documento INGRESO DE MERCADERIA v
Fecha Emisidn 111112025 |v
Tipo SALDO INICIAL v Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC 5A
Obsernvacion SALDO INICTAL 11-11-2025
[tem Medida Cantidad Costo PVenta T.Desc.
PRODUCTQ C - UNIDADES UNIDADES v |24 2
Eliminar
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Coste T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas:0
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- En un solo procedimiento puedes realizar el ingreso de varios productos, vuelve a ingresar todos
los items requeridos. El sistema mostrara el nimero de lineas y el nimero de items que se
ingresaran en la parte inferior.

&
Edicién | Ver | Opciones | Ayuda |  Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicidn | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
HML F-E
De Bodega Principal v | ABodega - -
Documento INGRESO DE MERCADERIA -
Fecha Emisidn 111112025 |v
Tipo SALDO INICIAL - Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC 2A
Obsenvacién SALDO INICTAL 11-11-2025
ltem Medida Cantidad Costo PVenta T.Desc.
v Ingresar
Cantidad Detalle Medida P, Costo T, Costo T, Desc, |ote
24.@ PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 2.6e8a 43 .08 a.ea
3@.8 PRODUCTO A - UNIDADES UNIDADES 5.6088 15@. 88 a.ea

Total ltems: 54 - Lineas: 2| IRREEEEEE U S

- Para guardar ve al menu "Ediciéon" >"Nuevo movimiento"

Opciones | Ayuda | Formatos |

Lirnpiar | Reporte Requisicidn | Reporte de MNO | Reporte P.Fact -

MNuevo Movimiento

XML F-E
MNueve Movimiento con Guia de Remisidn
Toma de Inventario
Realizar Ajuste de Stock
Salir
Tipo SALDO IMICIAL v Secuencial 1
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Observacion SALDO IMICTAL 11-11-2025
[tem Medida Cantidad Costo P Venta T. Desc.
Ingresar
b
we - &
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote
24.8 PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 2.6a8 45 .86 @.86
38.8 PRODUCTO A - UNIDADES UNIDADES 5.8aa8 156.88 @.88
Total ltems: 54 - Lineas: 2 NN

- Se mostrard una ventana con el mensaje "Desea crear comprobante", presione el botén "Si"
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Meola v2.0 >

9 Desea Crear Comprobante

Si Mo

- Finalmente se mostrard un mensaje de confirmacién.

-

Meola v2.0 x

o Registro Creade con Exito

| Aceptar _
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