? Transferencia entre bodegas
(con/sin guia)

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a movimientos kardex

- Selecciona-> "Transacciones" y luego seleccione la opciéon "Movimientos"
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- Se mostrara la siguiente pantalla:

Edicion | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |

Movimientos | Reporte Movimientos || Reporte Requisicion | Reporte de MNO | Reporte P.Fact -

B oo @reaisco [ e

De Bodega Principal + ABodega - v
Documento INGRESO DE MERCADERIA -
Fecha Emision | 1171172025 |v
Tipo SALDO INICIAL hd Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC S5A
Observacion SALDO INICTAL 11-11-2025
Item Medida Cantidad Costo PVenta T Desc
| - Ingresar
I
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Totalltems: 0-Lineas:0

Transferencia entre bodegas
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- Selecciona desde qué bodega saldran los productos y a qué bodega ingresaran.

(&)
Edicion | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MNOQ | Reporte P. Fact -

® ovimiento XML F-E

De Bodega Principal
Documento INGRESOD DE MERCADERIA

BODEGA "A"
Fecha Emisién 111172025 I~ BODEGA "B"
Tipo SALDO INICIAL - Secuencid BODEGA C

BODEGA D
Pertenece a EMPRESA ABC 5A
Observacién SALDO INICTAL 11-11-2025

Item Medida Cantidad Costo P Wenta T.Desc.
Ingresar
hd
T
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas:0 M

- Automaticamente se bloqueara el "Documento" y se colocard como un "Egreso de mercaderia

(&)
Edicion | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Reguisicién || Reporte de MNO | Repore P. Fact -
KML F-E
De Bodega BODEGA "A" ~ | ABodega BODEGA "B" v
I Documento I EGRESO DE MERCADERIA
Fecha Emisidn 111172025 |'
Tipo REQUISION v Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC S5A
Observacion REQUISION 11-11-2025
ltem Medida Cantidad Costo P Venta T.Desc.
- Ingresar
we . mw
Cantidad Detalle Medida P. Costo PVenta T. PVenta T. Desc. lote

Totalltems: 0-Lineas:0 [ NEEEE

- Selecciona los items que se transferiran, ingresa la cantidad y costo, luego presiona el botén "
Ingresar".
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(&l

Edicién | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MNO || Reporte P.Fact -
XKML F-E

De Bodega BODEGA "A" v ABodega BODEGA "B" v
Documento EGRESO DE MERCADERIA
Tipo REQUISION v Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC S5A
Observacidn REQUISION 11-11-2025

[tem Medida Cantidad Costo PVenta T.Desc.

PRODUCTO A - UNIDADES UNIDADES  ~| 10 15 15 ingreser

Eliminar
Cantidad Detalle Medida P. Costo PVenta T. P¥enta T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas:0 [ NEEE

- En un solo procedimiento puedes transferir varios productos, al final de la pantalla se mostrara el
numero de lineas y el total de productos que se van a transferir.

EMPRESA ABC SA ( EMPRESA ABCSA ) - 1234567830001 Fecha Actualizacian (JA )25 - BD: 06/11/2025)

= Tnicia Server: 177777.226.75 | Equipo: MSI | Neola v2.0 “Activado™

(&)
Edicion | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Reguisicion | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
KML F-E
De Bodega BODEGA "A” v ABodega | BODEGA "B” v
Documento EGRESO DE MERCADERIA
Tipo REQUISION b Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Obsenvacidn REQUISION 11-11-2025
ltem Medida Cantidad Costo P Wenta T.Desc.
Ingresar
b
N i
Cantidad Detalle Medida P. Coste PVenta T. PVenta T. Desc, lote
1@.@ PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 15. aaaa 15.88 156.88 B.ea
1&.8 PRODUCTO D - UNIDADES UNIDADES 18,6668 15.6868 158.66 B.ea

Total ltems: 20 - Lineas: 2| | NS

- Para guardar ve al menu "Edicion" > "Nuevo movimiento"
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EMPRESA ABC 5A [ EMPRESAABCSA ) -

123436789000

Fecha Actualizacion (JAR: 2 2025 - BD: 06/11,/2025)

Total Items: 20 - Lineas: 2

= Inicio Server: 177777.226.75 | Equipo: M5l | Neola v2.0 *Activado™
£
d Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Limpiar | Reporte Requisicién | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
I Muevo Movimiento I
XML F-E
Muevo Maovimiento con Guia de Remisién
Tema de Inventaric
Realizar Ajuste de Stock
Salir
Tipo REQUISION hd Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Observacidn REQUISION 11-11-2025
Item Medida Cantidad Costo P Venta T.Desc.
Ingresar
v
________ E
Cantidad Detalle Medida P. Coste PVenta T. PVenta T. Desc. lote
1@.8 PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 15, 8eae 15.88 15@.ee @.ee
1.8 PRODUCTO D - UNIDADES UNIDADES 1@, aeae 15.86 158.88 a.8e

- Se mostrard una ventana con el mensaje "Desea crear comprobante", presione el botén "Si"

Meola v2.0 X

0 Desea Crear Comprobante

L Si BT

- Finalmente se mostrard un mensaje de confirmacién, clic en Aceptar.

Meola v2.0 >

0 Registro Creado con Exito

Transferencia entre bodegas con Guia

de Remision

- Selecciona desde qué bodega saldran los productos y a qué bodega ingresaran.
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(&)
Edicién | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |

Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -

® Movimiento

XML F-E

De Bodega Principal
Documento INGRESO DE MERCADERIA

BODEGA "A"
Fecha Emisidn 111112025 I~ BODEGA "B"
Tipo SALDO INICIAL v Secuencid BODEGA C

BODEGA D
Pertenece a EMPRESA ABC S5A
Observacion SALDC IMICTAL 11-11-2025

ltem Medida Cantidad Costo P Wenta  T.Desc.
Ingresar
hd
Cantidad Detalle Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote

Total ltems: 0-Lineas:0

- Selecciona los items que se van a transferir, ingresa la cantidad y costo, luego presione el
botén "Ingresar".

Ié‘
Edician | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Requisicion | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
XML F-E

De Bodega BODEGA "A" ~ | ABodega BODEGA "B" -
Documento EGRESO DE MERCADERIA
Tipo REQUISION v Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC 5A
Observacitn REQUISION 11-11-2025

[tem Medida Cantidad Costo PVenta T. Desc.

PRODUCTO A - UNIDADES UNDADES  ~ 10 15 15 Ingresar

Eliminar
Cantidad Detalle Medida P. Costo PVenta T. PVenta T. Desc. lote

Totalttems: 0-Lineas: 0 MMM

- En un solo procedimiento puedes transferir varios productos, al final de la pantalla se mostrara el
numero de lineas y el total de productos que se van a transferir.
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EMPRESA ABC 5A

( EMPRESA ABCSA ) -

Fecha Actualizacidl

= Tnicia Server: 177717.226.75 | Equipo: M5l | Neola v2.0 *Activado™
(£
Edician | Ver | Opciones | Ayuda | Formatos |
Movimientos | Reporte Movimientos | Reporte Reguisicion | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
HML F-E
De Bodega BODEGA "A" * ABodega BODEGA "B" hd
Documento EGRES0O DE MERCADERIA
Tipo REQUISION - Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Obsernvacion REQUISION 11-11-2025
ltem Medida Cantidad Costo P Venta T.Desc.
- Ingresar
we o mew
Cantidad Detalle Medida P. Costo PVenta T. PVenta T. Desc. lote
1@.@ PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 15. 088 15.88 15a.88 a.aa
18.8 PRODUCTO D - UNIDADES UNIDADES 16. 6e88 15.08 158.086 .08

Total ltems: 20 - Lineas: 2

e

- Para guardar ve al menu "Edicion" >"Nuevo movimiento con guia de Remision"
&
Ver | Opciones | Ayuda |  Formatos |
Lirmpiar | Reporte Requisicion | Reporte de MNO | Reporte P. Fact -
MNueyo Movimiento
- - ML F-E
Mueve Movimiento con Guia de Remisién I
- v | ABodega - v
Toma de Inventaric
Realizar Ajuste de Stock ZRIA M
Salir —|-
Tipo REQUISION hd Secuencial 2
Pertenece a EMPRESA ABC SA
Ohservacion REQUISION 11-11-2025
ltem Medida Cantidad Costo PVenta T. Desc.
Ingresar
b
we o e
Cantidad Detalle Medida P. Costo PWenta T. PVenta T. Desc, lote
18.8 PRODUCTO C - UNIDADES UNIDADES 15. 8888 15.88 158.8e a.e8
18.8 PRODUCTO D - UNIDADES UNIDADES 18,8068 15.88 158. 88 B.ee

Total Items: 20 - Lineas: 2

- Se mostrara una ventana con

el mensaje "Desea crear comprobante", presione el botén "Si"
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Meola v2.0 )4

9 Desea Crear Comprobante

BEED N

- De clic en la flecha que se indica para cargar el secuencial G’ 'y completa los datos de la guia de
remision.

Edicion | Ayuda | MODIFICAR COMPROBANTE X

GUIA DE REMISION

N° de Guia de Remision 001001 v 11 G |omro v 0
Transportista MNo. de Licencia RUC / Cédula
Juan Perez 342 123456789001

Motivo de Traslado TRASLADO ENTRE ESTABLECIMIE... ~ | TRASLADO ENTRE ESTABLECIMIENTOS
Punto de Partida America y Naciones Unidas

Punto de Llegada Quitumbe

OTRO v
Iniciacién | 111172025 - Placas  PG6H-667
Terminacidn | 111172025 - Modelo | HINO
cantidad item
1.00 PRODUCTO C
Eliminada Autorzado SErie secuencial motivo fecha_traslado

- Una vez llenos los datos, de clic en Edicion > Guardar y firmar archivo


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/rkFimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/Ehyimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/KPRimage.png

m Ayuda | MODIFICAR COMPROBANTE

Guardar

I GuardaerirmarArchivo I
¢ oo

001 v | 1

Guardar y Exportar a PDF - -
Anular Comprobante Transportista No. de Licencia RUC / Cédula
Salir 342 123456789001
Motivo de Traslado TRASLADO ENTRE ESTABLECIMIE ¥ | TRASLADO ENTRE ESTABLECIMIENTOS
Punto de Partida America y Naciones Unidas
Punto de Llegada Quitumbe
OTRO v

Iniciacidn | 11111/2025 - Placas | PGH-667

Terminacién | 11/11/2025 v Modelo | HINO
cantidad item

1.e8 PRODUCTO C

- Se abrird la siguiente pantalla, puedes revisar el borrador de la gui a de remision, y clic en
Empezar para autorizarla.

Herramientas | X

Pruebas Produccion

Ver Borrador

Generado Archivo Empezar Empezar

Firmado Archivo

No.: 00000011 Emiado Archivo

Estado

Cliente: EMPRESA ABC SA

Nombre Comercial
Enviado Correo

Ride

Teléfono 09876433256
Direccién AMERTICA'Y NACIONES UNIDAS

Correo Electronico | ventas@gmail.com

Adjuntar Archivo XML
XML Con Copia a
Correo Electronico Enviar
ventasf@igmail.com X Correo Activo
observacion Fecha usuario maquina CodError Ambiente informacionAdici...

-Una vez hayas revisado el borrador y todo esté correcto, puedes autorizar la guia.
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