
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- Ingresamos al modulo Inicio, seguidamente en la sección de ítems.

Nota: Si aparece la siguiente pantalla, se recomienda cerrarla, ya que la configuración del rubro y
subrubro podrá realizarse posteriormente al momento de ingresar la información del ítem.

Crear Items

? Ingreso al sistema
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- Posteriormente, deberá ingresar la información correspondiente al nuevo ítem. Para ello,
complete los campos requeridos, como Código de Fábrica, Nombre del Ítem, seleccione el
Rubro al que pertenece y, a continuación, el Subrubro correspondiente. Finalmente, complete los
demás campos con la información que considere necesaria según los requerimientos del producto.

- Una vez ingresada la información del ítem, diríjase a la esquina superior izquierda de la pantalla y
haga clic en el menú Edición. A continuación, seleccione la opción Crear o Guardar para registrar
la información.
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- Damos clic en Si, como respuesta al deseo de crear el ítem

- Finalmente, se mostrará la ventana de Edición de Precios, en la que deberá ingresar el PVP del
ítem. Además, deberá seleccionar el porcentaje de IVA correspondiente e indicar si el valor del
PVP ingresado incluye o no incluye el IVA.
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- Para guardar la información correspondiente a los precios registrados, haga clic en el menú 
Edición y, a continuación, seleccione la opción Actualizar Precio.

Por último, para verificar que el ítem fue creado correctamente, utilice la barra de búsqueda
ubicada en el panel inferior. Puede realizar la búsqueda ingresando el Nombre del Ítem o el
Código de Fábrica, lo que le permitirá filtrar los registros y confirmar que el nuevo ítem se ha
creado correctamente.
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