Edicion, Anulacion y
Autorizacion de Requisiciones

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

- Ingresamos al Mddulo de Transacciones -» Movimientos
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NOTA: TENER EN CUENTA QUE LA PESTANA MOVIMIENTOS SE UTILIZA PARA REGISTRAR
LAS REQUISICIONES, MIENTRAS QUE LA PESTANA REQUISICIONES PENDIENTES ESTA
DESTINADA A AUTORIZAR O ANULAR LAS REQUISICIONES PREVIAMENTE REGISTRADAS.

'.il
Edicidn | Var | Opciongs | Configuracidn |
Movimenics | Reporte Movimenios Reporte de MNO | Reporie P. Fact | -
TMP - - hl
Buscar Autorizar Anular
Brovgsdar MCamprobants EMISION T_Come T_Dasc S nelion

311e2415 29/a7/2826 154.57 9.68 REQUISICION 29-87-2826 Transf: 583
31182415 29/87/2026 659,34 8.88 REQUISICION 38-87-2026 Transf: 584
31182415 29/87/2026 18.83 8.68 REQUISICION 38-87-2026 Transf: 585

Detalle Editar Cantidad Edar Rem Elbminar

Anulacién de Requisiciones

- Para anular una requisicién, seleccione la requisicién que desea cancelar haciendo clic sobre ella
y, a continuacién, haga clic en el botén Anular. El sistema solicitard la confirmacién
correspondiente antes de completar el proceso.

'.il
Edicién | vaer | Cpciones | Ayuda | Formatos | Configuracidn |
Movimenios | Reporte Movimeenios | Requisiciones Pendientes | Reporde de MNO | Reporie P. Fact | -
™P v - -
Provagdorn NComprobents EMISION T_Cose T_Dase obdanvaion

31182415 29/87/2026 9.88 REQUISICION 38-87-2826 Transf: 584

Detalle Editar Cantidad Editar hem Elminar

Edicion de Requisiciones

- Para editar una requisicidn, seleccione la requisicidén correspondiente y espere a que su
informacién se muestre en el panel inferior de Edicion. Desde alli podra realizar las modificaciones
necesarias, como cambiar la cantidad o reemplazar un item en caso de haber seleccionado uno
incorrecto.

NOTA: NO ES NECESARIO ANULAR LA REQUISICION SI UNICAMENTE DESEA CORREGIR LA
INFORMACION, YA QUE EL SISTEMA PERMITE EDITAR LOS DATOS ANTES DE SU
AUTORIZACION.
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Edigidn | Var | Oociongs | Ayuda | Formatos | Configuracion |

Movimienios | Reporie Movimenios | Requisiciones Pendientes |  Reporie de MNO | Reporie P. Fact -

™P

- -

Buscar Autorizar Anular

Eroveggor MComprobante EMISION T_Cogo T_Dasc

31182415 29/87/20826 154.57

obsgvaCion
.88 REQUISICION 29-87-2826 Transf: 583

31182415 29/87/2026 9.8 REQUISICION 3@-87-2026 Transf: 585

Editar Cantidad Editar Rem

cantidad i@mn

medida Costo T_Pventa
UNIDAD 9.4168

2.9 CEREAL PROCESADD 1 KG

B.oa
Autorizacion de Requisiciones

- Para autorizar una requisicién, seleccione la requisiciéon correspondiente y haga clic en el botén

Autorizar. Una vez confirmada la accién, la requisicién quedard autorizada y continuara con el
proceso establecido por el sistema.

L
Edicidn | Var | Opclones | Ayuda | Formatos | Configurecidn |

Movimienios | Reporie Movimienios | Requisiciones Pendientes | Reporle de MNO | | Reporie P. Fact | -

™P - - -
Provesdor NComprobante EMISION T_Costo T_Dasc obsermcion
31182415 29/87/2826 154,57 2,88 REQUISICION 29-87-2026 Transf: 583

31182415 29/87/2026

@.88 REQUISICION 38-87-2026 Transf: 584

NOTA: LA REQUISICION NO GENERARA EL MOVIMIENTO DE PRODUCTOS ENTRE BODEGAS
HASTA QUE HAYA SIDO AUTORIZADA.
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