Registro de pagos con Anexos
Auxiliares

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

- En el menu principal ingresar al médulo de Contabilidad seguidamente en Conciliacién
Bancaria
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- En la pestafa de Libro Bancos, en el apartado de Tipo de Transaccion se deberd seleccionar
Nota de Debito Bancario

%)
Edicitr Transscciones | Blsquada | arramisntas
Cuenfas. stado de Cuenta | Reportes | Chegues | Chg\Ventas-Protes. |
Cuenta Bancana r I}
Tipo de Transaccidon CHEQUE =
CHEQUE .
ud Por Cuenta Contable Waras Cugnlas
g DEP / TRANSF : .
NOTA DE DEBITO BANCARIO N Cierre de Caja
NOTA DE CREDITO BA X
Beneficiario & P
Fecha 17062026 - Cheque 1710612026 | - Kingresa), E{Egresn], mm]_ C{c-ﬂﬂ]
Descripcion 1
Concilisdo TIPS M Doc Debw Haber Fecha Banefidario Observecion
81,/2826 NOTA DE... 445.98 2826-81-05 REGISTRO CAJA
81/2826 MNOTA DE... 716.28 2826-21-85 REGISTRO CAJA
a1,/2826 NOTA DE... 324.60 2826-21-85 REGISTRO CAJA
a1/2826 NOTA DE... 656.17 2826-21-85 REGISTRO CAJA 4
@1/2826 CHEQUE Sged.ee 2026-21-26 REGISTRO TRAMSFEREN. ..
B1/2825 NOTA DE... 642.79 2826-81-86 REGISTRO CAJA
Al A AT A ME 494 91 Lo S T C - AEATETAA SANA

- Seleccionamos la opcién Varias Cuentas
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:‘

Transaccionas | Blsquada |

Cuentas | Libro Bancos | Estado de Cuenita | FReportes | Chegues | Chg'Venlas-Protes. |

Cuenta Bancaria )
Tipo de Transaccidn NOTA DE DEBITO BANCARIO ¥
Por Cuenta Contable Para Elegir Cuenia hacer Click en “=< Bugcar <= Buscar
Valor I MN* Chegue / Documento
Beneficiano & P
FE‘ChE | 171062026 - {hgreanl. E{EQI'IM] mm]_ C{C.a}n]
Descripcién N
Concilisdo TIES M Doc Debe Halber Facha Beneficdario Olbsenwwecion
81/2826 NOTA DE... 44E8.98 2826-81-85 REGISTRO CAJA
81/2826 MOTA DE... 716.28 2826-81-85 REGISTRO CAJA
81/2826 MOTA DE... 324.68 2826-81-25 REGISTRO CAJA
a1/2826 MOTA DE... 656.17 2826-21-25 REGISTRO CAJA oo
21/2826 CHEQUE S880.88 2026-21-86 REGISTRO TRAMSFEREM...
a1/2826 NOTA DE... 642,79 2826-21-86 REGISTRO CAJA
ad A AAT A RE ST T T T - s T e BN | REATCTAMS SATA

- Una vez ingresado, se debera colocar el Valor a pagar y dar clic en Ingresar Registro

Edicidn >
Cuenta Para Elegr Cratnts hacer Click &0 "<< Busewr” << Buscar I Ingresar Registro I
I Valor [ IHaber - Anexar Trans:f&mnes Baorrar Registro
Cuanta Vator Tiga Rafarancia CLC. =

- Posteriormente, en el Botén Anexar Transacciones
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Edicitn

*
Cuenta %

<< Buscar

Ingresar Registro
Valor [ Haber v

Angxar Transﬁmnes

Baorrar Registro

Cuants Valor Tipo Baferancia cC Caj=
1.1.81.893.82 BANCO 1600.00 Haber Sin CC @ Sin
- Dar clic en Buscar para poder seleccionar la cuenta Cuenta a dirigir el pago
%
Cuenta Para Elegr Cusnia hacer Click &n "« Buser”
Desde 17/06/2026 || Hasta : 17/06/2026 |- 2 Buscar Warcar Tado Desmarcar Toda
ACEPTAR CANCELAR

- Una vez seleccionada la cuenta, se debera elegir el rango de fechas de lo que se desea pagary
posteriormente clic en Buscar, la cual mostrara los datos solicitados
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Cuenta 21.05.002.02 945% APORTE PERSONAL <« Buscar
Desde 01/05/2026 |« |Hasta | 31/05/2026 |« Buscar I Warcar Todo Desmarcar Todo
ke

selecclonado fecha_ingreso detalle = habar cC secuencla documento
X 2826-85-12 @... V/. REGISTRD... ©.8 15.18
X 2026-@5-26 @... V/. REGISTRD... @.@ 28.85
X 2026-25-11 @... /. DEPOSITO... @.@ h 181.77
X 2@26-95-11 @... /. DEPOSITO... @.@ 144,44
X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITD... ©.9 128.75
X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITD... @.@ 99.29
X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 183.8@
X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 125.92
X 2026-085-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 99.29
X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 247.2
X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 99.91
X 2826-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 113.3
x 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 124,94
X 20826-85-11 @... V/. DEPOSITOD... @.@ 1@83.8

ACEPTAR CANCELAR

- En la columna de Seleccionado usted podrd marcar el registro de desea cancelar manualmente
dando doble clic 0 a su vez puede dar clic en los botones Marcar Todo o Desmarcar Todo

4

Cuenta 21.05.00202 9.45% APORTE PERSONAL cBuer | D

Desde @:v Hasta @;v Buscar I Warcar Todo Desmancar Todo I

seleccionado fecha_ingreso datalle debe habar cC secuencia docungnte

X 2826-85-12 @... V/. REGISTRD... @.8 15.18

X 2826-85-26 @... V/. REGISTRD... ©.@ 2B.85

X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ L 181.77

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.8 144 .44

X 2026-@5-11 @... v/. DEPOSITO... @.8 128.75

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... ©.@ 99.29

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... ©.@ 183.8

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 125.92

X 2026-05-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 99.29

X 2026-05-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 247.2

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 99.91

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 113.3

X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.8 184,94

X 2026-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.8 183.8

ACEFTAR CANCELAR

NOTA: El valor ingresado anteriormente debe coincidir con el valor de registros
seleccionados o total del aporte

- Una vez seleccionado los registros se deberéa dar clic en Aceptar
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Cuenta 21.05.00202 9.45% APORTE PERSONAL - )

Desde 01/05/2026 |« |Hasta | 31/05/2026 |« Buscar Warcar Todo Desmarcar Todo
selecclonado fecha_ingreso detalle dabe habar cC secuencla documento

X 2826-85-12 @... V/. REGISTRD... ©.8 15.18

X 2026-@5-26 @... V/. REGISTRD... @.@ 28.85

X 2026-25-11 @... /. DEPOSITO... @.@ h 181.77

X 2@26-95-11 @... /. DEPOSITO... @.@ 144,44

X 2026-@5-11 @... W/ . DEPOSITO... B.@ 128.75

X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITD... @.@ 99.29

X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 183.8@

X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 125.92

X 2026-085-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 99.29

X 2826-85-11 @... V/. DEPOSITO... @.9 247.2

X 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 99.91

X 2826-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 113.3

x 2026-@5-11 @... V/. DEPOSITO... @.@ 124,94

X 20826-85-11 @... V/. DEPOSITOD... @.@ 1@83.8

ACEPTAR CANCELAR

- Una vez aceptado, el sistema cargara la informacién en la pantalla

Edici&n b s
Cuenta Para Elegr Cutnta hacer Chck n "<< Busen”™ << Butcwr Ingresar Registro
Valar Haber d Anexar Transacciones Borrar Registro
Cuanta Valor oo Raferantia CLC. Caia
1.1, BANCO MACHALA 1298299640 1969.8@ Haber e
2.1.85.882.82 9.45% APORTE PERSONAL 15.18 DEBE REGISTRO LIQUIDACION DE ... e 5§
2.1.85.802.82 9.45% APORTE PERSOMAL 28.85 DEBE REGISTRO LIQUIDACION DE ... e i
2.1.,85.882.82 9.45% APORTE PERSONAL 181.77 DEBE -] ]
2.1.85.882.82 9.45% APORTE PERSOMAL 144.44 DEBE -] 5§
2.1.85.802.82 9.45% APORTE PERSOMAL 128.75 DEBE @ 3]
2.1.85.802.82 9.45% APORTE PERSOMAL 99.29 DEBE 8 3]
2.1.85.882.82 9.45% APORTE PERSOMAL [é 183.80 DEBE ] 5§
2.1.85.882.82 9.45% APORTE PERSOMAL 125.92 DEBE ] 53
D 1 AL A% a9 N ACY ARINTE MCHCA AL e N REDC L L

- Una vez cargada la informacién me permitird guardar en Edicion seguido en Guardar
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Edicibn

Cuardar
Luenta Para Elegr Cunta hacer Chck en "<< Busen”™ << Buscar Ingresar Registro
Valor Haber - Anexar Transacciones Borrar Registro

Cuants Valor Tipa Raferancia cC Caja

1.1, BANCO MACHALA 1290099648 1009.98 Haber e

2.1.65.0882.82 9.45% APORTE PERSOMAL 15.18 DEBE REGISTRO LIQUIDACION DE ... @ 55
12.1.85.882 82 9.45% APORTE PERSOMAL 28.85 DEBE REGISTRO LIQUIDP.'CION DE .us -] <i
2.1.85.892.82 9.45% APORTE PERSOMAL 191.77 DEBE -] 5§
2.1.85.802.82 9.45% APORTE PERSOMAL 144.44 DEBE @ 54
2.1.85.882.82 9.45% APORTE PERSOMAL 128.75 DEBE 8 54
|2.1.65.W2 82 9.45%X APORTE PERSOMAL 99.29 DEBE -] =i
2.1.85.892.82 9.45% APORTE PERSOMAL [:? 183.88 DEBE 2 L ]
12.1.65.802.82 9.45% APORTE PERSONAL 125.92 DEBE a 55
A 4 Ac A% a9 N ACY AMANTC ACHRCAUATD nf N REDE i Tl
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