
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

- En el menú principal ingresar al módulo de Contabilidad seguidamente en Conciliación
Bancaria

Registro de pagos con Anexos
Auxiliares

? Ingreso al sistema
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- En la pestaña de Libro Bancos, en el apartado de Tipo de Transacción se deberá seleccionar
Nota de Debito Bancario 

- Seleccionamos la opción Varias Cuentas
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- Una vez ingresado, se deberá colocar el Valor a pagar y dar clic en Ingresar Registro

- Posteriormente, en el Botón Anexar Transacciones 
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- Dar clic en Buscar para poder seleccionar la cuenta Cuenta a dirigir el pago

- Una vez seleccionada la cuenta, se deberá elegir el rango de fechas de lo que se desea pagar y
posteriormente clic en Buscar, la cual mostrara los datos solicitados
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- En la columna de Seleccionado usted podrá marcar el registro de desea cancelar manualmente
dando doble clic o a su vez puede dar clic en los botones Marcar Todo o Desmarcar Todo

NOTA: El valor ingresado anteriormente debe coincidir con el valor de registros
seleccionados o total del aporte

- Una vez seleccionado los registros se deberá dar clic en Aceptar

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-06/OJi7.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2026-06/MQo8.png


- Una vez aceptado, el sistema cargara la información en la pantalla

- Una vez cargada la información me permitirá guardar en Edición seguido en Guardar
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