Capacitacion Pos 1

Ingreso a Items/Servicios

- El usuario deberd dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Inicio"

X

- Seleccione la opcién "ltems"

X

- Se mostrard la siguiente ventana, seleccione el Rubro (Grupo) de productos que desea visualizar,
en caso de que no tenga esa informacioén, cierre la ventana para visualizar todos los items o
servicios.

X

- A continuacién, se mostrara el moédulo de items.

X

Creacion de producto

- En el formulario que aparece en pantalla identifique los campos "Cdgido Fabrica", "Nombre Item",
"Rubro" y "Subrubro".



(] mEM

Edicién | Listade Precios |  Herramientas | Formatos

DATOS PRINCIPALES | PRECIOS BODEGAS COMPOMNENTES  IMPRESIONES AVANZADO PRECIOS X MEDIDAS | PREFERENCIAS UNIR . > v

Codigo Fabrica DDDDDD'I| I Medida de Presentacion - CodD o]
Codigo Fabrica 2 EANT3 ,
. . Medida
Codigo Fabrica 3 a UNIDADES M
Stock Minimo Facturar sin Existencia Lote
Nombre ltem Activo Fecha de Expiracidn

Stock Maximo

BEBIDAS
Rubro ]

Cantidad Desgloce

Editable Precio
Elegir Medida Editable Nombre

SubRubro GASEOSAS
MNota
Marca - -
Bodega Default | Principal -
P v Cadi Oh o
o & senaen Tipo de ltem BIEN -

- Ingrese los datos del item que desea crear en los campos identificados anteriomente.

(£ ITEM

Edicién | Listade Precios | Herramientas | Formatos
DATOS PRINCIPALES PRECIOS BODEGAS COMPONENTES IMPRESIONES AVANZADO PRECIOS X MEDIDAS PREFEREMNCIAS UNIR . >

Codigo Fabrica I CODOoT I Medida de Presentacidn v CodD g
Codigo Fabrica 2

Codigo Fabrica 3

EANT3 :
Medida | UNIDADES -

Stock Minimo Facturar sin Existencia Lote

Nombre [tem ITEM DE PRUEBA

Stock Maximo Activo Fecha de Expiracidn
Rubro Editable Precio
Cantidad Desgloce ! Elegir Medida Editable Nombre
SubRub NSUMOS
ubRubro Nota

Marca - b

Bodega Default | Principal v
Proceso v Cddigo Observacidn Tipo de Item BEN -

- Una vez ingresados los datos, seleccione el menu "Edicién" y seleccione "Crear o guardar"

£| ITEM
Listz e Precios |  Herramientas | Formatos

Limpiar IECIOS BODEGAS COMPONENTES IMPRESIONES AVANZADO PRECIOS X MEDIDAS PREFERENCIAS UNIR . >

Crear o Guardar

Elimi 01 Medida de Presentacién - CoddD | o
minar EAN13 MEdlda
Exportar Lista a Excel 0 UNIDADES -
Salir Stock Minimo Facturar sin Existencia Lote
[ TS TR R PRUESA Stock Mdximo Activo Fecha de Expiracidn
Rubro INSUMDS v Editable Precio
Cantidad Desgloce ! Elegir Medida Editable Nombre
SubRubro INSUKOS A
Nota
Marca - v
Bodega Default | Principal hd
Proceso h Codigo Obsemvacidn
9 Tipo de ltem BEN i

- Se mostrard una pantalla con el mensaje "Desea agregar nuevo item", presione el botén "Si"
Meola w20 pod
0 Deses Agregar Muevo lterm

I 51 I Mo
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- A continuacién se mostrara la pantalla de precios.

Edicidn ITEM DE PRUEBA X

Actualizar Precios

] ] Incluido M
0 0 0.0 Incluido £
) 0 0.0 Incluido £
0 0 0.0 Incluido Iv#
a aQ Incluido V£
Q o} Incluido V£

Trabaja con Propina/Servicio

Tipo de ICE -

- Coloque el precio del producto creado en el campo "P.Nuevo", seleccione el porcentaje de iva que
se aplicara en este item, si el precio indicado anteriormente ya tiene incluido el IVA debe activar el
visto en la opcidn "IVA/Servicio" y posteriormente de clic en el botén "Actualizar Precios"

Edicidn ITEM DE PRUEBA X

Actualizar Precios

0 VA 15 b Incluido IV
0 0 0.0 Incluido WV
) 0 0.0 Incluido IV
0 0 0.0 Incluido IV
0 a Incluido IV
0 a Incluido V£

Trabaja con Propina/Senvicio

Tipo de ICE -

- Para finalizar se mostrara una pantalla con el mensaje "Desea Actualizar Precios", presione el
botén "Si"
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Cambio de precio

- Con ayuda de la barra de busqueda, seleccione el producto del cual desea modificar el precio.

X

- Una vez seleccionado el producto, presione doble clic sobre el mismo hasta que los datos
aparezcan en el formulario, posteriormente de clic en la pestafia "Precios".

X

- En la pestafia "Precios", dé clic en el botén "Edicion de precios".

X

- En la pantalla que aparece a continuacién coloque el nuevo precio del item en “P.Nuevo”, como
se muestra en la imagen, y para finalizar presione clic en el botén "Actualizar precios".

X

- Se mostrara a continuacion un mensaje de confirmacion, presione el botén "SI".

X

Por favor antes de modificar el precio verificar si el precio incluye iva, si este es el caso
el visto que dice "Incluido IVA" debe estar activado.
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Creacion de boton en pantalla de facturacion

- Seleccione la pestafia "Punto de venta" y posteriomente presione el botén "..." sefalado a
continuacién:

Edicién | Maguina Seleccionads

Terminal COORDINACION

CORREQ INFO | TEMPORAL | NUEVO | tab6 CONTABILIDAD GLOBAL NEOLA CLOUD

Facturacion = General Facturacion Electronica  Cajas Reporteria | MATRE} PUNTO DE WVENTAS OTROS/AVEBSERVICES | PROMOCIONES | INGRESOS

Punto de Venta Global
Pantalla P bl No autorizar Anuladas
antalla Frogramable
g D Exportar Display
No Imprimir Adicionales/Combo
Pantalla Default v
. Codigo de Barras
|_| Anular Venta desde Pagos Activar Cuentas
. . Ticket Neola quitar WA
Pantalla Facturacion Neola 2 Mo Imprimir Comanda
o DESDE
Fact Eletr Solo Proformar Version 2 i ) . )
Misma Caja en Sincronizador HASTA
Sin Cédigo Barras Obligar Detalls Pagos Tarjeta . . )
No subir no Autorizadas Ticket Formato Facturacion

Cédigo de Producto Enviar a Ticket, Factura-ConsumidorFinal-Efectivo

Ticket- Factura 0%
%

==L |PONESH*=**
% Aplicar a los productos

Proforma - Pedido Descuentos 00

Transferencias con Clave

No Actualizar Precios Neola v2

- Se mostrara la siguiente ventana, por favor seleccione la pestafna "BOTONES"
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Edici&n

PANTALLA | BOTONES | MENU |
D 0 ["| Primario Activo |: Nuevo
Nombre |
id Mombre Brimariz Activo
1 PRINCIPAL sI sI

- A continuacion en la opcién "Pantalla" seleccione la pantalla en la cual desea crear el botén

Edicidn

PRIMARLY -PRIMCIPAL

PRIMARLA -PRINCIPAL

Botan

O ltem

| ANILLO DE PLATA

[ | coor ||

Activo Mormal - [
Precio | | Default PVenta  ~
id Mombre Crden Tipo

2 PRODUCTO A 1 Normal
3 PRODUCTO B 2 Normal
4 PRODUCTO C 4 MNormal
5 INSUMO E 5 Normal
6 PRODUCTO AB 6 Normal

[ <<< ][ >>> ]
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- Al seleccionar la pantalla en la parte derecha se mostrard una vista previa de la pantallay la
distribucién de botones.

Edici&n
PANTALLA || BOTONES |‘ MENU |
Pantalla | PRMARIA -PRINCIPAL -/

Botdn l ]

O ltem I Pantalla [ Minguno [} o

[ ][ COLOR ] [ ELIMINAR
Activo Normal - [ Nuevo ]
Precio | Default Pventa =
id Mombra Orden Tipo
2 PRODUCTO & 1 Normal
3 PRODUCTO B 2 Normal
4 PRODUCTO C 4 Normal
s INSUMO E 5 Normal
& PRODUCTO AB 6 Nermal

- Una vez seleccionada la pantalla, en el campo "Botén" ingrese el nombre o el texto que desea
que se visualice en el botén, y en el campo "Item" seleccione el item al que desea seleccionar
cuando presione ese botén. Finalmente seleccione la opcién "Nuevo" para crear el botén

[ <<< ][ >>> ]
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Edicién X

PANTALLA | ‘ BOTONES | ‘ MENU |
Pantalla | PRMARIA PRINCIPAL v
Botén  frpopucto |
O ltem i Pantalla 1 Ninguno D 0
| PRODUCTO D ~|

[ ][ COLOR ] ELIMINAR ]
@ Acvo 1

Precio [ ]| Default PVenta  « |

id Nombre Crden Tipo
2 PRODUCTO A 1 Normal
3 PRODUCTO B 2 Mormal
4 PRODUCTO C 4 Normal
5 INSUMO E 5 Normal
6 PRODUCTO AB 6 Normal

[ <<< ][ >>> ]

- Se mostrard una pantalla de confirmacién, seleccione "SI"

Meola v20 p4

0 Desea Crear nuevo botoin?

Si | Mo J
|

- Una vez creados los botones en la parte inferior izquierda se mostrara la lista de botones creados
en esa pantalla.
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Edici6n x

PANTALLA || BOTONES |‘ MENU |

Pantalla | PRIMARIA -PRINCIPAL ~|

O ltem (I Pantalla (' Ninguno [} 0

|FRO[HICTOD vl ......

e N G

Precio | | Default Pventa  ~
- —= — — . . . . . .
2 PRODUCTO A 1 Normal
3 PRODUCTO B 2 Normal
6 PRODUCTO AB 5 Normal
5 INSUMO E 8 Normal

e

- Finalmente, en la parte inferior izquierda hay 2 botones que nos permiten cambiar de orden los
botones en la pantalla seleccionada.

Edicisn b4

PANTALLA || BOTONES || KMEND |

id Mombre
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Asignar precio de aplicaciones a un item ya
creado

- Ingrese al mdédulo para crear un botdén en la pantalla de facturacién

- Elija la pantalla donde va a crear el botén e ingrese los datos mencionados anteriormente en la
creacion del botén.

- Antes de crear el botdn debe ingresar el precio que se va a asignar al item en el campo "Precio"
cada vez que seleccione este item el sistema tomara el precio que se indica aqui.
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