
-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   

Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior izquierda. 

�� Ir a Reportes
Dentro del sistema, dirígete a la sección Reportes y luego selecciona General.

? Reportes de Pagos con
Tarjetas de Crédito ?

? Ingreso al sistema
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�� Seleccionar Tarjetas de Crédito
En el menú del lado izquierdo, busca la opción Tarjetas de Crédito y haz clic sobre ella.

�� Elegir el rango de fechas
Selecciona el rango de fechas que deseas consultar.
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�� Generar el reporte
Haz clic en el botón Buscar.
El sistema mostrará el reporte de pagos con tarjeta de crédito correspondiente a las
fechas seleccionadas.

�� Exportar a Excel
Haz clic en Edición.
Selecciona Exportar a Excel.
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¡Listo! �� El reporte se descargará en formato Excel para que puedas revisarlo o trabajarlo
fácilmente.
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