
-El usuario debe abrir el programa Neola en su ordenador. 

-Ingrese el usuario y contraseña proporcionado por su técnico.

- Presione la tecla "Enter" o el botón "Ingresar" para acceder a la pantalla principal del sistema.

-Presione el icono para visualiza la barra de menu.

- El usuario debe dirigirse al menú principal  y seleccionar -> "Reportes"

- Posteriormente seleccione la opción "ATS"

Bloquear o Cerrar mes ATS

Ingreso al sistema

Ingresar a ATS



- Al ingresar a ATS se mostrará la siguiente pantalla.

- Seleccione el año y mes que desea cerrar y active los cuatro módulos que se observan en la
imagen.

 

Cerrar mes ATS
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