Generar PDF talon de resumen

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso de mercaderia

- Ingresa a "Transacciones" --> "Movimientos"
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- En el caso de tener varias bodegas seleccione a que bodega se va a realizar el ingreso, caso
contrario seleccione bodega "Principal”
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- En la opcién "Documento" seleccione la opcion "Ingreso de mercaderia".
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- Ingrese la informacién necesaria, como fecha, tipo y observacién, poteriormente seleccione el/los

items a ingresar en la barra de busqueda
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- Ingrese la cantidad y de ser necesario el costo, posteriormente de clic en el botén "Ingresar".
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- En un sélo procedimiento puede realizar el ingreso de varios productos, vuelva a ingresar todos
los items requeridos, el sistema mostrara el nimero de lineas y el niUmero de items que van a
ingresar en la parte inferior.
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- Para guardar dirfjase al menu "Edicion" y seleccione la opciéon "Nuevo movimiento"


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/eo1image.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/HgJimage.png

(=]

Edici6n| Ver |

Limpiar
I Mueve Movimiento I

Mueveo Movimiento con Guia de Remisidén

Opciones | Ayuda |  Formatos |

Toma de Inventaric

Realizar Ajuste de Stock
Salir —| -

Tipo SALDO INICIAL v

Secuencial

Pertenece a EMPRESA ABC SA
Observacidn SALDO INICTAL 12-11-2025
Item
Cantidad Detalle

24.8 PRODUCTO E - UNIDADES
3@.8 PRODUCTO F - UNIDADES

Total Items: 54 - Lineas: 2

| Reporte Requisicion |

Reporte de MNO | Reporte P.Fact -

HML F-E
v
v
2
Medida Cantidad Costo PWVenta T. Desc.
Ingresar
v
Medida P. Costo T. Costo T. Desc. lote
UNIDADES 2.88688 43 .88 .88
UNIDADES 5.8608 158.88 8.88

- Se mostrard una ventana con el mensaje "Desea crear comprobante", presione el botén "Si"

MNeola v2.0 x
9 Desea Crear Comprobante
Si Mo

- Finalmente se mostrara un mensaje de confirmacién.

}f
Meola w2.0 >

0 Registro Creado con Exito

Ingresar a ATS

- El usuario debe dirigirse al menu principal y seleccionar -> "Reportes"

- Posteriormente seleccione la opcién "ATS"
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- Al ingresar a ATS se mostrara la siguiente pantalla.
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Generar PDF talon de resumen

- En la pantalla que muestra el sistema seleccione el afio y mes del cual desea obtener la
informacion.
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- De clic en “Edicion” y seleccione la opcién “Exportar a PDF talén de Resumen”
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- El archivo PDF generado se abre automaticamente.
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