
1.

-Para empezar, inicia el programa Neola en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseña

proporcionado por tu técnico.   
Haz clic en Ingresar

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el ícono de Menú  en la parte superior
izquierda. 

? Ingreso al sistema

2. Dirígete al menú: Reportes → ATS 

Generar XML de todas las
ventas

Ingresar al sistema
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1. En la pantalla de ATS, haz clic en Edición 
2. Selecciona la opción: GENERAR XML (ATS/ICE) 

�� Se abrirá una nueva pantalla.

Ingresar a edición
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1. Elige el Año 
2. Elige el Mes correspondiente

⚠️ Importante:

El sistema solo permite descargar la información por mes
Es obligatorio seleccionar año y mes para continuar

1. Una vez seleccionado el mes, ve a: Herramientas → Bajar todo XML/PDF ⬇️

Seleccionar año y mes

Descargar los XML
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1. Selecciona la carpeta donde deseas guardar los archivos ��
2. Asigna un nombre al archivo y selecciona Guardar ✍️

Confirmación de descarga
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El sistema comenzará automáticamente la descarga de todos los XML ✨
Los archivos se guardarán en la ubicación seleccionada
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