? Facturacion Neola v2

En este mdédulo aprenderds a gestionar todas las funciones avanzadas de facturacién dentro de
Neola v2, incluyendo la creacién de borradores de facturas, manejo de reservas y generacion

de reportes detallados por items vendidos.
Estas herramientas te permitirdn mantener un control mas flexible, organizado y analitico de tus

ventas [T1T].

e [T] Borradores de Facturas

e [[IReservas

e [J]Reporte por items Vendidos




? Borradores de Facturas

Ingreso a facturacion

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio" y luego "Facturacion"

e Server: 777177.226.75 | Equipo: MSI | Neolav2.0 "Activado™

Guardar una factura en
borradores y recuperarla

- Para enviar la factura como borrador, damos clic en la "X"
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Calculadora Stock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Historial Preparados Notas

Cliente:  EMPRESA ABC SA Cliente Total Kems: 1 - Lineas: 1

Tarjeta: v Sub Final 10.44
Cant Detalle P. Unita Total Iva Tot + Iva Desc 1 Desc 0.00 %

1 PRODUCTOB -UNIDADES 104348 104348 1.5645 11.9993 0.0000 BIIVA1 10,44
BI. 0% 0.00
IVA 15% 1.56
VA 036 0.00
0.00
ICE 0.00

0
Cantidad Producto / Servicio

Historial de Productos por Cliente Ver

DOCUMENTOS
FACTURA 000078

- Aparecera el siguiente cuadro de confirmacion, haz clic en Sl

Meola w2.0 >

Documento Madificado

Desea Guardar los Cambios

pe—
Si Mo Cancelar

—_—

- Posterior, se mostrara el siguiente cuadro para colocar un nombre referencial del borrador

Entrada X

Ingrese Membre de Archivo

Borrador Fact Daniel|

Aceptar I Cancelar

- Para recuperar el borrador, ve a la opciéon "Comprobantes"
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Calculadora Stock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Historial Preparados Notas

Cliente:  EMPRESA ABC SA Cliente Total ltems: 0 - Lineas: 0

e - Sub Final 0.00
Cant Detalle P. Unita Total lva Tot + lva Desc 1 Desc 0.00 %

BI.IVAL. 0.00
BI.0% 0.00
VA 15% 0.00
VA 0% 0.00
0.00
ICE 0.00

o)

Cantidad Producteo / Servicio

Historial de Productos por Cliente Ver

DOCUMENTOS
FACTURA 000078

- En la pestafia Borradores, se mostraran todas las facturas que se han enviado como borrador

Edicién X
Comprobante Todas v Fechas Comprobante  Desde | 06/11/2025 -~
Buscar
Empresa | Registro basta | 06/11/2025 -

|| Borradores || Proformas | Pedidos | Orden de Trabajo Compras Eliminadas Anuladas | Proformas-Facturas | Resemnvas Pedidos-Online

Comprobante Empresa Fecha Total

| BORRADOR Borrador Fact Daniel | @6/11/2025 12.@
BORRADOR IMPORTADORA ABC B6/11/2625 4.5
BORRADOR EMPRESA ABC SA 29/18/2825 18.8
BORRADOR ANDREA NARANIO 15/83/20824 153.8
BORRADOR COPIA FACTURA 17 38-18 18/87/2823 25.8
BORRADOR COPIA FACTURA & 33-87 B7/87/2823 25.8
BORRADOR Borrador Fact Daniel 83/87/2823 36.8
{ | BORRADOR Factura grupo MN @3/e7/2823 3.4
BORRADOR CONSUMIDOR FINAL 14/86/2023 6.8
BORRADOR CONSUMIDOR FINAL 27/84/20823 8.8
BORRADOR proforma 28/04/2823 12.8
BORRADOR CONSUMIDOR FINAL @3/e9/2822 81.5

- Si deseas sequir editando o cerrar la venta, selecciona el borrador que necesitas y clic en Edicién
>Abrir documento
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Todas M Fechas & Comprobante  Desde | 06/11/2025 -

— Buscar
Imprimir Documento Registro Hasta | 06/11/2025 -
Elirminar Docurmento
Convertir a Proforma Pedidos | Ordende Trabajo Compras Eliminadas Anuladas | Proformas-Facturas | Reservas Pedidos-Online
Salir
S — Empresa Total

rrador Fact Daniel ]

BORRADCR IMPORTADCRA ABC 86/11/2625 4.5
BORRADOR EMPRESA ABC 5A 20/1@/2825 18.8
BORRADCR ANDREA MNARANIO 15/83/2024 153.8
BORRADOR COPIA FACTURA 17 38-1@ 18/87/2823 25.8
BORRADCR COPIA FACTURA & 33-87 a7/e7/2023 25.8
BORRADOR Borrador Fact Daniel 83/e7/2023 36.8
BORRADOR Factura grupo MN 83/e7/2023 3.4
BORRADOR CONSUMIDOR FINAL 14/86/20823 6.8
BORRADCR CONSUMIDOR FINAL 27/e4/2823 a.8
BORRADOR proforma 28/e4/20823 12.8
BORRADCR CONSUMIDOR FINAL 88/e9/2822 81.5

Cantidad cod_fabrica item medida Costo Pventa T _PVenta T Desc
1.@ ACCADOEBE2 PRODUCTO B UNIDADES a.eae8 1e.4... 18.43 a.ea
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?Reservas

Ingreso a facturacion

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio" y luego la opcién "Facturaciéon"

B & 9@ 0 X

Colocar la reserva en factura o proforma

- Una vez realizado el proceso de facturacion o proforma, cierre la mism en la pestafia Venta >
Cerrar

Herramientas | Incluir Busquedas |

Iniciar

Cerrar

Proformar
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- En la pantalla, ve a la pestafia de "Reserva" y completa todos los datos: fechas, grupo,
contacto, correo, teléfono

DATOS | DOCUMENTO | GUIA DE REMISION | OTROS | RESERVA

Desde 1111112025 - Hasta | 111172025 -

Hora Mo. Personas 30
Grupo

Contacto

Correo

Teléfono

Marcar Semvicio Marcar Ubicacion

- Completa todos los datos: fechas, grupo, contacto, correo, teléfono. En la parte inferior,
marca con doble clic el servicio y el lugar de donde necesita la reserva

DATOS DOCUMENTOD | GUIADE REMISION | OTROS RESERVA

Desde 111172025 - Hasta | 11/11/2025 -

Haora Mo. Personas | 30

Grupo GRUPO MM
Contacto  DEMISSE CAMPOVERDE
Correo denisse@grnail.com

Teléfono | 0987673688

Visualizar reporte de reservas

- Si quieres visualizar las reservas existentes, dirigete a la pestafia Inicio y clic en la opcién
Reservas
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EMPRESA ABC SA  ( EMPRESA ABC SA ) - 1234567890001 Fecha Actualizacién (JAR:

2025 - BD: 06/11,/2025)

= Inicio Server: 777777.226.73 | Equipo: M5| | Neolav2.0 *Activado®

£ hido
Facturacién

Clientes

Rubros y Subrubros

Reseivas
Compras

e

ersonal

Contabilidad v
Transacciones v
Reportes v

Saporte
Mantenimiente

Manual

A
a
P
@
63
&
m

- Se mostrard la siguiente pantalla, coloca los filtros para la blisqueda y clic en Generar Reporte

Edicién
CALENDARIO . REPORTES - LUMPIEZA
Reporte Reservas Todas v
Senvicio TODOS -
Lugar TODOS v
Desde 111112025 ¥ Hasta 11112025 - | Generar Reporte | Exportar a Excel

- Se desplegarad la lista de las reservas, y puedes exportarlo a formato Excel en la opcién:

©2025 Todos los Derechos Reservados Grupo Maitre & Neola
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? Reporte por Items Vendidos

Ir al modulo de estadisticas

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Reportes" y luego la opcién "Estadisticas

EMPRESA ABCSA ( EMPRESA ABCSA ) - 1234567390001 Fecha Actualizacién (JAR: 27/08/2025 - BD: 14/10/2025)

= Inicie Server: 177777.226.75 | Equipo: M5| | Neola v2.0 *Activado™
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Sacar reporte por items
vendidos

- En la siguiente pantalla seleccione "Ventas" > "Productos/servicios facturados" para poder
obtener el reporte. Completa los demdas campos de acuerdo a la necesidad del reporte, y clic en
Buscar

- Aparecera de la siguiente manera, para poder generar el reporte en Excel, haz clic en el icono de
excel que esta en la parte izquierda
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