? Centralizacion LCR

Apertura de Caja

- En la pantalla selecciona el médulo de Cajas
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- Selecciona la opcién Nueva Caja
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NUEVA CAJA ABRIR CAJON DE DINERO

- Ingresa el saldo con el que desea abrir caja y clic en Aceptar

Entrada X

e Ingrese Saldo Inicial
L |

Cancelar

- Se reflejarad un mensaje de confirmacién, selecciona SI

. ~
Meola w2.0 X

e Desea Aperturar Caja con 5aldo Inicial de 0.0
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Facturacion LCR

- Una vez que ya abrié caja, selecciona la opcién Facturacién en el menu de Inicio
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- Aparecerad la siguiente pantalla donde deberas elegir la opcién que se va a facturar: Mesa,
Llevar, Domicilio, App

X

- Elige el grupo del plato del cual se va a facturar:

X

- Elige los platos que deseas facturar:

X

- En el caso de Asados, cuando seleccione el plato se abrird la pantalla para que seleccione con qué
porcidn ird (arroz, maduros, patacones, yuca) luego haz clic en Aceptar

X
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- En el caso de Combos, se abrira la pantalla y en la parte superior se mostraran todos los campos
para poder elegir, cuando esté completo, clic en Aceptar

- Si deseas regresar a otra pantalla para sequir eligiendo los productos, selecciona Retomar

- En la pantalla del lado izquierdo se reflejaran los productos que ha seleccionado:

Botones

- Para colocar el cliente, escribe el nUmero de cédula o Ruc, y selecciona el botén "Cliente. Si el
cliente esta en tu base de datos, se cargard automaticamente.

X

- Si el cliente no esta creado, selecciona el botén "Nuevo" e ingresa los datos del nuevo cliente,

luego clic en Continuar

XX

Botdn "descuento”;

-Si deseas aplicar el descuento a un producto, selecciona el producto y clic en el botdn

"descuento"



X

- Coloca el porcentaje de descuento a aplicar, y en la parte derecha escoge si es el descuento es
al producto seleccionado o a todos los productos

X

- El descuento se reflejara en la pantalla de facturacién

X

Botén "Otro":

-Si desea cargar otro plato igual , seleccione el plato y clic en "Otro"

X

Botdn Cortesia:

-Si deseas aplicar una cortesia a un producto, debes seleccionarlo y clic en el botén "Cortesia"

X

- Seleccionar por descuento 100% y clic en Aceptar

X

- En la pantalla de facturacién se reflejara el plato seleccionado con valor cero (0) aplicado a la
cortesia.

X

Boton Limpiar



-Si deseas borrar todos los productos de la pantalla de facturacién, debido a una mala digitacién u
otro error, haz clic en Limpiar [T]

Botdn Anular

-Si deseas eliminar solamente un item de la pantalla de facturacién, selecciona el item que deseas
eliminar y clic en "Anular"

X

Boton "Observ"

-Para agregar una observacién general en la factura, escribe el detalle en el espacio que se indica
y clic en el botén "Observ.", la observaciéon se mostrara en la parte inferior.

X

Botdon Preferencia

-Si deseas colocar una preferencia en un plato que se imprima en la comanda de cocina,
selecciona el item al cual deseas agregar la preferencia y clic en el botén "Preferencia"

X

- Escribe la preferencia en el espacio de color amarillo, en este ejemplo hemos colocado " Sin
camardn", luego clic en Agregar preferencia y finalmente "Aceptar"

X

- El plato al que se le agregd la preferencia aparecerd en la pantalla con otro color:

X

Boton espera



-Si deseas enviar el pedido a espera para no perderlo, de clic en el botén "Espera" y puedes
continuar tomando otros pedidos.

Boton Recuperar

-Para regresar al pedido que envié a espera, haz clic en el botén "Recuperar", seleccione el
pedido que desea recuperar y "Aceptar”

Formas de Pago LCR

Botdon Efectivo

-Si la forma de pago es efectivo, coloca la cantidad de efectivo que va a recibir y posterior,
presione el botén "Efectivo"

Boton Tarjeta

-Cuando desee seleccionar el pago con tarjeta, pagos de domicilios o transferencias, haz clic en el
botén "Tarjeta"

-Y se mostraran las opciones de tipo de tarjeta para poder seleccionarlas.




Boton Otros pagos

-Si se va a cancelar la factura con varias formas de pago, seleccione el botén de "Otros pagos"

- Se mostrard la siguiente pantalla donde deberé colocar los diferentes pagos que se estan
realizando. En la parte izquierda solamente se podra editar el pago en efectivo, en la parte
derecha puede elegir la pestafna correspondiente a la otra forma de pago que se vaya a realizar,
complete datos que correspondan y seleccione "Agregar".

- Una vez colocadas las formas de pago, clic en Cobrar
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