
- Una vez en el menú principal, selecciona-> "Inicio" 

- Selecciona la opción "Clientes/Proveedores" 

- Luego de ingresar al módulo de clientes/proveedores, haz clic en la opción cliente.

? Crear Cliente o Proveedor

?Ir al módulo de clientes/proveedores

Creación del cliente
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- Para iniciar asegúrate que el formulario esté vacío, haz clic en "Edición" y selecciona la opción
"Limpiar campos".

- Se mostrará una pantalla donde deberás completar los datos de empresa, una vez ingresados los
datos, ve nuevamente al menú "Edición" y selecciona la opción "Crear o guardar"

- Se mostrará un mensaje de confirmación, presiona el botón "SI".
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- En la parte de abajo, aparecerá el nuevo cliente creado

- Una vez en el menú principal, selecciona-> "Inicio" 

- Luego selecciona "Clientes/Proveedores" 

-Luego de ingresar al módulo de clientes/proveedores, haz clic en la opción proveedor

? Crear Proveedor
Ir al módulo de clientes/proveedores

Creación de proveedor
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- Para iniciar asegúrate que el formulario esté vacío, haz clic en "Edición" y selecciona la opción
"Limpiar campos".

-Se mostrará una pantalla donde deberás completar los datos del proveedor
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- Una vez ingresados los datos, diríjase nuevamente al menú "Edición" y seleccione la opción 
"Crear o guardar"

- Se mostrará un mensaje de confirmación presione el botón "Si".

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/zYvimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/g10image.png


En la parte de abajo, saldrá la empresa/proveedor creado:
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