? Crear Cliente o Proveedor

?Ir al modulo de clientes/proveedores

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"

X

- Selecciona la opcién "Clientes/Proveedores"

X

Creacion del cliente

- Luego de ingresar al médulo de clientes/proveedores, haz clic en la opcidn cliente.

e X
Proveedor
Cliente
Contacto

Pre - Contacto
Cliente - Proveedor

ACEPTAR
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- Para iniciar asegurate que el formulario esté vacio, haz clic en "Edicion" y selecciona la opcién
"Limpiar campos".

L DATOS EMPRESA

General |

I Limpiar Campos I IATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..
Crear o Guardar Ctrl+G i
o Cliente E

Eliminar

Salir Empresa /RUC * F

Mombres / Razdn Social F
Mombre Comercial ¢

RUC / Cédula / Pasaporte <
Direccidn F
Teléfono [
Clasificacidn - v

- Se mostrard una pantalla donde deberds completar los datos de empresa, una vez ingresados los
datos, ve nuevamente al menud "Edicién" y selecciona la opcién "Crear o guardar"

| £ DATOS EMPRESA

General |

Limpiar Campaos IATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..

Crear o Guardar Ctrl+G

— Cliente Email rosasalas. 202 1@hotmail.com
Eliminar
Salir Empresa /RUC * | Email Cgpia
Mombres / Razén Social Rosa Salas Provincia PICHINCHA
Nombre Comercial Ciudad QUITO
RUC / Cédula / Pasaporte  |[[RRlei ittt Sector NORTE
Peccin REAL AUDIENCTA Y AV. DEL MAESTRO Ruta Cod-ID
5 098R325441
Teléfono Direccion Web 0
Clasificacidn - Y- Activo
Buscar Por: Buscar Cliente
Empresa apellidos nombres ruc cedula
PEDRO PAZ 1753126927
ANDREA NARANIO 1722648859

- Se mostrara un mensaje de confirmacién, presiona el botén "SI".

Meola v2.0 X

e Desea Agregar Mueva Empresa

“I No
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- En la parte de abajo, aparecera el nuevo cliente creado

Edicion | General |

DATOS DE LA EMPRESA  MAS DATOS FACTURACION DATOS AVANZADOS MAS.

Tipo de Entidad Cliente Email
Forma Juridica Empresa / RUC ¥ Email Copia
Mombres / Razdn Social Provincia
Mombre Comercial Ciudad
RUC / Cédula / Pasaporte Sactor
Direccidn Ruta LIt
Teléfono . .
Direccion Web 0
Clasificacidn - il oo Activo
Buscar Por: Buscar Cliente
empresa apellidos nombres ruc cedula
PEDRO PAZ 170 .
ANDREA NARANIO 171
Roza Salas 17%

? Crear Proveedor

Ir al mdédulo de clientes/proveedores

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"

- Luego selecciona "Clientes/Proveedores"

Creacion de proveedor

-Luego de ingresar al médulo de clientes/proveedores, haz clic en la opcién proveedor
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Tipo de Entidad

Proveedor

Cliente

Contacto

Pre - Contacto
Cliente - Proveedor

ACEPTAR

- Para iniciar asegurate que el formulario esté vacio, haz clic en "Edicién" y selecciona la opcién

"Limpiar campos".

| £ DATOS EMPRESA

d General |

I Limpiar Campos I

Crear o Guardar Ctrl+G
o Proveedor
Elirinar

Salir Empresa / RUC

Nombres / Razan Social

Mombre Comercial

RUC / Cédula / Pasaporte

Direccidn
Teléfono
Clasificacian

Buscar Por:

EMpresa
IMPORTADORA XY
DISTRIBUIDORA JKL
CRUZ ¥ ASOCIADOS

apellidos

EMPRESA ABC SA
INT FOOD SERVICES...

CEMLINNT SN ITRNCCT

nombres

IATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..

Email
Email Copia
Provincia

Ciudad

Sector
Cod-ID
Ruta °
Direccion Web o
M Activo

Buscar Proveedaor

ruc cedula
1712345673881
1764343322881
1753126927881
1753126927
1791415132881

A TORARRTE AT AR

-Se mostrard una pantalla donde deberds completar los datos del proveedor
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| £ DATOS EMPRESA

Edicién | General |

DATOS DE LA EMPRESA MAS DATOS | FACTURACION  DATOS AVANZADOS MAS..

Tipo de Entidad Proveedor Email
Forma Juridica Empresa / RUC ¥ Email Copia
MNombres f Razdn Social Provincia
MNombre Comercial Ciudad
RUC [ Cédula / Pasaporte Sector
Direccian Ruta CodD
Teléfono ) )
Direccion Web a
Clasificacidn - vl Activo
Buscar Por: Buscar Proveedaor
empresa apellidos nombres ruc cedula
IMPORTADORA XY 1712345675681
DISTRIBUIDORA JKL 1764343322861
CRUZ ¥ ASOCIADOS 1753126927661
EMPRESA ABC SA 1753126927
INT FOOD SERVICES... 1791415132661
coounne_cauTmnceT 19nnaaTEAaans

- Una vez ingresados los datos, dirijase nuevamente al menu "Edicidon" y seleccione la opcién
"Crear o guardar"

| £ DATOS EMPRESA

Edicin | General |

DATOS DE LAEMPRESA MAS DATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..

Tipo de Entidad Proveedor Email servicioslegales@gmail.com
Forma Juridica Empresa / RUC ¥ | Email Copia servicioslegales@gmail.com
Mombres / Razén Social CRUZ Y ASOCTADOS Provincia PICHINCHA
MNombra Comercial CRUZYASOCIADOS Ciudad QUITO
IR MEGRPE R 1 7531XXXXXXX Sector CENTRO NORTE
S 12 DE OCTUBRE Y AMAZONAS Auta Cod-ID
i 0oB888EE888
Teléfono Direccion Web ]
Clasificacidn - MR Activo
Buscar Por: Buscar Proveedor
empresa apellidos nombres ruc cedula
IMPORTADORA XY 1712345675881
DISTRIBUIDORA JKL 1764343322001

- Se mostrara un mensaje de confirmacién presione el botén "Si".
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Meola v2.0 X

e Desea Agregar Mueva Empresa

Si Mo

En la parte de abajo, saldra la empresa/proveedor creado:

e e s mawar paea s

Edician | General |

DATOS DE LAEMPRESA MAS DATOS FACTURACION DATOS AVANZADOS | MAS.

Tipo de Entidad Proveedor Email
Forma Juridica Empresa f RUC ¥ | Email Copia
MNombres / Razdn Social Provincia
MNombre Comercial Ciudad
RUC / Cédula / Pasaporte Sector
Direccidn Ruta
Teléfono : :
Direccion Web
Clasificacidn - ¥
Buscar Por: Buscar
empresa apellidos nombres ruc
IMPORTADORA XY 171
DISTRIBUIDORA JKL 170 - .
CRUZ ¥ ASOCIADOS 17
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