? Dar descuentos

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ingreso a facturacion

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"
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- Selecciona la opcién "Facturacion"
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Elegir cliente

- Ingresa el RUC/cédula o el nombre del cliente, si ya existe, en el sistema se desplegard una lista
de coincidencias para poder seleccionar el cliente deseado. En caso de que no se encuentre


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/Nyqimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/LNCimage.png

coincidencia, consulta en nuestro manual el capitulo Creacion del cliente.

Edicién x
Bisqueda (Empresa / Persona / Cédula / RUC / Teléfono)
IMPORTADORA
l Cliente Codigo Telefono Direccion
| IMPORTADORA ABC 1753126927801 @998777777  AVENIDA 6 DE DICI...

- Una vez seleccionado el cliente, presiona el botén "Continuar"
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Edicidn x
Bilsgqueda (Empresa / Persona / Cédula / RUC / Teléfono)

IMPORTADORA ABC
Empresa /Persona | ryporTARORA ABC
RUC / Cedula | 1753126027001
Telefo Continuar
elerono SM Q00BTTTTTT
Direccidn ; ;
SN || AVENIDA 6 DE DICIEMBRE 123 ¥ PORTUGAL Consumidor Final
EE SN || importadora.abc@®gmail.ec
Tipo de Crédito Minguno *  Vendedor - - Mas
NComp STt  Desc VA%  Tod Enisién Vencimieno  Crédio Sakdo

Seleccionar item en facturacion

- Se mostrard la siguiente ventana donde debes ingresar los items a facturar con su respectiva
cantidad.

- Ingresa la cantidad y selecciona el item a facturar, tal como se ve en la imagen:

- Para elegir haz doble clic sobre el producto o presiona la tecla enter, repite el procedimiento
hasta seleccionar todos los items que deseas facturar.
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Descuento a toda la factura

- Presiona el botén con el simbolo "%", ubicado en la parte lateral derecha de la pantalla

- Se mostrard una ventana con el mensaje "Se eliminaran descuentos, desea continuar", presiona
el botén "SI".

Meola v2.0 X

9 Se Eliminaran Descuentos, Desea Continuar

I 5i I Mo

- A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla con 3 descuentos, ingresa el porcentaje del
descuento que se aplicara a toda la factura. Como se muestra en la imagen:

X

o o o
25 a o

© Porcentaje

Valar =

- Presiona el botén enter 3 veces y la ventana se cerrara, aplicando el porcentaje de descuento
que colocaste a toda la factura.

Descuento a un item

- Selecciona el item al que se aplicara el descuento y haz doble clic en cantidad en la columna "
Desc 1"
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- Se mostrard la siguiente ventana, donde deberas ingresar el porcentaje de descuento que se
aplicara al item.

-

Entrada >

9 Ingrese % Descuento
40 |

- Al dar clic en el botén "Aceptar" se aplicara el descuento indicado en el item seleccionado.
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