?27? Emitir Guia de Remision
desde Cartera

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ir al modulo cartera

- Selecciona-> "Contabilidad"

X

- Selecciona la opcién "Cartera"

X
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Emitir Guia de Remision

e

- Escoge la factura con la que se emitira la guia de remisién, ve a Opciones >Guia de Remision
>Editar

= Inicio Server: 177777.226.75 | Equipo: M5I | Neolav2.0 *Activado™

&)

Edicién |I Herramientas | Activar | Ayuda |
daci, B L emmwmae ]

Estado Vista Previa Impresion
Imprimir Comprobante ne. Desc S VA Subf5% Sub0% IVA15%  Toml  Emision  Vence Crido  Sado  Abonado ..

Pend. ce 00 WB 14042023 =+

Empresa Ingresar Pagos 104 03 340 4D 170420 4
. Anular Comprobante k17 03 340 BN 205 34
* Compr
Busc; Editar Comprobante 4107 2893 27000 407023 04072023 om0 |
e Visualizar Abonos I 036 340 1807/023 1872023 34
i , 3786 4414 41200 1807/2023 1BAOTI20Z3 5 nu
05/11 inar 5004 6% 6500 2007023 2B/ ¥ an|
Desde  Ingresar Documento Anulado 1071 129 1200 31072023 31077203 12
Comprc Ingresar Otros Documentos Anulados 60.71 T8 68.00 08092023 0BA0S2023 3
WVendedor Movimientos Contables BN 5000 4B 000 120092023 120812023 I 1500
" . k) 1071 100,00 15032024 15032004 100
Hectivo Afiadir Asiento al Comprobante
-’;:eta Contabilidad General 3
etenci 3 Facturacion Electronica 2
:: :: g;eb?tl: Reporte de Cheques Posfechados 3
Jepdsi... Copiar Contenido Factura a Borrador

Editar Vendedor x ltem

Nuevo Egreso Varios

Anticipos Clientes / Proveedores / Otros
B

Recuperar Factura Anulada Imprimir Guia

Cortes ’ Firma Electrénica

- Haz clic en el icono a para que cargar el secuencial de la guia y que el sistema proceda a llenar
todos los datos
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Edicign | Ayuda | MODIFICAR COMPROBANMTE X

GUIA DE REMISION

M de Guia de Remisidn | 001001 ¥ 10 c OTRO A 0
Transportista Mo. de Licencia RUC f Cedula
Juan Acosta 1722640859 1722640859
Motivo de Traslado VEMNTA -

Punto de Partida QUITO

Punto de Llegada TBARRA

OTRO -
Iniciacién | 0511112025 I~ Placas | PDA-567
Terminacién | 051112025 v Modelo | HINNG]|
cantidad item
2.88 PRODUCTO B

Eliminada Autorizado serie secuencial motivo fecha_traslado

NO HO @ VENTA 2823-84-14 15:4@:...

- Una vez completado todos los datos, clic en Edicion >Guardar >Firmar Archivo

' Ayuda | MODIFICAR COMPROBANTE X

q Guardar

i I Guardar}rFirmarArchivol

001 %, | OTRO
Guardar y Exportar a PDF v |10 e T 1
Transportista Mo. de Licencia RUC / Cédula
Anular Comprobante
Salir 1722640859 1722640859
Maotivo de Traslado VENTA * || venta

Punto de Partida QUITO

Punto de Llegada IBARRA

OTRO -
Iniciacin | 051112025 |~ Placas  PDA-567
Terminacin | 0511112025 |v Modelo | HINNO
cantidad item
2.88 PRODUCTO B

Eliminada Autorizado SErE secuencial motivo fecha_traslado
NO NO a WENTA 2823-84-14 15:48:...
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- Aparecera la sigueinte pantalla para que puedas visualizar el borrador creado

Herramientas | x

Pruebas Produccign

Ver Borrador

Generado Archivo Empezar Empezar

Firmado Archivo

No.: 00000010 Enviado Archivo

Estado

Cliente: CONSUMIDOR. FINAL

Mombre Comercial 5/N

Enviado Correo

Ride

Teléfono S/N
Direccian S/N

Correo Electrénico | sin®correo.com

Adjuntar Archivo XML
*ML | Con Copia a
Correo Electrénico Enviar
sinfcorreo.com X Correo Activo
ohservacion Fecha usuario maguina CodError Armbiente informacionAdici...

- Una vez que se haya revisado el borrador, puedes autorizar la guia
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