? Facturacion Neola - Reenviar
Facturas al correo del cliente

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

X

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

Ir al modulo cartera

- Selecciona-> "Contabilidad"

X

- Selecciona la opcién "Cartera"

X

Reenviar facturas al correo del cliente

- Selecciona la factura que deseas reenviar al correo del cliente.
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EMPRESA ABC 5A ( EMPRESAABCSA ) - 123436 Fecha Actualizacio

= Inicia Server: 117777.226.75 | Equipo: M5l | Neolaw2.0 *Activado™

Edicién | Opciones |  Herramientas | Activar |  Ayuda |

e -

Estado | Pendientes T | Pen Empresa  Comp.  Desc SIVA Suwbl5% Subl% IVA1S%  Tod | Emisin | Vence Crid Sado  Abonado .
Pend. de Entrega Todos v CONSU... 51 2143 25 2400 M43 1403 b1

Empresa CONSU... 52 3M 0.3% 340 T2 ATI2023 34

G CONSU... 55 3 0% 340 BMB BNAB 34
SIE CONSU.. 5 2107 BB 00 MOTNB MLOTNB o 0m |
?“_S_C_a’ por F_eCh_aS . CONSU... 60 3M 0% 340 1BOT/2023 187 34
smen venem SRR DISTRIB... 62 3786 M1 M200 180723 1807023 396 24

06/11/2025 ||| 06/11/2025 |~ EMPRES... 65 5.4 5% 6500 280722 287N T |
Desde Hasta CONSU... B8 1071 18 1200 310772023 3072023 12
Comprobantes Vencidos CONSU... 68 60.71 1.5 68.00 08092023 08092023 68

Vendedor - - L :

Efectivo Con Sin

Che... Con Sin

Tarjeta Con Sin

Retenci... Con 3in

M. de Crédito Con Sin

M. de Débito Con sin

Depdsi Con Sin

- Ve a la pestafia Opciones >Facturacion Electrénica >Firmar archivo.

5|

Edicién |

daci B - smswmew ]

Estado Vista Previa Impresion
e Dese  S_IVA Subl5% Subl% IVA159%  Tod  Emisibn  Vence Crédin  Saldo  Abonado

Herramientas |  Activar |  Ayuda |

Imprimir Comprobante

Pend. d= 14 25 2400 AOMN3 1404023 Pl

Empresa Ingresar Pagos E1" 03 340 10NN 174N 34

, Anular Comprobante M 0.3% 340 B0 BN 14

“B’j::‘;’ Editar Comprobante wmm BG 27000 MO 007N n o 20m |
304 03 340 18072023 1807053 34

Emisio Visualizar Abonos

367.86 M4 4200 1807023 1B0T/A0E3 3896 24

— imi »
06/11/203  Elminer 5804 6% G500 BITAIE /TN w30
Desdg  Ingresar Documento Anulado 1071 128 1200 307D 30TAB 12
Comprc Ingresar Otros Documentos Anulados 60.71 18 68.00 08092023 08092023 68
Vendedor Movimientos Contables 45 1210972023 I 13.00
o ! 100
Efectivo Afadir Asiento al Comprobante _
Che
Tarjeta
Retenci |
: g: g[;b\t: Reporte de Cheques Posfechados » Reenviar Correos
Depdsi... Copiar Contenido Factura a Borrador Enviar a

Editar Vendedor x ltem
Nuevo Egreso Varios =
| [VANENUSMESATNSPRY - 0 000 cic 0254 S0 5000 VAT 167 26 ol 105120 Salco ez |
Anticipos Clientes / Proveedores f Otros

Guia de Remisidn »

Recuperar Factura Anulada

Cortes »

- Finalmente, completa los campos solicitados:

e Correo electronico: se debe colocar un solo correo.
e Con copia: en este campo puede colocar mas de un correo separado por una coma ","
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Selecciona la opcién reenviar, y revisa que la factura haya llegado a tu correo.
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