Facturacion

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar

>< _

-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu " en la parte superior izquierda.

X

? 1. Aperturade Caja

[Tl Inicio - Cajas
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e [[] Todos los dias se debe:
o Aperturar la caja al inicio del dia
o Cerrar la caja al final del dia

? Nueva Caja

e Seleccionamos Nueva Caja

Inicia Server T¥FITTIS.215 | Equipo: HEOLA | Meola w20 "Activado™

Edicidn | Caizs |

HISTORAL | | FACTURACON ELECTRONICA | PAGOS POR USUARID CIERRE DE CAJAS
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NUEVA CAJA ABRIR CAJON DE DINERO
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e Ingresamos:

o [I] Caja chica, o

o Si se inicia sin efectivo, dejar el valoren 0
e [] Confirmamos y la caja queda aperturada
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ABRIR CAJON DE DINERO

? 3. Facturacion

[[1Ruta: Meni - Inicio - Facturacién
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? Ingreso de datos del cliente

e Ingresar la informacion del cliente normalmente.
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Edicidn
Busqueda (Empresa / Persona / Cédula / RUC / Teléfono)

AMDREA NARANTO

Empresa / Persona ANDREA NARANTO
RUC/Ceédula /| 1722640859
S . 1505422 Continuar
Direccidn SN MIRANDA Consumidor Final
Email SN sin@corren.com
Tipo de Credito Ninguno *  Vendedor - v | Mas

N Comp SubTot Desc VA% Toidl Emision Vencimienio Creditn Saldo

e [T] Clientes con pasaporte:
o El sistema no reconoce pasaporte
o [I]En el campo Cédula/RUC, colocar el nimero y agregar “EX” al final
o Ejemplo: 123456789EX
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?? 4. Ingreso de items y edicion de

precios

? Agregar item

e Ingresar:
o Cantidad
o item correspondiente
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Calculadora Stock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Hisioria Preparados Motas
Cliente:  ANDREANARANJO Cliente Total ltems: 1 - Lineas: 1
Tarjeta: - Sub Final 296
Cant Detalle P. Unita Total Iva Tot + lva Desc1 . 000 %
1 PRODUCTOA -UNIDADES 2.9565 0.4440 3.4005 0.0000 BI.IVA L. 298
BI.0% 0.00
IVA1S% 044
VA 0% 0.00
0.00
ICE 0.00

prod

Can® ITEM(S) STOCK BODEGA
[probucTo A UNIDADES 20 Principal |
e Doble clic en Precio Unitario
e Modificar el valor segun necesidad
) _ n . 10:32
e e — o T = 3 g / @ 05/ENE/2026
| =2 — B e | # F
Calculadora Stock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Historia Preparados Notas
Cliente:  ANDREA NARANJO Cliente Total ltems: 1 - Lineas: 1
Tarjeta: Sub Final 296
Detalle Total Iva Tot + Iva Dascl Desc 0.00 9%
1 PRODUCTOA -UNIDADES 29565 04440 34005 0.0000 BIIVA 1 296
BI.0% 000
VA 15% 044
VA 0% 0.00
0.00
ICE 0.00

0 Entrada X

Cantidad Ingrese Precio Incluido el 15% de VA

Histd =

DOCUMENTOS
FACTURA 000078

(: Cancelar
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? Aplicar descuentos

e Se pueden aplicar:
o [I] Descuentos diferentes por item
o Doble clic en Descl para editar descuento por item

Entrada X

0

Cantidad Ingrese % Descuento

Histg Ver

Aceptar Cancelar

o [[1Un descuento general:
o Doble clic en la fila Descuento %
o Puede ser:
o Por porcentaje (%)
o Por valor ($)
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Calculadora Stock Caja Chica Eliminar lem Comprobanies Agregar ltem Cajon de Dinero Historial Preparados
Cliente:  ANDREA NARANTO Clienta Total ltems: 1 - Linea
Tarjefa: M Sub Final 29¢
Cant Detalle P.Unita Total Iva Tot + lva Desc1 Desc 000
1 PRODUCTOA -UNIDADES 29565 29565 0.4440 3.400% 0.0000 BI.IVA L. Sa¢
BI 0% 0.o¢
VA 153 0.4
VA 0% 0.0
oles
ICE 0.0(

DOCUMENTOS
FACTURA 000078
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Tarjeta: v
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? Eliminar un item

e Seleccionar el item
e Presionar el boton Eliminar item (parte superior)

iﬁ% \1'i'[7—|-l J’_.- ; 7 o ‘[E- -Vj
Calculadora Siock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero
Cliente: ~ ANDREA NARANJO EIMINATICM oo nte
Tarjeta: b
Cant Detalle E. Unita Total vz

1 PRODUCTOA -UNIDADES

29565 04440

? 5. Cambiar cliente

e Junto al nombre del cliente, dar clic en el botén Cliente

— g / 8 05/ENE/2026
O3S

Hisiorial

10:45

Preparados M
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Tot+ lva Descl Frz=z 0.00 o
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Cakuladora Siock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Historial Preparados

Cliente:  ANDREA NARANTO Total ltems: 1 - Lineas: 1

Tarjeta: M Sub Final 296
Cant Detalle P. Unita Total Iva Tot + Iva Descl Desc 000 %

1 PRODUCTOA - UNIDADES BI.IVA1 296
BI.0% 000
VA 15% 044
IVA 0% 0.00
0.00
ICE 0.00

0
Cantidad Producto / Servicio

Historial de Productos por Cliente Ver

DOCUMENTOS
FACTURA 000078

e Seleccionar o ingresar un nuevo cliente
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? 6. Crear y cerrar la factura

e Para generar la factura:
o Presionar F5, o
o Clic en Venta - Cerrar
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P rOfO rmar Cakuladora Siock Caja Chica Eliminar liem Comprobanies Agregar liem Cajon de Dinero Historial Preparados
Cliente:  ANDREANARANTO Clianta Total ltems: 1 -
Tarjeta: M Sub Final
Cant Detslle P Unita Total s Tot + lva Descl Dese

1 PRODUCTOA -UNIDADES 29565 29565 0.4440 34005 0.0000

BI.IVAL.
BI.0%
VA 155
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ICE
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e Seleccionar el Punto de Emision

DATOS | DOCUMENTO | GUIA DE REMISION OTROS | RESERWA FACTURA - 79 OCUMENTOS

Empresa / Persona Cambiar FACTURA 000079
AMNDREA NARANJO

RUC / Cédula 1722640859

Teléfono 3805422

Direccidn MIRANDA

Sector

Email sin®correo.com

Observacion Comprobante

REGRESAR

« ?? Seleccioén del Centro de Costo

o En esta pantalla, dirigirse a la pestana Documento.
o Ubicar el campo Centro de Costo.
o Seleccionar el centro de costo correspondiente segln la operacion.
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DATOS | DOCUMENTO IGUIA DE REMISION = OTROS | RESERVA FACTURA -
Fecha de Emision | 07/01/2026 | v
Tipo Pago SRI OTROS COM UTILIZACION DEL SISTEMA FIN__. ~
Dias de crédito ) Fecha de Vencimiento :07/01/2026
Vendedor -
Observacion / Pago
Centro Costo Elija Centro Costo
ey—
ADMINISTRACION
FABRICA
FARIBCA

e Damos doble clic en Factura[]] para pasar a seleccionar la forma de pago

DATOS  DOCUMENTO | GULA DE REMISION | OTROS | RESERVA

79

DOCUMENTOS
FACTURA 000079

REGRESAR

I FACTURA - 79 I DOCUMENTOS

Empresa / Persona Cambiar

ANDREA NARANJO

RUC / Cédula 1722640859
Teléfono 3805422
Direccidn MIRANDA
Sector

Email sin@correo.com

Observacion Comprobante

FACTURA 000079

REGRESAR

Nota: En caso de necesitar cambiar la fecha de emision para una factura a
registrar revisar el apartado Cambio de fecha de emision para facturas de

registro y refacturas fisicas dando clic aqui

? 7. Forma de Pago

e El sistema solicita seleccionar la forma de pago:
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FORMA DE PACD

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
TARJETA DE DEBITO

DINERO ELECTRONICO

TARJETA PREPAGO

TARJETA DE CREDITO

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
ENDOSO DE TITULOS

ELEGIR FORMA DE PAGO

? Efectivo

e Se puede ingresar informacién directamente

? Tarjeta

e Ir a la pestana Tarjeta
e Ingresar:

o Monto pagado

o Tipo de tarjeta

?? Finalizar

e Dar clic en Abonar / Cancelar
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Lista de Documentos
150 - N° Docum: 78 Total: 3.4 Empresa: ANDREA NARANJO

EFECTIVO m

CHEQUE 0-00 CHEQUE | TARJETA  RETEMCIOMN N CREDITO X COBRAR DEPOSITO AJUSTE ALX
Propina >>
TARJETA 0.00 Monto i
‘ N° Cheque Mo. Cierre de Caja
DEPOSITO 0.00 N°® Cuenta
N* INGRESOD Banco AUSTRO

oss. Compr. 78 Beneficiario

Fecha de Emisidn | 05/01/2026 |"

TOTAL DE PAGO
Fecha de Cheque | 05/0H/2026 |"
VUELTO Estado del Cheque  pagado M

TOTAL DE RETEMCION

Ingreso a Bancos Depdsito Acumulado / Cierre de Caja
TOTAL NOT. CREDITO -
Agregar Eliminar
Monto M7 Chegue Banco Estadc
ABONAR Salir
CANCELAR

e [I]iFactura finalizada con éxito!
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