? Modificar datos de cliente o
proveedor

Ir al modulo de clientes/proveedores

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio"

- Posteriormente selecciona "Clientes/Proveedores"

Modificar datos de cliente/proveedor

- Selecciona el tipo de entidad que desea modificar:



Tipo de Entidad x

Proveedor

Cliente

Contacto

Pre - Contacto
Cliente - Proveedor

ACEPTAR

- Con ayuda de la barra de busqueda, en la opcién "Buscar Por", ubica al cliente/proveedor que
deseas modificar.

| £ DATOS EMPRESA

Edician | General |

DATOS DE LAEMPRESA  MAS DATOS | FACTURACION DATOS AVANZADOS MAS..

Tipo de Entidad Proveedor Email
Forma Juridica Empresa/ RUC ¥ | Email Copia
Nombres / Razdn Social Provincia
Nombre Comercial Ciudad
RUC f Cédula / Pasaporte Sector
IE—— Cod-ID
Direccidn Ruta
Teléfano . .
Direccion Web 0
Clasificacidn - I Activo
Buscar Por]| | Buscar Proveedor
empresa apellidos nombres ruc cedula
IMPORTADORA XY 1712345678681
DISTRIBUIDORA JKL 1764343322881
CRUZ ¥ ASOCIADOS 1753126927681
EMPRESA ABC SA 1753126927
INT FOOD SERVICES... 1791415132681

CEMUINNC  EAITRNCET A FIOAAATER AT

- Una vez ubicado el proveedor, presiona doble clic en el mismo hasta que los datos del proveedor
aparezcan en el formulario de la parte superior.
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| £| DATOS EMPRESA ===> IMPORTADORA XYZ (PROVEEDOR)

Edicion | General |

DATOS DE LAEMPRESA  MAS DATOS | FACTURACION  DATOS AVANZADOS  MAS..

Tipo de Entidad Proveedor Email ventas@importadoraxyz.com

Forma Juridica Empresa / RUC ¥ | Email Copia cobranzas@importadoraxyz.com

Nombres / Razon Social IMPORTADORA XY Z Provincia

Nombre Comercial IMPORTADORA XYZ Ciudad

RUC f Cédula / Pasaporte 1722640859001

Sector
e ALLE VENEZUELA SN Y GARCTA MORENO Ruta Cod-D
5 022876543

Teléfono Direccion Web 38
Clasificacion - M Activo

Buscar POr™ | ipORTADORA X¥Z Buscar

empresa apellidos nombres ruc cedula
IMPORTADORA XY 1712345673881
IMPORTADORA XY 1722648859881

IMPORTADORA XYZ

- En los campos que se muestran, puedes modifcar la informacion del cliente. En este caso, por
ejemplo, se corrigié la razén social, el nombre comercial, el correo y la direccién.

|£| DATOS EMPRESA ===> IMPORTADORA X¥Z (PROVEEDOR)

Edicion | General |

DATOS DE LA EMPRESA MAS DATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..

Tipo de Entidad Proveedor Email ventas@importadoraxyz.com

Forma Juridica Empresa /{ RUC ¥ | Email Copia Icubmnzas@impur-mdumxyz.mm I

Mombres / Razén Social IMPORTADORA XY Provincia

MNombre Comercial IMPORTADORA XY Ciudad

2dula / Pasaporte 1722640859001

Sector
Direccién AV. PATRIAY AMAZONAS Ruta £ D
- 022876543
Teléfono Direccion Web &
Clasificacidn - v
Buscar Por | mpoRTADORA XvZ Buscar

- Para finalizar, haz clic en "Edicién" y selecciona la opcién "Crear o guardar". Los datos del
cliente o proveedor seran actualizados.
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£ DATOS EMPRESA ===> IMPORTADORA XYZ (PROVEEDOR)
General |

Lirnpiar Campos IATOS | FACTURACION | DATOS AVANZADOS | MAS..
ICrear o Guardar Ctrl+G I .
— Proveedor Email ventas@importadoraxyz.com
Eliminar
Salir Empresa / RUC Email Copia cobranzas@importadoraxyz.com
Mombres f Razdn Social IMPORTADORA XY Provincia
MNombre Comercial IMPORTADORA XY Ciudad
RUC / Cédula / Pasaporte  [Ralcemiie e Sector
TR AV.PATRIAY AMAZONAS Fua Cod-ID
' 022876543
Telefono Direccion Web 38
Clasificacién - Activo
Buscar Por” | \MpoRTADORA XYZ Buscar Proveedor
- En la parte de abajo saldra el proveedor/cliente con su respectiva modificacion.
| £ DATOS EMPRESA
Edician | General |
DATOS DE LA EMPRESA | MAS DATOS  FACTURACION DATOS AVANZADOS MAS.
Tipo de Entidad Proveedor Email
Forma Juridica Empresa / RUC Email Copia
MNombres / Razdn Social Provincia
Nombre Comercial Ciudad
RUC / Cédula / Pasaporte Sactor
Direccidn Ruta Siio
Telsfono Direccion Web 0
Clasificacidn - Activo
BUSCE.[ PD[I Buscar Proveedor
empresa apellidos ruc cedula
TMPORTADORA XY 171
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