
-  Una vez en el menú principal, selecciona-> "Inicio" 

- Posteriormente selecciona "Clientes/Proveedores" 

- Selecciona el tipo de entidad que desea modificar:

? Modificar datos de cliente o
proveedor

Ir al módulo de clientes/proveedores

Modificar datos de cliente/proveedor



- Con ayuda de la barra de búsqueda, en la opción "Buscar Por", ubica al cliente/proveedor que
deseas modificar.

- Una vez ubicado el proveedor, presiona doble clic en el mismo hasta que los datos del proveedor
aparezcan en el formulario de la parte superior.
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- En los campos que se muestran, puedes modifcar la información del cliente. En este caso, por
ejemplo, se corrigió la razón social, el nombre comercial, el correo y la dirección.

- Para finalizar, haz clic en "Edición" y selecciona la opción "Crear o guardar". Los datos del
cliente o proveedor serán actualizados.

https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/EJhimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-11/4Jnimage.png


- En la parte de abajo saldrá el proveedor/cliente con su respectiva modificación.
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