?Reservas

Ingreso a facturacion

- Una vez en el menu principal, selecciona-> "Inicio" y luego la opcién "Facturacion"

EMPRESA ABC SA ( EMPRESA ABC SA ) - 1234567890001 Fecha Actualizacion (JAR: 27/08/2025 - BD: 14/10/2025)

A
g
D
(B
e -
&
g}

Colocar la reserva en factura o proforma

- Una vez realizado el proceso de facturaciéon o proforma, cierre la mism en la pestafia Venta >
Cerrar
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Herramientas | Incluir Busquedas |

Iniciar

Cerrar F

Proformar *

- En la pantalla, ve a la pestana de "Reserva" y completa todos los datos: fechas, grupo,
contacto, correo, teléfono

DATOS | DOCUMENTO | GUIA DE REMISION | OTROS | RESERVA

Desde 111112025 - Hasta | 1111/2025 -
Hora Mo. Personas 30

rupo

Contacto

Correo

Teléfono

harcar Servicio Marcar Ubicacion

- Completa todos los datos: fechas, grupo, contacto, correo, teléfono. En la parte inferior,
marca con doble clic el servicio y el lugar de donde necesita la reserva

DATOS DOCUMENTO | GUIADE REMISION | OTROS RESERVA

Desde 111112025 - Hasta | 11/11/2025 -

Hora Mo. Personas | 30

Grupo GRUPO MM
Contacto | DEMISSE CAMPOVERDE

Correo denisse@gmail.com

Teléfono | 0987675688
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Visualizar reporte de reservas

- Si quieres visualizar las reservas existentes, dirigete a la pestafia Inicio y clic en la opcién
Reservas

EMPRESA ABC SA  ( EMPRESA ABC SA ) - 1234567890001 Fecha Actualizacién (JAR: 27/08/2025 - BD: 06/11/2025)
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Manual

- Se mostrard la siguiente pantalla, coloca los filtros para la bldsqueda y clic en Generar Reporte

Edicién

CALENDARIO . REPORTES .| LIMPIEZA

Reporte Reservas Todas v
Senvicio TODOS -
Lugar TODOS v

- Se desplegara la lista de las reservas, y puedes exportarlo a formato Excel en la opcién:
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