Revision de cajas

? Ingreso al sistema

-Para empezar, inicia el programaAeoIa en tu ordenador e ingresa el usuario y contraseia

proporcionado por tu técnico. "

Haz clic en Ingresar
-Una vez en la pantalla principal, selecciona el icono de Menu ~ en la parte superior izquierda.

X

Paso 1: Ingresar al sistema

e Dirigete al menu Inicio [T].
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Paso 2: Acceder al modulo de Cajas

e Desde Inicio, selecciona la opciéon Cajas [T
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&
Edicién | |
HISTORIA JLIDAD FACTURACION ELECTRONICA || PAGOS POR USUARIO | CIERRE DE CAJAS
CATA PUNTO WENTA -
PAGOS || C: Enviar a Correo
CERRAR CAJA
. N Pre-Cierre
No. Caja Diaria - saldo Inicial: [
Comprobantz Cantigad Transparte Total Tipo Walor
Efectivo
VISA
DINERS CLUB

Total Vendido:
MASTERCARD

AMERICAN EXPRES

Tipo_Ingreso Canitidad Propina Total
CREDITOS @ 8.00 @.00 PEDIDOS YA
PAGOS CREDITOS a a.ee a.ee UBER
ANTICIPOS VARIOS ] a.ea a.ee

TRANSFERENCIA
CONSUMO INTERNO

Total Ingresos: W

Tipo_Egresc Cantigad Total


https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-12/3kpimage.png
https://manual.neola.app/uploads/images/gallery/2025-12/WAIimage.png

i Nota: La informacién que se muestra inicialmente corresponde a los
movimientos del dia actual [T].

£
Edicién | Cajas |
HISTORIAL | DETALLE I NFORMACION FACTURACION ELECTRONICA | PAGOS POR USUARIO  CIERRE DE CAJAS
PAGOS | C. ELECTRONICOS | | DETALLE PAGOS Enviar a Correo
CERRAR CAJA
. o Pre-Cierre
No. Caja Diaria - saldo Inicial: [N
Comprobante Cantidad Transporte Total Tipo Walor
FACTURA 802-882 1 @.80 5.64 Efectivo
VISA
. DINERS CLUB
Total Vendido:
MASTERCARD
Tipo_Ingreso Cantidad Propina Total AMERICAN EXPRES
EFECTIVO 1 0.08 6.64 PEDIDOS YA
CREDITOS ] 2,08 2.8 IUBER
PAGOS CREDITOS =] a.ea a.ea TRANSFERENCIA
ANTICIPOS WARIOS a8 8.8 a.ea8

Total Ingresos: .iil

Tipo_Egreso Cantidad Total
Diferencia

Paso 3: Consultar el historial

e Haz clic en la opcién Historial [T
e El sistema te llevara a la ventana de historial, donde podrés visualizar los movimientos de
cajas en detalle [T].
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Edicién | Cajas |

DETALLE | INFORH FACTURACION ELECTRONICA || PAGOS POR USUARIO | CIERRE DE CAJAS
Lista de dltimas Cajas Visualizar Caja
Cajz Caj_Suc Slnicial Creador Cerrado Pesponsable

14 a.e 2825-12-23 11:33:38 2825-12-23 22:59:34
13 a.e 2825-12-22 11:27:56 2825-12-22 23:89:85
12 a.e 2825-12-21 11:32:39 2825-12-21 22:38:56
11 8.8 2825-12-28 11:44:37 2825-12-28 22:55:18
1@ B.e 2825-12-19 11:88:55 2825-12-19 21:55:27
9 a8.8 2825-12-18 11:34:52 2825-12-18 22:11:33
8 a.a 2825-12-17 11:53:39 2835-12-17 22:36:44
7 a.e 2825-12-16 11:31:11 2825-12-16 22:15:3@
[ a.e 2825-12-15 11:32:35 2825-12-15 22:13:84
5 a.e 2825-12-14 11:39:52 2825-12-14 21:15:84
4 a.e 2825-12-13 11:32:46 2825-12-13 22:13:12
3 a.e 2825-12-12 11:23:24 2825-12-12 22:87:51
2 a.e 2825-12-11 18:54:15 2825-12-11 22:41:26

Paso 4. Ver el detalle y generar el PDF

e Dentro del historial, selecciona el registro que deseas revisar v.
e Ingresa a la opcion Visualizar Caja[T].

Edicién | Csajas |
HISTORIAL | DETALLE 1 INFORM. FACTURACION ELECTRONICA | PAGOS POR USUARIO CIERRE DE CAJAS
Lista de dltimas Cajas Vigualizar Caja
Cajz Caj_Suc Snicial Creador Cerrado Pesponsable

13 2@25-12-22 11:27:56 2825-12-22 23:89:85
12 . 2825-12-21 11:32:39 2825-12-21 22:38:56
11 a.8 2825-12-28 11:44:37 2825-12-28 22:55:18
1@ e.8 2@25-12-19 11:88:55 2825-12-19 21:55:27
] a.8 2825-12-18 11:34:52 2825-12-18 22:11:33
8 a.a 2825-12-17 11:53:39 2825-12-17 22:36:44
7 8.8 2025-12-16 11:31:11 2825-12-16 22:15:38
6 a.a 2825-12-15 11:32:35 2825-12-15 22:13:84
5 a.8 2825-12-14 11:39:52 2825-12-14 21:15:84
4 a.8 2@25-12-13 11:32:46 2825-12-13 22:13:12
3 a.8 2825-12-12 11:23:24 2825-12-12 22:87:51
2 a.a 2825-12-11 1@:54:15 2825-12-11 22:41:26

e Presiona el botén Re-impresioén [T].
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Edicién | Cajas |

HISTORIAL | DETALLE | NFORMACION FACTURACION ELECTRONICA | PAGOS POR USUARIO | CIEERRE DE CAJAS

PAGOS || C.ELECTRONICOS | DETALLE PAGOS

Sp—

Comprobante Cantidad
FACTURA 282-282 11
FACTURA @@2-999 39

Total Vendido:

Tipo_lngreso Cantidad
EFECTIVO 19
TARJETA: MASTERCARD 1
APLICACION: PEDIDOS YA 18
APLICACION: UBER 12
CREDITOS ]
PAGOS CREDITOS a

Total Ingresos: iﬁ|

Tipo_Egreso

saldo Inicial- [JJJEEN

Transporte Total
@.e8 153.52
@.88 394.82

Propina Total
a.e8
a.e88
8.88
8.88
@.88
a.e8

Cantidad Total

EnviEr a Correa

CANCELAR WISTA
Re-impresion

Tipo Valor
Efectivo
WVISA
DIMERS CLUB
MASTERCARD
AMERICAN EXPRES
PEDIDOS YA
UBER
TRANSFERENCIA
CONSUMO INTERNO

e Se generara el PDF, el cual podras visualizar y revisar [I]] .
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Reporte de Caja

CAJA PUNTO VENTA - - TURNO:
Nombre del cajero
Fecha de Apertura: 2025-12-19 10:22:26
Fecha de Cierre: 2025-12-1917:19:30
Saldo Inicial en Efectivo: 0.00
RECAUDACION
Recaudado en Efectivo: 345.77
Recaudado en (Otros Ingresos - Otros Egresos): 0.00
Total en Efectivo: 345.77
Total en Efectivo + Saldo Inicial: 345.77
Recaudado en Cheques X 0 0.00
Recaudado en Depositos X 0 0.00
Recaudado en Pagos: Propina Total Sistema  Total Usuario
*** EFECTIVO: X 52 345.77 342.44
*** MASTERCARD: X 14 133.50 133.5
*** AMERICAN EXPRES: X 0 0.00 0
UVISA X 14 182.82 182.82
*** DINERS CLUB: X 0 0.00 0
*** TRANSFERENCIA: X 1 20.58 241
*** PEDIDOS YA: X 2 9.98 9.98
*** CONSUMO INTERNO: X 0 0.00 0
*** UBER: X 11 100.54 100.54
Total en Pagos: 0.00 793.19 793.38
VENTAS
TOTAL EN VENTAS 793.19
FACTURA 010-003 : X 80 698.68 00001155 - 00001234
FACTURA 010-999 : X 14 94.57 00000069 - 00000086
ANULACION

PRODUCTOS QUITADOS
CUENTAS COBRADOS
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